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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego art. 39-46 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 p0z.759 ze zm.)

Przetarg nieograniczony na zakup ustug

Kod ustugi wedtug CPV: 79421000-1 - Ustugi zarzadzania projektem inne
niz w zakresie rob6t budowlanych.

Rozdziat 1. Zamawiajacy, tryb udzielenia zamoéwienia publicznego oraz
miejsca, w ktérych zostalo zamieszczone ogloszenie o zamoéwieniu.

1. Zamawiajacy
Zamawiajacym jest Powiat Choszczenski.

Reprezentowany przez Zarzad Powiatu w osobach Starosty Choszczenskiego

— Lestawa Slizewskiego i Wicestarosty Stanistawa Gacka,

Adres: Starostwo Powiatowe w Choszcznie, ul. Nadbrzezna 2, 73-200

Choszczno.

tel.: (...)95 765 0942
faks: (...)95 765 0942

e-mail: strategia@powiatchoszczno.pl
adres strony internetowej: Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Choszcznie

2. Tryb udzielenia zamowienia

Zamowienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.759 ze zm.).

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zamodwienia

2.1. Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkcji Asystenta Koordynatora
Projektu ,Nie tra¢ czasu, zaldéz wiasna firme — spelniaj sie zawodowo! I11”.
Realizowanego w ramach dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja



przedsiebiorczosci i samozatrudnienia, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Wartosc¢ catkowita Projektu wynosi 1 796 855, 00 zi.
Do zadan Asystenta Koordynatora Projektu bedzie nalezato w szczego6lnosci:

1) Przeprowadzenie akcji rekrutacyjng (w tym: przygotowanie materiatow
i dokumentdéw stuzacych rekrutacji, przyjmowanie zgtoszen, weryfikacja
formalna dokumentéw rekrutacyjnych, tworzenie listy uczestnikéw projektu z
podziatem na grupy),

2) Promocja projektu oraz przygotowania konferencji promujacych projekt (w
tym: przygotowanie materiatdbw promocyjnych i cateringu, rozpowszechnianie
materialow
I informacji promujacych projekt oraz konferencjg, organizacja spotkan
z uczestnikami projektu, ktérzy otrzymali wsparcie),

3) Przygotowanie administracyjnego biura projektu (w tym: zakup materiatéw
biurowych, dydaktycznych i szkoleniowych),

4) Realizacja poszczegblnych etapdw pozostatych zadan projektu nadzorowanych
przez Koordynatora (w tym: rozliczanie kosztow dojazdu uczestnikdéw projektu
na zgjecia, wspbtpraca z wyktadowcami, przyjmowanie i wstepna weryfikacja
wnioskéw uczestnikow projektu o dofinansowanie, wspotpraca z Komiga

Oceny Wnioskow),
5) Sporzadzanie zatacznikanr 2 do wniosku o ptatnosé,
6) Monitorowanie i kontroli prawidtowe redlizacji oraz wydatkowania

przyznanego wsparcia przez osoby, ktore utworzyty firmy w pierwszym roku
funkcjonowaniaich dziatalnosci,

7) Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznych z realizacji projektu,

8) Biezace kontaktowanie si¢ z Instytucja Wdrazajaca w Sprawie projektu
(telefoniczne i e-mailowo) oraz z Koordynatorem Projektu i pozostata kadra
Zaangazowana W realizacje projektu,

9) Asystent Koordynatora zobowiazuje sie do dyspozycyjnosci wyrazajacej
sie w mozliwosci osobistego wykonywania zlecenia w siedzibie
zamawiajacego, co najmniej 24 godziny w tygodniu. Jednoczesnie
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zobowigzania wykonawcy do
stawienia sie w jego siedzibie i swiadczenia ustug zwigzanych z
petniona w projekcie funkcja, w wymiarze wyzszym niz wskazany
powyzej, w przypadku gdy bedzie to uzasadnione potrzebami Projektu.

Rozdzial 3. Oferty czesciowe i wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.



Rozdziat 4. Informacja o zamoéwieniu uzupelniajacym.
Zamawiajacy nie przewiduje realizacji zaméwien uzupetniajacych.
Rozdziat 5. Termin realizacji zamowienia.

Rozpoczecie 1.02.2011 r., zakonczenie 31.10.2012 r.

Rozdzial 6. Informacja o podwykonawcach.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamodwienia,

ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Rozdzial 7. Informacja o wykonawcach wspélnie ubiegajacych sie o
zamowienie.

1.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamoéwienie (konsorcja, spoéiki

cywilne):

1) ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzania,

2) musza ustanowi¢c Pelnomocnika Wykonawcéw wystepujacych
wspolnie do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy Ww sSprawie zamowienia.
Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale Ilub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

3) wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem,

4) przed zawarciem umowy O hiniejsze zamoéwienie publiczne, jezeli
oferta konsorcjum zostanie wybrana  jako najkorzystniejsza,
Zamawiajacy moze wezwac¢ do przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

Oferta wspdlna, skladana przez dwoéch Ilub wiecej Wykonawcow

powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:

1) musi byc¢ zgodna z postanowieniami SIWZ;

2) sposob skladania oswiadczen i dokumentéw w przypadku
sktadania oferty wspolnej:

a) dokumenty wspdlne, ktére podpisuja wszyscy (czlonkowie
konsorcjum, wspdlnicy) lub Petnomocnik w imieniu catego
konsorcjum czy spo6iki cywilnej:

- oferta,

- informacja o wiedzy i doswiadczeniu wykonawcy (Zalacznik
Nr 4 do SIWZ),

- informacja o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia (Zalacznik Nr 5 do SIWZ),

- oswiadczenie o spetnianiu warunkéw podanych w art. 22 ust.
1 pkt 1-4) ustawy (Zatacznik Nr 2 do SIWZ).

b) oswiadczenia i dokumenty, ktore sklada kazdy z podmiotow
wystepujacych wspolnie w imieniu swojej firmy:

- oswiadczenie z art.24 ust.1 ustawy (Zatacznik Nr 3 do SIWZ),
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- odpis z wiasciwego rejestru

Rozdzial 8. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sklada dokumenty zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty moga byc¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

Rozdzial 9. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane
z realizacja niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane 2z realizacja niniejszego zamoéwienia
dokonywane beda w walucie polskie;j.

Rozdziat 10. Okres realizacji zamoéwienia: od 1.02.2011 r. do
31.10.2012r.

Rozdzial 11. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu
dokonywania oceny spelnienia tych warunkéw.

1. O udzielenie zamoOwienia moga sie ubiegaé wykonawcy, ktorzy:
spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp,
dotyczace:

1) posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnodci, jezeli przepisy prawa naktadajag obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Warunek uznaje sie za spetniony jezeli Wykonawca wykaze doswiadczenie w
tworzeniu, wdrazaniu lub realizacji co najmniej jednego projektu o wartosci
powyzej 1 000 000 zi, realizowanego w ramach dziatania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia, Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, w ktorych petnit funkcje zwiazang z zarzadzaniem projektem
(np. koordynatora projektu, kierownika projektu, ich asystentéw Ilub
zastepcow, lub sprawowali inne funkcje rodzajowo zbiezne, niezaleznie od ich
indywidualnego nazewnictwa),

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia

Warunek uznaje sie¢ za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
jedna osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadajaca:



a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie prawnicze, administracyjne,
ekonomiczne, techniczne lub z zakresu zarzadzania,

b) ukoniczone co najmniej studia podyplomowe z zakresu pozyskiwania i
rozliczania srodkéw unijnych,

c)cechuje sie znajomoscia przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, a takze ustawy o ochronie danych osobowych oraz (w przypadku
ofert wspdélnych)dotaczy oswiadczenie, ze osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, posiada wymagane uprawnienia.

4) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia

5) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania 0 udzielenie zaméwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamodéwien publicznych.

2. Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana
wg formuly ,spetnia - nie spelnia”, w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i oswiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajacego i
podanych w SIWZ) dotaczonych do oferty. Z tresci zataczonych dokumentow
i osSwiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej
wymienione warunki.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu oraz osobach
zdolnych do wykonania zamodwienia innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamoOwienia, w szczeg6lnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia.

12. Wykaz oswiadczen, lub dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie
warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu.

1. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podst. art. 24 ust.
1 ustawy Pzp nalezy przedtozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia na formularzu zgodnym z trescia zalacznika nr 3 do SIWZ.

2. W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu nalezy przedtozyc:

a)Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt.1-4 - wzor stanowi zalacznik nr 2 SIWZ.



b)aktualny odpis z wilasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert (w przypadku wykonawcow
nie bedacymi osobami fizycznymi),

c) wykaz realizowanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia, na formularzu zgodnym z
trescia zatacznika nr 4 do SIWZ.

d)wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z
informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych, oraz informacja o
podstawie dysponowania tymi osobami, na formularzu zgodnym z trescia
zatacznika nr 5 do SIWZ

Jesli wskazana w formularzu osoba nie bedzie pracownikiem Wykonawcy
sktadajacego oferte nalezy zatlaczyc¢ zobowiazanie wskazanej w wykazie osoby
do wspbtpracy przy realizacji przedmiotowego zamdéwienia.

3. Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy i okreslonych w Rozdziale 10 polega na zasobach innych
podmiotdbw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP, a
podmioty te beda braly udzial w realizacji czesci zamdwienia Zamawiajacy
zada wykazania za pomoca oswiadczenia wymienionego w Rozdziale 11 pkt
1, iz w stosunku do tych podmiotow nie zachodza okolicznosci wskazane
w art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

Jezeli Wykonawca wykazuje spetnianie warunku dotyczacego wiedzy i
doswiadczenia w oparciu o zasoby podwykonawcéw, Zamawiajacy moze
dopuscic¢ do ich zmiany na etapie realizacji umowy jedynie pod warunkiem,
ze nowy podwykonawca wykaze spetnianie warunkéw w zakresie nie gorszym
niz dotychczasowy podwykonawca.

4. Dokumenty moga byc¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku
wykonawcéw wspdblnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia oraz w
przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane
za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski i poswiadczone przez Wykonawce.

Rozdzial 13. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 14. Termin zwiazania oferta



Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni liczac
od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Rozdzial 15. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczehn i dokumentéw, a takze
wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda w formie

- pisemnej,
- faksem (nr (...)95 765 0942)

- e- mailem strategia@powiatchoszczno.pl

2. Forma pisemna wymagana jest do:
1) zlozenia oferty wraz z zatacznikami,
2) powiadomienia Zamawiajacego o wycofaniu oferty,

3) uzupelnienia oswiadczen i dokumentéw  potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) zlozenia przez ~ Wykonawcow  Zamawiajacemu wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert,

5) wniesienia odwotania,

6) zgloszenia przez Wykonawce przystgpienia do postepowania
toczacego sie w wyniku wniesienia odwotania.

1. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za
pomoca faksu lub e-maila - kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania — podstawa art. 27 ust. 2
ustawy Prawo zamoOwien publicznych.

2. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego o przestanie nieodptatnie
papierowej wersji SIWZ. We wniosku nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,
2) nr telefonu i faksu, e-mail,

3) imie¢ i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktéow z Zamawiajacym
w sprawach dotyczacych niniejszego postepowania,



3. SIWZ mozna takze odebrac¢ nieodptatnie w siedzibie Zamawiajacego w
Referacie Strategii, Przedsi¢biorczosci i rozwoju Starostwa Powiatowego
w Choszcznie, w godzinach urzedowania Zamawiajacego.

4. Wykonawca moze zwracac sie pisemnie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie
tresci SIWZ. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Jednoczesnie, Zamawiajacy
prosi o przesylanie tresci pytan rowniez w wersji elektronicznej (format
WORD, rtf, lub inny edytowalny) na adres:
strategia@powiatchoszczno.pl. Odpowiedzi Zamawiajacego zostana
przestane do wszystkich uczestnikéw, ktérzy otrzymali dokumenty
przetargowe wraz z trescia pytania, lecz bez identyfikacji jego zrédta oraz
zamieszczone na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniona SIWZ.

5. Zamawiajacy moze przesunac¢ okreslony w Rozdziale 16 ostateczny
termin skladania ofert dla zapewnienia Wykonawcom odpowiedniego
czasu na uwzglednienie zmian. W tym przypadku wszelkie prawa i
zobowigzania Zamawiajacego i WykonawcOw odnosnie wczesniej
podanego terminu beda podlegaty nowemu terminowi.

6. Do kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia: Pana
Michata Pudakiewicza Tel. (095) 765 0942, lub pod nr tel. kom. 698 361
425.

Rozdzial 16. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Opakowanie i adresowanie oferty.

1. Oferte nalezy umiescié w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np.
koperta) zaadresowanym i opisanym w nastepujacy sposob:



Koperta zewnetrzna:

Adresat:
Starostwo Powiatowe w Choszcznie
Ul. Nadbrzezna 2

73-200 Choszczno

OFERTA NA ,,Pefnienie funkcji Asystenta Koordynatora Projektu

»Nie traé czasu, zatdz wiasng firme — spetniaj sie zawodowo! 11",

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
tj. 12 stycznia 2011 r. godz. 11.30

Koperta wewnetrzna winna dodatkowo zawieraé dane adresowe
Nadawcy:

Nadawca:

Pelna nazwa i dokladny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu,
miejscowos¢, numer kodu pocztowego) — (dopuszcza sie czytelny odcisk
pieczeci).

Uwagal!

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace
z nieprawidlowego oznakowania opakowania lub braku ktérejkolwiek
informacji podanych w niniejszym punkcie.

2. Podpisy.

Oferta i oswiadczenia musza byé podpisane przez:

1) osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
prawnym i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej
cenie oferty zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS - rejestrze
przedsiebiorcow albo w ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
(podpis z imienna pieczecia lub czytelny podpis imieniem

I nazwiskiem wraz z pieczecia firmy),
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2) o0sobe/osoby posiadajace Petnomocnictwo.

3. Pelnomocnictwo:

1)

2)

1)

w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajaca
Petnomocnictwo musi ono zawieraé zakres upelnomocnienia,

w przypadku ztozenia kserokopii petnomocnictwa — musi ono byé
potwierdzone ,,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM”:

a) przez osobe udzielajaca pelnomocnictwa,

b) przez pelnomocnika lub

C) przez notariusza.

W takim przypadku, Zamawiajacy moze zazadaé do wgladu

oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii petnomocnictwa.

Forma dokumentéw i os§wiadczen.

Dokumenty i1 oswiadczenia dotaczone do oferty zostanag
przedstawione w formie:

a) oryginaléw (oswiadczenia , oferta cenowa)
b) oryginatéw lub kserokopii (pozostate dokumenty),

dokumenty zlozone w formie kserokopii musza byc opatrzone
oznaczeniem ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i podpisane przez
osobe/osoby uprawnione, (podpis z imienna pieczecia lub czytelny
podpis imieniem i nazwiskiem wraz z pieczecia firmy),

w przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w
jezykach obcych nalezy dotaczy¢ ttlumaczenie na jezyk polski
podpisane przez Wykonawce.

5. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1)

jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete
tajemnica jego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst
jednolity Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, ze zm.), musza by¢é
oznaczone _ klauzula NIE UDOSTEPNIAC - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA i _umieszczone na koncu oferty (ostatnie

strony w ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie

informacje zawarte w ofercie beda uwazane za ogélnie dostepne i
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moga by¢é udostepnione pozostalym Wykonawcom razem z
protokotem postepowania,

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub oswiadczen nie

stanowiacych tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.
6. Informacje pozostale:
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty,

2) Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte przygotowana wediug

wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ,

3) Oferta musi byc¢ sporzadzona:

a) w jezyku polskim,

b) w formie pisemnej,

c) pismem maszynowym lub inng trwata i czytelng technika.
7. Zaleca sig, aby:

1) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty
(iw zalacznikach do oferty) byly parafowane przez osobe
upowazniona do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca
Petnomocnictwo,

2) kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byta
parafowana i ponumerowana kolejnymi numerami,

3) kartki oferty byly spiete (z zastrzezeniem, ze czeSC stanowiaca
tajemnice przedsiebiorstwa moze stanowic¢ odrebna czesc¢ oferty),

4) oferta zostata opracowana na wzorze lub wg wzoru zataczonego do
specyfikacji (wzor stanowi Zatgcznik Nr 1 do SIWZ) — niezastosowanie
wzoru podanego przez Zamawiajacego nie spowoduje odrzucenia
oferty (Jednak Wykonawca musi zawrze¢ w swojej ofercie wszystkie

dane wymagane przez Zamawiajacego)
8. Zmiana / wycofanie oferty:

1) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem

terminu skladania ofert zmienic lub wycofac oferte,
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2) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy
pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego, przed uplywem terminu,

3) pismo nalezy ztozyc¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt
1 niniejszej SIWzZ oznaczajac odpowiednio ~ZMIANA
OFERTY”/,WYCOFANIE OFERTY”,

4) do pisma o wycofaniu oferty musi byc¢ zataczony dokument,
z ktérego wynika prawo osoby podpisujacej informacje do

reprezentowania Wykonawcy.

9. Zwrot oferty bez otwierania.
Oferte ztozong po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwrdéci niezwtocznie

bez jej otwierania .

Rozdzial 17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w budynku Zamawiajacego
Starostwo Powiatowe w Choszcznie
ul. Nadbrzezna 2
73 — 200 Choszczno
(Sekretariat)
w terminie do dnia 12 stycznia 2011 roku do godz11:00

2. Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma
kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastapi w budynku Starostwa Powiatowego w
Choszcznie, przy ul. Nadbrzeznej 2, w Biurze Rady Powiatu (pokdj nr 109)_w
dniu 12 stycznia 2011 roku o godzinie 11:30

4. Wykonawcy moga byc¢ obecni przy otwieraniu ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

6. Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze informacje dotyczace cen.

7. Informacje, o ktorych mowa w pkt 5 i 6 przekazuje sie niezwlocznie
Wykonawcom, ktérzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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8. UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie date i godzine jej wystania przez
Wykonawce .

Rozdzial 18. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie
wynagrodzenie ryczaltowe za realizacje catego przedmiotu zamowienia,
podajac ja w zapisie liczbowym i stownie z dokladnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

2. Cena oferty brutto jest cena ostateczna obejmujaca wszystkie koszty i
sktadniki zwiazane z realizacja zamoéwienia, w tym aktualny podatek
VAT, upusty, rabaty.

3. Cena ofertowa nie podlega zmianie i waloryzacji do konca realizacji
przedmiotu zamodwienia.

Rozdzial 19. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteridéw i
sposobu oceny ofert.

1. Kryterium Cena - znaczenie 100 pkt
KC = Cy -

OB

100 x 100% (max liczba punktow w ocenianej pozycji)

Gdzie:

KC - ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy
Cn — najnizsza zaoferowana cena

Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskaé¢ Wykonawca wynosi — 100
pkt.

Rozdzial 20. Wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozdzial 21. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
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Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty w Zataczniku Nr 6 do SIWZ :
Projekt umowy. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ust.1 ustawy Prawo
zamowien publicznych przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z
okolicznosci  wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych
warunkow ich wprowadzenia.

Zmiana okresu przewidzianego na ukonczenie ustugi objetej zamowieniem

1) zmiany bedace nastepstwem dziatania organéw administracji i innych
podmiotéw o kompetencjach zblizonych do organéw administracji.

2) Zmiany zwiazane z okresem wyptlaty ptatnosci czesciowych za realizacje
zamowienia.

3) Zmiany zwigzane z dopuszczeniem do realizacji zamoOwienia o0soby
niewskazanej przez wykonawce w trakcie trwania procedury o udzielenie
zamoOwienia, o ile osoba ta bedzie posiadata niezbedne kwalifikacje i
zamawiajacy wyrazi zgode na dopuszczenie jej do realizacji przedmiotu
zamowienia.

Rozdzial 22. Inne informacje

Nie przewiduje sie:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupoéw,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z  zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

4) udzielania zaliczek na realizacje zamowienia.

Rozdziat 23. Informacja o wszelkich formalnosciach, jakie powinny
zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o
udzielenie zamowienia o wyniku postepowania. Nastepnie Zamawiajacy
zawrze umowe W sprawie zamoOwienia publicznego z wykonawca, ktorego
oferta zostala wybrana, w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Na podstawie art. 94 ust. 2. pktl lit. a i art. 94 ust. 2. pkt3 lit. a ustawy
Zamawiajacy bedzie mogt zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego
przed uplywem w/w terminu jezeli w postepowaniu zostata ziozona tylko
jedna oferta i nie wykluczono zadnego wykonawcy.
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3. Zawarcie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego. O terminie zawarcia
umowy wykonawca zostanie powiadomiony.

Rozdzial 24. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub
moze doznac¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy, przepisow wykonawczych jak tez postanowien niniejszej
SIWZ przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Rozdziat 24. - Zalaczniki do SIWZ.
Zatacznik Nr 1. Wz6r oferty

Zatacznik Nr 2. - Wzér oswiadczenia ,,Oswiadczenie Wykonawcy - art.22 ustl
pkt.1-4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych”

Zatacznik Nr 3. - Wzor oswiadczenia ,,Oswiadczenie Wykonawcy — art. 24
ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych”,

Zatqgcznik Nr 4 - Informacja o wiedzy i doswiadczeniu wykonawcy
Zatgcznik Nr 5 - Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zadania

Zatqgcznik Nr 6 — Istotne postanowienia umowy — Projekt umowy.
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ WZOR OFERTY

Pieczeé/Dane Wykonawcy

Zamawiajacy:

Powiat Choszczenski

Adres:

Starostwo Powiatowe

w Choszcznie

ul. Nadbrzezna 2

73-200 Choszczno
OFERTA

Odpowiadajac na ogloszenie dotyczace przetargu nieograniczonego na
petnienie funkcji Asystenta Koordynatora Projektu pod nazwa ,Nie trac
czasu, zatoz wlasna firme - spetniaj sie zawodowo! 117, realizowanego przez
Powiat Choszczenski w ramach dzialania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci 1 samozatrudnienia ,Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Oferujemy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem niniejszego zamowienia
zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia za cene ryczattowa:

Wartosé netto: PP |
VAT: e e e ZH (il %)
Wartosé brutto oferty: ............cooiiiiiiiiiina 2t

SIOWNIE ZEOtY CN: . s
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Cena oferty brutto jest cenag ostateczna obejmujacaq wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z realizacjg zamowienia w tym m.in. podatek VAT,
upusty, rabaty.

Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1) zapoznalismy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w SIWZ
i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen,

2) uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty
i wykonania zamowienia.

3) akceptujemy istotne postanowienia umowy oraz termin realizacji
przedmiotu zamoéwienia podany przez Zamawiajacego,

4) uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta przez 30 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert,

5) podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci
zamoéwienia:

WYKONANIE o e e

W przypadku udzielenia nam zamoOwienia zobowiazujemy sie¢ do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

Oferta zostata zlozonana .......................... stronach

Do oferty dotaczono:
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Nazwa i adres podmiotu skladajacego oferte:

Adres, na ktéry Zamawiajacy powinien przesylaé ewentualna
korespondencje:

Nr konta bankowego

Osoba wyznaczona do kontaktéw z Zamawiajacym:

Numer

Podpis oséb uprawnionych do skfadania swiadczern woli w imieniu
Wykonawecy oraz pieczgtka / pieczgtki

* W przypadku, gdy dana pozycja nie dotyczy Wykonawcy umieszcza on w
odpowiednim polu adnotacje ,,nie dotyczy”.
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ - Wz6r oswiadczenia ,,Oswiadczenie Wykonawcy
— art.22 ustl pkt.1-4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych”

Zamawiajacy:

Powiat Choszczenski
Adres:

Starostwo Powiatowe
w Choszcznie

ul. Nadbrzezna 2

73-200 Choszczno

OSWIADCZENIE

Skiladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na petnienie funkcji
Asystenta Koordynatora Projektu ,Nie tra¢ czasu, zatéz wlasnag firme -
spetniaj sie¢ zawodowo! 11"

oswiadczam, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zaméwien publicznych, spetniam warunki , dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Podpis oséb uprawnionych do skladania oswiadczen

woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczatka /pieczatki
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Zalacznik Nr 3. - ,,Oswiadczenie Wykonawcy w oparciu art. 24 ust.1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych”,

Zamawiajacy:

Powiat Choszcze fiski
Adres:

Starostwo Powiatowe
w Choszcznie

ul. Nadbrzezna 2

73-200 Choszczno

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte w postepowaniu o0 udzielenie zamoOwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na petnienie funkcji
Asystenta Koordynatora Projektu ,Nie tra¢ czasu, zatéz wlasnag firme -
spelniaj sie¢ zawodowo! II”, oSwiadczam, ze brak jest podstaw do
wykluczenia mnie z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 113 p0z.759 ze zm.)

Podpis oséb uprawnionych
do skfadania oswiadczern woli
w imieniu Wykonawcy
oraz pieczgtka / pieczgtki
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Zalacznik nr 4 DO SIWZ - INFORMACJE O WIEDZY | DOSWIADCZENIU
WYKONAWCY

Nazwa zadania Zakres ustug Wartosé Zamawiajacy Okres
skladajacych sie na brutto (nazwa, adres, realizacji
przedmiot wykonanych telefon). (data
realizowanego ustug rozpoczecia i
zamowienia. zakoficzenia).
............................... ,dn.

Podpis oséb uprawnionych
do skfadania oswiadczern woli
w imieniu Wykonawcy
oraz pieczgtka / pieczgtki
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Zalacznik nr 5 DO SIWZ - WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Funkcja Wymagania dla danej funkcji Imie i Posiadane Informacja o sposobie
nazwisko wyksztaltcenie dysponuje wskazana
osoba
(sposrod
wymienionych (np. pracownik
w kolumnie nr | wykonawcy lub osoba do
2) dyspozycji)
Asystent wyksztalcenie wyzsze
Koordynatora magisterskie prawnicze,
Projektu administracyjne, ekonomiczne,

techniczne lub z zakresu
zarzadzania, ukonczone co
najmniej studia podyplomowe z
zakresu pozyskiwania i
rozliczania srodkéw unijnych,
znajomos¢ przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych,
kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o
dostepie do informacji
publicznej, a takze ustawy o
ochronie danych osobowych.

Oswiadczam, ze wskazane powyzej osoby posiadajg wymagania okreslone
przez Zamawiajacego.

Podpis 0s6b uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
oraz pieczatka / pieczatki

W przypadku gdy Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania
zamowienia innego podmiotu na zasadach okreslonych w art. 26 ust 2b
ustawy do oferty nalezy dotaczyc¢ pisemne zobowigzanie tego podmiotu do
oddania do dyspozycji tych oséb na okres ich udzialu w wykonywaniu
zamoéwienia.
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA ZLECENIA NR ...

z dnia ....

zawarta po przeprowadzeniu postepowania o zamowienie publiczne w trybie
art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.), pomiedzy:

Powiatem Choszczefnskim - z siedziba w Choszcznie (Adres: Starostwo
Powiatowe w Choszcznie ul. Nadbrzezna 2; 73-200 Choszczno; zwanym dalej
»Zleceniodawcy”, reprezentowanym przez:

Lestawa Slizewskiego - Staroste Choszczefnskiego

Stanistawa Gacka - Wicestaroste Choszczenskiego, a

Zleceniobiorca-

§1

Zleceniobiorca zobowiazuje sie, w ramach projektu ,Nie tra¢ czasu, zatdz
wiasngqg firme — spetniaj sie zawodowo! II” —wspo#finansowanego przez Unie
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Dziatania 6.2.
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, do zarzadzania projektem, jako
Asystent Koordynatora Projektu.

§2
Zleceniobiorca, bedacy Asystentem Koordynatora, zobowiazuje sie do:

Dprzeprowadzenia akcji rekrutacyjnej (w tym: przygotowanie materiatdw
i dokumentow stuzacych rekrutacji, przyjmowanie zgtoszen, weryfikacja formalna
dokumentow rekrutacyjnych, tworzenie listy uczestnikéw projektu z podziatem na

grupy),
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2)promocji projektu oraz przygotowania konferencji promujacych projekt (w tym:
przygotowanie materiatdbw promocyjnych i cateringu, rozpowszechnianie materiatow
i informacji promujacych projekt oraz konferencje, organizacja spotkan
z uczestnikami projektu, ktérzy otrzymali wsparcie),

3) przygotowania administracyjnego biura projektu (w tym: zakup materiatéw
biurowych, dydaktycznych i szkoleniowych),

4) realizacji poszczegolnych etapow pozostatych zadan projektu nadzorowanych przez
Koordynatora (w tym: rozliczanie kosztow dojazdu uczestnikow projektu na zajecia,
wspotpraca z wykladowcami, przyjmowanie i wstepna weryfikacja wnioskow
uczestnikéw projektu o dofinansowanie, wspotpraca z Komisja Oceny Wnioskow),

5) sporzadzania zatacznika nr 2 do wniosku o ptatnos¢,

6) monitorowania i kontroli prawidtowe realizacji oraz wydatkowania przyznanego
wsparcia przez osoby, ktére utworzyty firmy w pierwszym roku funkcjonowania ich
dziatalnosci,

7) sporzadzania sprawozdan kwartalnych i rocznych z realizacji projektu,

8) biezacego kontaktowania si¢ z Instytucja Wdrazajaca w sprawie projektu
(telefoniczne i e-mailowo) oraz z Koordynatorem Projektu i pozostata kadra
Zaangazowana W realizacje projektu,

9) dyspozycyjnosci wyrazajacej sie w mozliwosci osobistego wykonywania
zlecenia w siedzibie zamawiajacego, co najmniej 24 godziny w tygodniu.
Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zobowiazania
wykonawcy do stawienia sie w jego siedzibie i swiadczenia ustug zwiazanych
z petniona w projekcie funkcja, w wymiarze wyzszym niz wskazany powyzej,
w przypadku gdy bedzie to uzasadnione potrzebami Projektu.

§3

Zleceniobiorca bedzie wykonywac zlecenie w okresie od 1 lutego 2011 r. do
31 pazdziernika 2012r.

§4

Zleceniobiorca zobowiazuje sie realizowac zlecenie okreslone w 8 1 i § 2

umowy
z nalezyta starannoscia, zgodnie z przepisami prawa, postanowieniami

niniejszej umowy, zapisami wniosku o dofinansowanie projektu opisanego
§ 1 niniejszej umowy.

§5
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Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli realizacji
zadan zleconych oraz wgladu do dokumentacji projektowej.

§6

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy zgodnie z
przepisami Kodeksu Cywilnego w przypadku uzasadnionych zastrzezen do
wykonywanych przez Zleceniobiorce zadan, okreslonych niniejsza umowa.

§7.

1. Za niewykonanie czynnosci, o ktorych mowa w tresci § 1 i 8§ 2 w terminie
lub wykonanie nienalezyte, skutkujace konsekwencjami dla Zleceniodawcy,
w tym finansowymi, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu
wynagrodzenia
w calosci wraz z odsetkami ustawowymi oraz do pokrycia powstalej z tego
tytutu szkody.

2. Zwrot otrzymanego wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1
Zleceniobiorca przekaze na rachunek bankowy Zleceniodawcy w terminie
uzgodnionym przez strony umowy.

§ 8.

Zleceniodawca moze rozwigzac niniejsza umowe z zachowaniem 1
miesiecznego okresu wypowiedzenia:

1) w przypadku niezdolnosci do pracy Zleceniobiorcy trwajacej diuzej niz
3 tygodnie;
2) w przypadku razacego naruszenia obowiazkéw wynikajacych z umowy.

§9.

Zleceniobiorca ma prawo do rozwigzania umowy z 3 miesiecznym okresem
wypowiedzenia.
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§ 10.

Umowa moze zostac rozwigzana w kazdym czasie za porozumieniem stron.

§11.

Zleceniobiorcy, za wykonanie czynnosci przewidzianych w § 1 i 8§ 2 umowy,
przystuguje wynagrodzenie w WySOKOSCI ............cccevvviviiiniiieieniennneenn... PLN
brutto za kazdy miesiac, stownie:. e
ptatne w ciagu 7 dni po przed10zen|u rachunku i zaakceptowanlu go przez
Zleceniodawce.

§12.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone na konto nr

§ 13.

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zobowiazan wynikajacych z
niniejszej umowy innej osobie bez zgody Zleceniodawcy.

§ 14.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 15.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z
ktérych jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa pozostaja u Zleceniodawcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

27



