Starosta Choszcz,eﬁski
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektor
w Wydziale Prasowym, Promocji, Kultury i Sportu
Starostwa Powiatowego w Choszcznie

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

a) wyksztatcenie wyzsze;

b) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

c) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

d) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) nieposzlakowana opinia,

f) znajomo$¢ podstawowych technik Public Relations,

g) znajomos¢ nowoczesnych trendéw zwigzanych z social media,

h) umiejetnos¢ tworzenia atrakcyjnych tresci promocyjnych, w tym pisanie artykutdw, postow,

i) umiejetnos¢ przygotowywania biuletynu informacyjnego,

j) umiejetnos¢ wykonywania dokumentacji fotograficznej z imprez i wydarzen oraz ich
katalogowanie,

k) dyspozycyjnose,

[) prawo jazdy kategorii ,B".

2. Wymagania dodatkowe:
a) staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego na stanowiskach w obszarze: media,
komunikacja spoteczna, social media, public relations,
znajomos¢ specyfiki funkcjonowania administracji publicznej,
dbatos¢ o wysokg jakos¢ wykonywania zadan,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
bardzo dobra organizacja pracy wtasnej,
zaangazowanie, inicjatywa, kreatywnos¢, samodyscyplina, doktadnos¢, samodzielno$c,
) zainteresowanie zagadnieniami zwigzanymi z kulturg, zyciem spotecznym, gospodarczym
i politycznym,
mile widziane umiejetnosci konferansjerskie,
j) tatwosc¢ i swoboda w nawigzywaniu kontaktow z innymi;
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3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) wykonywanie dokumentacji fotograficznej z imprez i wydarzen oraz ich katalogowanie,

b) tworzenie tresci promocyjnych, w tym pisanie artykutow, postow,
c) przygotowywanie i redagowanie biuletynu informacyjnego,
d) wspieranie i organizacja przedsiewzie¢ promocyjnych, wydarzen kulturalnych, turystycznych

i sportowych na terenie powiatu oraz ich promocja,
e) przygotowywanie materiatbw promujgcych Powiat Choszczenski (relacje z wydarzen
kulturalnych, turystycznych, sportowych etc.),
f) redagowanie witryny internetowej prowadzonej przez Powiat Choszczenski oraz kanatow
spofecznosciowych,
g) przygotowanie i realizacja projektéw graficznych (zaproszenia, plakaty, ulotki),
h) planowanie i zakup materiatéw promocyjnych, wspotpraca z drukarniami, agencjami
reklamowymi i wykonawcami materiatow promocyjnych,
i) wspbipraca z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami w formie i na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie.
Wykonywanie innych zadan uzasadnionych potrzebami Wydziatu zleconych przez bezposredniego
przetozonego.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) wymiar czasu pracy: 1 etat;
b) umowa o prace;
c) miejsce $wiadczenia pracy: Starostwo Powiatowe w Choszcznie.

5. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny;
c) kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy;



d) wypetniony kwestionariusz osobowy (zatacznik do ogtoszenia - do pobrania ze strony BIP),

e) oswiadczenie o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
ww. stanowisku,

f) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

g) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

h) osoby, ktére =zamierzajg skorzysta¢ z uprawnien odno$nie zatrudniania 0s6b
niepetnosprawnych  zobowigzane sg do ziozenia dokumentdw  potwierdzajacych
niepetnosprawnosg,

i) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik do ogtoszenia - do pobrania ze strony
BIP).

Kserokopie dokumentéw nalezy poswiadczyé¢ za zgodnosé¢ z oryginatem.

6. Do oferty moga by¢é dotagczone inne dokumenty, w tym: opinie lub referencje z poprzednich
miejsc pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢ w terminie 10 dni od daty opublikowania
ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej tj. do dnia 285 pazdziernika 2021 r.,
w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Podinspektora w Wydziale Prasowym, Promocji, Kultury i Sportu Starostwa
Powiatowego w Choszcznie”, na adres Starostwo Powiatowe w Choszcznie, ul. Nadbrzezna 2,
73-200 Choszczno. Dokumenty mozna sktadaé osobiscie w kancelarii ogoélnej starostwa przy

ul. Nadbrzeznej 2, w godzinach pracy urzedu 7:30-15:30.

7. Aplikacje, ktére wplyng do tutejszego starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedag
rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie starostwa przy ul. Nadbrzeznej 2.

Informuje, iz w miesigcu wrzedniu br. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
os6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
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