Starosta Choszcz’eﬁski
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Informatyk
w Starostwie Powiatowym w Choszcznie

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

a)
b)

c)
d)
e)

wyksztatcenie wyzsze informatyczne;

niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

staz pracy na stanowisku informatyka;
umiejetnos¢ pracy w zespole, opanowanie i odpornos¢ na stres, zdyscyplinowanie, dokfadnoseé,
samodzielno$¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

planowanie i wdrazanie przedsiewzie¢ informatycznych w starostwie;

zapewnienie bezawaryjnego funkcjonowania sprzetu elektronicznego, w tym jego konserwacja;

administrowanie sprzetem oraz siecig komputerows;

zapewnienie bezpieczenstwa informatycznego;

inicjowanie rozwoju spoteczenstwa informacyjnego;

standaryzacja wdrazanych i eksploatowanych systeméw teleinformatycznych;

monitorowanie oraz optymalizacja wykorzystania infrastruktury teleinformatyczne;j lsystemow

przetwarzania danych starostwa;

zarzadzanie transmisjg danych w eksploatowanych systemach;

zapewnienie ciggtosci przeptywu informacji oraz mozliwoéci przystosowania eksploatowanych

systemow do zachodzacych zmian normatywnych, organizacyjnych i technologicznych;

prowadzenie ewidencji:

» licencji oprogramowania i dokumentacji systeméw przetwarzania danych uzytkowanych
w systemie;

= baz danych i okreslanie zasad ich utrzymywania;

okreslanie zasad wykonywania i kontrola realizacji archiwizacji i wykonywania kopii zapasowych

danych oraz analiza integralnosci archiwizowanych danych;

administrowanie serwerami, systemami operacyjnymi, sieciami komputerowymi, stacjami

roboczymi w sieci komputerowej;

zarzadzanie kontami poczty elektronicznej i kontami uzytkownikéw;

organizowanie niezbednych szkolen pracownikow starostwa w zakresie obstugi programoéw

uzytkowych, bezpieczenstwa teleinformatycznego;

zapewnienie tgcznosci telefonicznej i faksowej;

utrzymywanie i aktualizowanie podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publiczne;j;

prowadzenie spraw zwigzanych z telefonig stacjonarng i komérkowg starostwa;

opracowanie i prawidtowa realizacja planu finansowego bedacego w dyspozycji biura

wykonywanie innych zadan uzasadnionych potrzebami Biura zleconych przez bezpos$redniego

przetozonego.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)
b)
c)

wymiar czasu pracy: 1 etat;
umowa o prace;
miejsce Swiadczenia pracy: Starostwo Powiatowe w Choszcznie.

5. Wymagane dokumenty:

a
b

) zyciorys (CV);
) list motywacyjny;

c) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy;
d) wypetniony kwestionariusz osobowy (zatgcznik do ogtoszenia - do pobrania ze strony BIP);
e) oswiadczenie o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na

ww. stanowisku;



f) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

g) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

h) osoby, ktére zamierzajg skorzysta¢ z uprawnien odno$nie zatrudniania 0s6b
niepetnosprawnych  zobowigzane sg do ziozenia dokumentéw  potwierdzajacych
niepetnosprawnos¢;

i) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zaflgcznik do ogtoszenia - do pobrania ze strony
BIP).

Kserokopie dokumentéw nalezy poswiadczyé¢ za zgodnos¢ z oryginatem.

6. Do oferty moga by¢ dolaczone inne dokumenty, w tym: opinie lub referencje z poprzednich
miejsc pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢ w terminie 10 dni od daty opublikowania
ogtoszenia w Biuletynie Informagcji Publicznej tj. do dnia 15 pazdziernika 2021 r., w zamknietych
kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko
Informatyka w Starostwie Powiatowym w Choszcznie”, na adres Starostwo Powiatowe
w Choszcznie, ul. Nadbrzezna 2, 73-200 Choszczno. Dokumenty mozna skiada¢ osobiscie
w Kancelarii ogdlnej Starostwa przy ul. Nadbrzeznej 2, w godzinach pracy urzedu 7:30-15:30.

7. Aplikacje, ktére wpltyng do tutejszego Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informag;ji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa przy ul. Nadbrzeznej 2.

Informuje, iz w miesigcu wrzesniu br. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Choszczno, dnia SIpaidziernika 2021 r.



