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OGLOSZENIE O NABORZE

Powiat Choszczenski/Starostwo Powiatowe w Choszcznie

POSZUKUJE
PRACOWNIKA BIUROWEGO PROJEKTU pt. ,Nie tra¢ czasu, zaldéz wilasna
firme — spetniaj sie zawodowo! II” wspéifinansowanego przez Unie Europejska ze

srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki. Dzialanie 6.2 .Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci oraz samo
zatrudnienia.

1. [ADRES ZAMAWIAJACEGO]:

Starostwo Powiatowe w Choszcznie, ul. Nadbrzezna 2, 73-200
Choszczno.

2. [TRYB ZAMOWIENIA]

Postepowanie zmierzajace do wylonienia Pracownika Biurowego
Projektu prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

3. [ADRES STRONY INTERNETOWEJ NA KTOREJ ZAMIESZCZONO
SIWZ):

http://www.spow.choszczno.bip.net.pl/

4. [PRZEDMIOT ZAMOWIENIA, WIELKOSC, ZAKRES, INFORMACJA O
MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH]:

Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Pracownika Biurowego
Projektu ,Nie tra¢ czasu, zaldéz wiasna firme — spelniaj sie zawodowo! I1I1”.
Realizowanego w ramach dzialtania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki
Wartosc¢ catkowita Projektu wynosi 1 796 855, 00 zi.
Do zadan Pracownika Biurowego Projektu bedzie nalezato w szczego6lnosci:

1) przeprowadzenia akcji rekrutacyjnej (w tym: rozpowszechniania

informacji
o rekrutacji, wydawania i przyjmowania dokumentow rekrutacyjnych
w Biurze Projektu),

2) promocji projektu oraz przygotowania konferencji promujacych
projekt, spotkan z uczestnikami projektu, ktérzy otrzymali wsparcie (w
tym: opracowanie logistyczne spotkan, przygotowanie cateringu,
rozpowszechnianie materiatdw i informacji promujacych projekt oraz
konferencje, wysylanie zaproszen),

3) przygotowania i prowadzenia administracyjnego biura projektu (w tym:
biezace go prowadzenia spraw biurowych, obstugi uczestnikow
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projektu, administrowania zasobami - kontroli zuzycia oraz
wydatkowania na potrzeby projektu materiatéw biurowych),

4) realizacji poszczeg6lnych etapéw pozostalych zadan projektu
nadzorowanych przez Koordynatora (w tym: przygotowywanie
materiatdw szkoleniowych, dydaktycznych, przygotowywanie cateringu
na zajeciach, wspotpraca z wyktadowcami, informowanie uczestnikow
projektu o ewentualnych zamianach zachodzacych w projekcie np.
zmiana daty i godziny zajec),

5) udzialu w procesie ewaluacji projektu, przeprowadzenia niezbednych
badan ankietowych wsréd uczestnikéw projektu,

6) tworzenia niezbednych dokumentéw administracyjnych,

7) wspotpracy z Koordynatorem Projektu oraz pozostala kadra
zaangazowana
w realizacje projektu

8) Pracownik Biurowy Projektu zobowigazuje sie do dyspozycyjnosci
wyrazajacej sie w mozliwosci osobistego wykonywania zlecenia w
siedzibie zamawiajacego, co najmniej 24 godziny w tygodniu.
Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zobowiazania
wykonawcy do stawienia sie w jego siedzibie i swiadczenia ustug
zwigzanych z pelniona w projekcie funkcja, w wymiarze wyzszym niz
wskazany powyzej, w przypadku gdy bedzie to uzasadnione potrzebami
Projektu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. [INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLEADANIA OFERTY WARIANTOWEJ]:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowej.

6. [TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA]:
Umowa zlecenia w okresie od 1 lutego 2011 r. do 31 pazdziernika 2012 r.

7. [WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW]:

Warunki udziatlu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga sie ubiegaé wykonawcy, Kktorzy:
spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp,
dotyczace:

1) posiadania uprawnieri _do wykonywania okreslonej dziafalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,;
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2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Warunek uznaje sie za spetniony jezeli Wykonawca wykaze doswiadczenie w
tworzeniu, wdrazaniu lub realizacji co najmniej jednego projektu o wartosci
powyzej 1 000 000 zi, realizowanego w ramach dziatania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia, Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, w ktorych petnit funkcje zwiazang z zarzadzaniem projektem
(np. koordynatora projektu, kierownika projektu, ich asystentéw Ilub
zastepcow, pracownika biurowego, pomocnika biurowego lub sprawowali
inne funkcje rodzajowo zbiezne, niezaleznie od ich indywidualnego
nazewnictwa),

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia

Warunek uznaje sie¢ za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
jedna osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadajaca:

a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie prawnicze, administracyjne,
ekonomiczne, techniczne lub z zakresu zarzadzania,

b)cechuje sie znajomoscia przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych,
kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, a takze ustawy o ochronie danych osobowych oraz (w przypadku
ofert wspdélnych)dotaczy oswiadczenie, ze osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, posiada wymagane uprawnienia.

4) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamoéwienia

5) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

2. Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana
wg formuly ,spetnia - nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i oswiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajacego i
podanych w SIWZ) dotaczonych do oferty. Z tresci zataczonych dokumentow
i osSwiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej
wymienione warunki.

8. [INFORMACJA NA TEMAT WADIUM]:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
9. [KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE]:

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedilug nastepujacego kryterium:
1. Kryterium Cena - znaczenie 100 pkt

KC = Cy
OB

Gdzie:

KC - ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy

100 x 100% (max liczba punktow w ocenianej pozycji)




UNIA EURDPEISKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
MARODOWA STRATEGIA SPOINOACI FUNDUSE SPOLECINY

Projekt jest wspbffinansowany z Unii Europejski€j ze srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego
Cn — najnizsza zaoferowana cena
Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskaé¢ Wykonawca wynosi — 100
pkt.

10. [MIEJSCE | TERMIN SKLEADANIA OFERT]:

Miejsce termin i sktadania dokumentow (adres Zamawiajacego):
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ w sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Choszcznie, albo przesta¢ poczta na adres Zamawiajacego:
Starostwo Powiatowe w Choszcznie ul. Nadbrzezna 2, 73-200 Choszczno do
dnia 12 stycznia 2011, do godziny 12.00.

11. [TERMIN ZWIAZANIA OFERTA]:
Wykonawca bedzie zwiazany oferta w ciagu 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

12. [INFORMACJA O ZAMIESZCZENIU OGLOSZENIA W BZP]

Numer ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych : 2027 - 2011; data
zamieszczenia:3.01.2011 r.



