Choszczno, dnia 2 lipca 2009 r.

Znak sprawy:K-11-0915/2/2009

SPRAWOZDANIE

Z wykonania przez Referat Kontroli, w | pétroczu 2009 r. uchwat zatwierdzonych

przez Zarzad Powiatu w Choszcznie:

1. Nr 398/2008 z dnia 24 grudnia 2008 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego na rok 2009;

2. Nr 422/2009 z dnia 19 marca 2009 r. w sprawie zatwierdzenia kontroli doraznej
w Domu Pomocy Spotecznej w Brzezinach;

3. Nr 445/2009 z dnia 7 maja 2009 r. w sprawie zmiany uchwaty zatwierdzajgcej plan
kontroli na 2009 r.;

4. Nr 472/2009 z dnia 18 czerwca 2009 r. w sprawie zatwierdzenia kontroli dora znej
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Niemiensku.

Wymienione uchwaty zostaty wykonane zgodnie z zawartymi w nich postanowieniami
i w obowigzujgcych terminach. Ogoétem powyzszymi uchwatami w | pétroczu
zatwierdzonych zostato 12 kontroli planowanych i 2 kontrole dorazne. Tematykag
kontroli objeto ponizsze zakresy:

1) w kontrolach planowanych:

a) w 7 jednostkach skontrolowano wydatki budzetowe jednostki. Zgodnie
z art. 187 ust. 3 ustawy o finansach publicznych kontrolg objeto co
najmniej 5% wydatkow podlegtych jednostek organizacyjnych.

b) w 1 ponadgimnazjalnej szkole publicznej prowadzonej przez podmiot nie
bedacy jednostkg samorzadu terytorialnego tematyka kontroli obejmowata:
realizacje Uchwaty Nr XXVI/194/2005 Rady Powiatu w Choszcznie z 30
grudnia 2005 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z
budzetu Powiatu Choszczenskiego publicznym szkotom
ponadgimnazjalnym prowadzonym przez podmioty nie bedgce jednostkami
samorzadu terytorialnego. Kontroli poddano zgodnos$¢ sporzgdzanych

comiesiecznych wykazéw uczniow ze stanem faktycznym.



c) w 2 ponadgimnazjalnych szkotach niepublicznych o uprawnieniach szkot
publicznych tematyka kontroli obejmowata: realizacje Uchwaty Nr
XXVI/195/2005 Rady Powiatu w Choszcznie z dnia 30.12.2005 r. w
sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu
Choszczenskiego ponadgimnazjalnym szkotom niepublicznym
o uprawnieniach  szkét publicznych. Kontroli poddano zgodnosé
sporzadzanych comiesiecznych wykazow uczniow ze stanem faktycznym.

d) w Zachodniopomorskim Zrzeszeniu Ludowych Zespotéw Sportowych
kontrolg objeto wykorzystanie srodkow finansowych przyznanych przez
Powiat Choszczenski na realizacje programu ,Organizator sportu dzieci i
mtodziezy oraz osOb niepetnosprawnych w srodowisku wiejskim w 2008

roku” zgodnie z umowg nr ORG/12/2008 zawartg 25 kwietnia 2008 r.

2) w kontrolach doraznych:

a) w Domu Pomocy Spotecznej kontroli poddano: zwalnianie i przyjmowanie
oraz zasady premiowania pracownikow, depozyty i opieke lekarska nad
mieszkankami, dowody z wydatkéw budzetowych powigzane z powyzszg
dokumentacjg oraz dokumenty budzetowe w zakresie ustug jezdzieckich
i ustug wykonywania masazu swiadczonych dla mieszkanek.

b) w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Niemiensku kontroli
poddano zarzuty wynikajgce z pisma z dnia 20.05.2009 r.

W wyniku przeprowadzonych kontroli stwierdzono, nastepujgce nieprawidtowosci:

1.

o o

Btednie klasyfikowano naprawy, konserwacje kserokopiarek w ramach 8§ 4300
Zakup ustug pozostatych, winny by¢ klasyfikowane w ramach § 4270 Zakup
ustug remontowych;
W fakturach nie wyodrebniano z kosztu zakupu kosztu przesytki, ktére winny by¢
zaksiegowane w § 4300 Zakup ustug pozostatych.
Btednie klasyfikowano konserwacje urzgdzenia w ramach 8 4300 Zakup ustug
pozostatych zamiast w ramach § 4270 Zakup ustug remontowych.
Btednie klasyfikowano zakupu tonera HP, ktéry powinien by¢ zaksiegowany
w 8§ 4750 Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programéw i licencji.

Brak petnych danych na dowodach KP.

Ujmowano wptaty gotowki w innym dniu niz zostata dokonana.



7. Niestarannie i niesystematycznie sporzgdzano dowody kasowe.

8. Dokonano poprawki korektorem.

9. Brak =zarzadzenia wprowadzajacego Regulamin zakfadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

10. Pokrywano optaty za prowadzenie rachunku oraz prowizje za wydanie czekow
z rachunku zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

11. Nieprawidtowo naliczono i nie przekazano na rachunek Funduszu 75% odpisu
do 31 maja 2008 r. oraz 100% odpisu do kohca wrzesnia 2008 r. oraz nie
dokonano na koniec roku korekty przecietnej liczby os6b zatrudnionych w
jednostce przez co odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych naliczono
w kwocie zanizonej o 12 166 zt.

12. Nieterminowa realizacja zobowigzan wobec kontrahentéw wynikajgca z czterech
faktur.

13. Btedna klasyfikacja ustugi logistycznej.

14.Nieprawidtowe obliczenie diety oraz ryczattu na pokrycie kosztow dojazddéw
Srodkami komunikacji miejskiej za podréz stuzbowg na obszarze kraju.

15. Nieterminowe rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego.

16. Pokrycie optat za prowadzenie rachunku oraz prowizji za wydanie czekow
z rachunku zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

17.0dpisu dla nauczycieli bedacych emerytami i rencistami nie dokonano na
podstawie osigganych przez nich dochoddéw.

18.Btednie zaksiegowano ustuge napetniania i konserwacji gasnic proszkowych,
regeneracji gasnic, wymiany naboi w ramach 8 4300 Zakup ustug pozostatych.

19.Naliczono i wyptacono dodatek wiejski nauczycielowi zatrudnionemu na
0,2778 etatu.

20.Btednie ksiegowano odziez dla pracownikbw wynikajaca z przepiséw
dotyczacych bezpieczehstwa i higieny pracy w § 4210 — Zakup materiatow
i wyposazenia oraz ustuge napetniania i konserwacji gasnic proszkowych,
regeneracji gasnic sniegowych, wymiany naboi do gasnic proszkowych w
ramach 8§ 4300 Zakup ustug pozostatych.

21.W ramach podrozy stuzbowej zatankowano prywatny samochdd na rachunek
jednostki oraz nie naliczono z tytutu podrézy - diety.



22.Do realizacji przyjeto faktury wystawione wbrew wymogom okreslonym w art. 21
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 76, poz.

694), tzn. nie zawieraty okreslonej ilosci oraz ceny jednostkowej.

23.Zrealizowano fakture w ktérej wpisano stawki podatku VAT niezgodne z art. 41
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. Nr 54, poz.
535).

24.Do realizacji przyjmowano faktury zawierajgce btedy rachunkowe, co jest
niezgodne z art. 22 ust 1 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(Dz.U. Nr 76, poz. 694)

25.Do realizacji przyjeto faktury na ktorych dokonano poprawek niezgodnie
z wytycznymi art. 22 ust 2 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(Dz.U. Nr 76, poz. 694).

26.Brak spojnosci przy uzyskiwaniu oswiadczen o stanie zdrowia mieszkanek
opuszczajacych i powracajgcych do Domu Pomocy Spoteczne;.

27.0dtwarzajgc zniszczong umowe dokonano zmian w jej tresci.

28.Zawarcie umowy na ustugi jezdzieckie, hipoterapie na niekorzystnych warunkach
dla Zleceniodawcy (brak okreslenia stawki za dojazd oraz przyjecie
odpowiedzialnosci przez Zleceniodawce).

29.Brak ewidencji pozwalajgcej skontrolowa¢ wystawione rachunki z rzeczywistg
liczbg zrealizowanych godzin ustug przez Zleceniobiorce.

30. Brak opinii lekarskich co do zasadnosci hipoterapii i masazy.

31. Brak dowodow na podstawie, ktérych mozna by stwierdzi¢, ze kuratorzy lub
opiekunowie prawni wyrazajg zgode na pokrycie ze $rodkédw swoich
podopiecznych kosztow ustug jezdzieckich — hipoterapii i masazu.

32. Brak akceptacji warunkéw umowy o wspOtpracy, w zakresie ustug jezdzieckich,
hipoterapii, przez opiekundéw i kuratorow mieszkanek.

33. Rozbieznos¢ w zakresie rzetelnosci sporzgdzonej dokumentacii,

34.Nie zawarto pisemnej umowy na Swiadczenie ustug, czym uniemozliwiono
sprawdzenie wystawionych dowodow finansowych, oraz nie zachowano zasad
.przejrzystego dziatania”. ,Przejrzysto$¢ dziatania” ma uzasadnienie w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw

pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme



organizacyjno-prawng (Dz.U. Nr 116, poz. 7893) - § 14 i § 15, a takze art. 12,
ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. 249, poz. 2104).

35.Nie ujeto wydatku w planie finansowym, co stanowi naruszenie art. 35 ust.1
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104). Brak takiego ujecia
powoduje naruszenie art. 11 ustl wustawy z dnia 17.12.2004 .
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. Nr
14, poz. 114).

36.Brak procedur na podstawie ktérych dokonywane byty wydatki do kwoty 14 000
EUR.

37.Dokonywano wpiséw w Indywidualnych Planach Wsparcia Mieszkanek
dotyczacych masazy i hipoterapii w okresie pézniejszym niz plany bytly
opracowywane.

38.Zapis w Indywidualnym Planie Wsparcia Mieszkanca dotyczacy hipoterapii nie
odpowiada rzeczywistemu korzystaniu mieszkanki z jazdy konnej.

39. Stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie stosowania Instrukcji depozytowe;.

40.Brak procedur postepowania i  wykorzystania $rodkéw pienieznych
przekazywanych w formie darowizny.

41.Przy akceptowaniu faktur i rachunkéw do zaptaty, nierzetelnie dokonywano
kontroli pod wzgledem rachunkowym, formalnym i merytorycznym czym
naruszono Procedury kontroli wewnetrzne;.
Oprécz wyzej wymienionych nieprawidtowosci w trakcie kontroli ustalono inne

drobniejsze uchybienia, ktére zostaty wykazane w protokotach z kontroli. W swietle

powyzszych ustalen w stosunku do kontrolowanych jednostek wydano stosowne

zalecenia pokontrolne zmierzajace do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Sporzadzita: Wioletta Kowalik
Data: 02.07.2009 r.



