UCHWALA NR 342/2016
ZARZADU POWIATU W CHOSZCZNIE
z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw
i ustug w Powiecie Choszczenskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, poz. 1579) oraz art. 3 ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug
oraz dokonywania zwrotu srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem sSrodkow pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz.
1454), w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia
29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) i uchwatg Naczelnego Sgdu Administracyjnego z dnia
26 pazdziernika 2015 r. (sygn. | FPS 4/15) Zarzad Powiatu w Choszcznie uchwala,
co nastepuje:

§1.

1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towardw
i ustug w Powiecie Choszczenskim, ustala sie¢ procedury obowigzujgce w tym
zakresie, okreslone niniejszg uchwata.

2. Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek organizacyjnych powiatu choszczenskiego
do wdrozenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT)
w swoich jednostkach, zgodnie z niniejszg uchwatg, w tym do prowadzenia ewidenciji
pomocniczych (rejestrow sprzedazy i zakupow VAT). Wymieniony obowigzek
prowadzenia ewidencji pomocniczych dla potrzeb ustalania zobowigzan z tytutu
podatku od towardw i ustug nie narusza obowigzkéw jednostek organizacyjnych
w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych.

3. Niniejsza uchwata stanowi element polityki rachunkowosci Powiatu
Choszczenskiego.

§ 2.
Szczegotowy wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Choszczenhskiego, ktorych
dotyczy uchwata, zawiera zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3.
Zobowigzuje sie dyrektorow jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa
w zatgczniku do niniejszej uchwaty do:
1. Wyznaczenia osOb odpowiedzialnych za dokonywanie rozliczenn podatku od
towardow i ustug w jednostce oraz przekazania danych tych osob oraz ich danych
kontaktowych (w tym numeru telefonu, faksu oraz adresu poczty elektronicznej) do
Wydziatu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Choszcznie w terminie
do 15 stycznia 2017 r., a w przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej w nastepnym
dniu roboczym od zaistnienia tej okolicznosci.
2. Prowadzenia rejestréow sprzedazy i zakupow w zakresie podatku od towarow
i ustug, zgodnie z wymogami stawianymi przez przepisy art. 109 ust. 3 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (jednolity tekst Dz. U.



z 2016 r. poz. 710), w tym zgodnie z wymogami niezbednymi dla przestania
Jednolitego Pliku Kontrolnego — struktury Ewidencja VAT.

3. Dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej
w jednostce, w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku od towarow i ustug, z terminem obowigzywania od
1 stycznia 2017 r.

4. Przeanalizowania i dostosowania umoéw zawartych w zakresie zmiany strony
umowy oraz wyszczegolnienia ceny netto i wlasciwej stawki VAT. Umowy powinny
zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu zawierajgcego umowe, tj.: petne
dane Powiatu (nazwa, adres, NIP Powiatu), a dodatkowo dane jednostki
organizacyjnej reprezentujgcej Powiat wraz z adresem, a takze podpis dyrektora
jednostki.

5. Ksiegi podatkowe (ewidencje pomocnicze) oraz dowody zrodtowe dokumentujgce
ich zapisy, jednostki organizacyjne zobowigzane sg przechowywac¢, zgodnie
z przepisami art. 112 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug, tj. do czasu przedawnienia zobowigzan podatkowych (przez okres 5 lat od
konca roku, w ktorym uptywa termin ptatnosci podatku za okres rozliczeniowy,
ktérego ksiegi dotyczg).

6. W przypadku posiadania kas rejestrujgcych, nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te
kasy, tj. paragony fiskalne, w terminie do 1 stycznia 2019 r. W jednostkach
nieposiadajgcych kas rejestrujgcych zobowigzuje sie dyrektorow jednostek do
statego analizowania wykonywanych czynnos$ci oraz przepisow prawnych
w zakresie obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie
nalezy przekazywac niezwiocznie do osoby odpowiedzialnej za rozliczenie podatku
VAT w Starostwie Powiatowym.

§4.

Ustala sie nastepujgce zasady wystawiania faktur od dnia 1 stycznia 2017 r. :
1. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne muszg zawiera wszystkie
niezbedne elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towarow
i ustug. Dokumentowanie sprzedazy towardow i ustug winno odbywacé sie w imieniu
i na rzecz Powiatu Choszczenskiego. Wystawianie dokumentow sprzedazy
dotyczgcych jednostek organizacyjnych powierza sie tym jednostkom. Przy czym
ustala sie, ze faktury sprzedazy i zakupu zawiera¢ bedg nastepujgce dane:
1) Faktury dotyczace sprzedazy
Sprzedawca: Powiat Choszczenski

ul. Nadbrzezna 2

73-200 Choszczno

NIP: 594-16-04-431
Wystawca: petna nazwa jednostki organizacyjnej

adres jednostki organizacyjnej

nr konta jednostki organizacyjnej
2) Faktury dotyczace zakupu
Nabywca: Powiat Choszczenski

ul. Nadbrzezna 2

73-200 Choszczno

NIP: 594-16-04-431
Odbiorca:  petna nazwa jednostki organizacyjnej

adres jednostki organizacyjnej



2. Swiadczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu Choszczenskiego
wymienionymi w zatgczniku do niniejszej uchwaty, dokumentuje sie wystawiajgc noty
ksiegowe — dokumenty bez wyszczegodlnienia kwot podatku VAT.

3. Swiadczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu Choszczenskiego,
a jednostkami budzetowymi innych jednostek samorzgdowych, bgdz jednostkami
organizacyjnymi Powiatu Choszczenskiego nie wymienionymi w zatgczniku do
niniejszej uchwaty, dokumentuje sie wystawiajgc fakture z podatkiem VAT, na
ogolnych zasadach wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow.

4. Faktury VAT wystawia sie w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat
otrzymuje nabywca, kopia pozostaje w jednostce organizacyjnej. Doreczanie faktur
dokonuje sie na adres jednostki organizacyjnej realizujgcej sprzedaz lub nabycie
towardw i ustug.

5. W celu ujednolicenia numeracji w jednostkach ustala sie nastepujgcy sposéb
oznaczania wystawianych faktur sprzedazy: kolejny numer faktury / miesigc / rok /
skréocona nazwa jednostki, przy czym numer jednostki organizacyjnej okreslony
jest w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 5.

Ustala sie nastepujgce zasady prowadzenia pomocniczych rejestrow sprzedazy VAT:

1. Zbiorczy rejestr sprzedazy VAT w formie elektronicznej prowadzony jest przez
osobe odpowiedzialng do rozliczania podatku VAT w Wydziale Budzetowo-
Finansowym Starostwa Powiatowego w Choszcznie w oparciu o ewidencje
pomochicze, sporzgdzane comiesiecznie przez wymienione w zatgczniku do
niniejszej uchwaty jednostki organizacyjne w formacie wymaganym przez przepisy
regulujgce obowigzki w zakresie Jednolitego Pliku Kontrolnego.

2. W poszczegolnych miesigcach ujmuje sie w rejestrach sprzedazy, w sposob
chronologiczny, wedtug kolejnej numeracji, wszystkie wystawione w danym miesigcu
faktury VAT, faktury Kkorygujagce oraz miesieczne raporty fiskalne
(w jednostkach posiadajgcych kasy rejestrujgce) i raporty okresowe sprzedazy
(dotyczy czynnosci dokumentowanych dowodami KP i przelewami naleznosci na
rachunek bankowy jednostki).

3. Zapisy w rejestrach sprzedazy zawiera¢ muszg dane wymienione w przepisach
art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towardw i ustug, tj. dane niezbedne do okreslenia
przedmiotu i podstawy opodatkowania w poszczegolnych stawkach VAT oraz
warto$¢ obrotu z tytutu sprzedazy zwolnionej od podatku, wysokosci kwot podatku
naleznego wedtug poszczegolnych stawek podatku.

4. Jednostki organizacyjne Powiatu Choszczernskiego wymienione w zatgczniku do
uchwaty, zaprzestajg od dnia 1 stycznia 2017 r. postugiwania sie dla potrzeb
transakcji objetych podatkiem VAT numerami NIP, pod ktérymi byty dotychczas
zarejestrowane jako podatnicy VAT.

5. Zapisy w ewidencji sprzedazy dokonywane sg po ujeciu operacji w ksiegach
rachunkowych jednostki organizacyjnej na podstawie kopii wystawionej faktury VAT.
Przypis  dochoddéw/przychodéw w  ksiegach  rachunkowych ujmuje sie
w kwotach netto bez podatku VAT. W celu identyfikacji dowodu zrodtowego
i powigzania go z zapisem w rejestrze sprzedazy VAT, nalezy podawaé numer
pozycji ksiegowej, pod ktorg dana operacja zostata ujeta w ewidencji ksiegowej
jednostki organizacyjnej i pod ktéry dowdd Zrodiowy przechowywany jest
w zbiorze dowodow ksiegowych. Dekretacje dowodow zrodtowych musza zawierac



oznaczenie pozycji zapisu operacji w rejestrze sprzedazy VAT prowadzonym przez
jednostke organizacyjna.

6. W prowadzonych przez jednostki organizacyjne rejestrach sprzedazy VAT ujmuje
sie wylgcznie obroty zwigzane z czynnosciami podlegajgcymi przepisom ustawy
o podatku od towardw i ustug, tj. dochody/przychody z tytutu odptatnej dostawy
towarow oraz odptatnego swiadczenia ustug, wymienione w przepisach art. 5. oraz
nieodptatnej dostawy towarow i nieodptatnego Swiadczenia ustug wymienionych
w przepisach art. 7 ust 2 i art. 8 ust 2 ustawy o podatku od towardw i ustug.

7. Czgstkowe ewidencje sprzedazy sporzgdzane przez jednostki organizacyjne
powinny byé oznaczone tak, aby umozliwi¢ identyfikacje danej jednostki
organizacyjnej. Oznaczenie powinno zawierac:

1) nazwe rejestru (rejestr sprzedazy)

2) okres, ktérego dotyczy (miesigc / rok),

3) nazwa podmiotu (Powiat Choszczenski / nazwa petna jednostki organizacyjnej),
4) adres jednostki organizacyjnej,

5) NIP Powiatu (594-16-04-431).

§ 6.

Ustala sie nastepujgce zasady prowadzenia pomocniczych rejestrow zakupow VAT:

1. Zbiorczy rejestr zakupéw VAT w formie elektronicznej prowadzony jest przez
osobe odpowiedzialng do rozliczania podatku VAT w Wydziale Budzetowo-
Finansowym Starostwa Powiatowego w Choszcznie w oparciu 0 ewidencje
pomocnicze, sporzgdzane comiesiecznie przez wymienione w zatgczniku do
niniejszej uchwaty jednostki organizacyjne w formacie wymaganym przez przepisy
regulujgce obowigzki w zakresie Jednolitego Pliku Kontrolnego.

2. Zapisy w rejestrach zakupdw zawiera¢ muszg dane wymienione w przepisach art.
109 ust. 3 ustawy o podatku od towardw i ustug, tj. dane niezbedne do okreslenia
kwoty podatku naliczonego, pomniejszajgcego podatek nalezny z tytutu wydatkow
biezgcych i majgtkowych budzetu.

3. Jednostki organizacyjne majg obowigzek wymagac od dnia 1 stycznia 2017 r. od
dostawcow towardow i ustug potwierdzajgcych dostawy i wustugi fakturami
podatkowymi, podawania w nazwie odbiorcy nazwe Powiatu Choszczenskiego oraz
numer NIP Powiatu i wskazania jednostki organizacyjnej jako ptatnika faktury.
W przypadku dostaw i ustug o charakterze ciggtym (energia, ustugi
telekomunikacyjne, dostawa wody itp.) nalezy sporzadzi¢ odpowiednie aneksy do
umow, zmieniajgce podmiot zawierajgcy umowe, w szczegolnosci nazwe powiatu,
dane adresowe, NIP oraz wskazujgce dane i nazwe jednostki organizacyjnej
reprezentujgcej powiat jako odbiorce dostaw lub ustug. Dokumentacja dotyczgca
transakcji handlowych, w szczegdlnosci procedury zamowien publicznych,
dokonywane od dnia 1 stycznia 2017 r. powinny zawiera¢ ujednolicone dane, o
ktorych mowa powyzej tj. nazwa zamawiajgcego na dokumentach potwierdzajgcych
dostawy lub ustugi powinna zawiera¢ dane Powiatu Choszczenskiego z numerem
NIP Powiatu wraz ze wskazaniem nazwy i danych adresowych jednostki
organizacyjnej jako pfatnika.

4. Pomocnicze ksiegi podatkowe — rejestry zakupow VAT w jednostkach
organizacyjnych prowadzone sg w formie elektronicznej w taki sposob, by mozliwe
byto na ich podstawie sporzgdzenie deklaracji VAT. W rejestrach zakupow VAT
prowadzonych przez jednostki organizacyjne ujmowane sg wydatki potwierdzone
prawidtowymi fakturami VAT, w podziale na wydatki biezgce i wydatki majgtkowe,



ktére uprawniajg Powiat Choszczenski do odliczania podatku naliczonego VAT w
catosci lub czesci. Dane te sg niezbedne do ustalenia wysokosci podatku
naliczonego w deklaracji podatkowej sktadanej przez Powiat Choszczenski.

5. Zapisy w rejestrach zakupow VAT dokonywane sg jednoczesnie po ujeciu danego
wydatku w ksiegach rachunkowych jednostki organizacyjnej w oparciu o oryginat
otrzymanej faktury VAT. Zapis wydatku w ksiegach rachunkowych jednostki
organizacyjnej ujmuje sie w kwotach netto niezawierajgcych podatku VAT. Dokument
zrodtowy przechowywany  jest w danej jednostce organizacyjnej.
W celu identyfikacji dowodu zrodtowego i powigzania go z zapisem w rejestrze VAT,
nalezy podawac numer pozycji ksiegowej, pod ktdérg operacja zostata ujeta w
ksiegach rachunkowych jednostki organizacyjnej i pod ktérym oryginat faktury VAT
przechowywany jest w zbiorze dowodow ksiegowych. Dekretacje otrzymywanych
dowodow zewnetrznych Zrodiowych muszg zawieraé oznaczenie pozycji zapisu
operacji w rejestrze zakupu VAT prowadzonym przez jednostke organizacyjng.

6. Jednostki organizacyjne Powiatu Choszczenskiego odpowiedzialne sg za
prawidtowosci faktur podatkowych, to jest za wskazywanie w tresci faktur przez ich
wystawcédw ujednoliconych danych, o ktérych mowa w § 4 niniejszej uchwaty oraz za
weryfikacje dostawcoéw polegajgcg na sprawdzeniu, czy sg uprawnieni do
wystawiania faktur w rozumieniu przepisow art. 106 ustawy o podatku od towarow i
ustug. Jednostki organizacyjne mogg przyjmowac i akceptowaé faktury w formie
elektryczne,;.

7. Doreczanie faktur jednostkom organizacyjnym odbywa sie na adres tych
jednostek w oparciu o odpowiednie postanowienia uméw z kontrahentami.

§7.
1. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, przy obliczaniu podatku naliczonego
VAT jednostki organizacyjne Powiatu Choszczenskiego stosuja:

1) pre-wspotczynnik, okreslony w przepisach art. 86 ust. 2a-2h ustawy o podatku
od towarow i ustug, pozwalajgcy na odliczenie podatku naliczonego przy nabyciu
towarow i ustug dotyczacych dziatalno$ci opodatkowanej, zwolnionej
i niepodlegajgcej VAT, oraz

2) proporcje odliczania podatku naliczonego przy nabyciu towaréw i ustug
dotyczgcych dziatalnosci zwolnionej od podatku i opodatkowanej podatkiem od
towarow i ustug, okreslone w art. 90 i art. 91 ustawy o podatku od towardw i ustug.

2. Pre-wspotczynnik oraz proporcje ustalane sg samodzielnie przez kazdag
jednostke organizacyjng zgodnie z art. 86 ust. 2a-2h i art. 90 i art. 91 ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz na podstawie wydanych przez Ministra Finansow
przepisow wykonawczych.

§ 8.

Ustala sie nastepujgce zasady przekazywania czgstkowych deklaracji VAT-7:

1. Czastkowe ewidencje zakupow i sprzedazy, wraz ze sporzgdzong wediug
obowigzujgcego wzoru na ich podstawie deklaracja VAT-7, za poszczegdine
miesigce, po podpisaniu przez Dyrektora oraz Gtéwnego Ksiegowego jednostki
organizacyjnej, nalezy przekaza¢ osobie odpowiedzialnej za rozliczanie podatku VAT
w Wydziale Finansowo-Budzetowym Starostwa Powiatowego w Choszcznie w wersji
papierowej oraz w formacie wymaganym przez przepisy regulujgce zasady
funkcjonowania Jednolitego Pliku Kontrolnego, w terminie do 15-go dnia nastepnego



miesigca po miesigcu rozliczeniowym. Jezeli 15 dzien miesigca przypada w dzien
ustawowo wolny od pracy, to wyzej wskazane dokumenty nalezy przekaza¢ w
ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien. Zmiana wzoru deklaraciji
dokonywana przez Ministra Finanséw zobowigzuje jednostki organizacyjne do
zmiany wzoru zestawiania przekazywanego do Starostwa Powiatowego w
Choszcznie.

2. W terminie, o ktorym mowa w pkt 1, jednostki organizacyjne zobowigzane sg
odprowadzi¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Choszcznie nalezny
podatek VAT wynikajgcy z deklaracji czgstkowej VAT-7. W tresci przelewu nalezy
zapisac¢ ,VAT za miesigc / rok — nazwa jednostki organizacyjne;j”.

3. Dyrektorzy jednostek oraz osoba sporzgdzajgca czastkowe deklaracje VAT-7
w jednostce organizacyjnej ponosi odpowiedzialnoS¢ za rzetelne wprowadzanie
danych do rejestru zakupow i sprzedazy, oraz za sporzadzong na ich podstawie
deklaracje VAT-7. Wartosci wykazywane w tej deklaracji wyraza sie w ziotych
i groszach (nie zaokragla sie do petnych ztotych).

4. W przypadku, gdy po przestaniu do Starostwa Powiatowego w Choszcznie
ewidencji wraz z deklaracja VAT-7 zostang stwierdzone nieprawidtowosci w
prowadzonej ewidencji lub zaistnieje okolicznos¢ skutkujgca koniecznoscig
dokonania korekty deklaracji VAT-7 za dany miesigc, jednostka organizacyjna
zobowigzana jest niezwilocznie powiadomi¢ o tym osobe odpowiedzialng za
rozliczenia podatku VAT w Wydziale Budzetowo-Finansowym Starostwa
Powiatowego w Choszcznie, sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji i deklaraciji
czgstkowej VAT-7 i przesta¢ korekty do osoby odpowiedzialnej za rozliczenie
podatku VAT-7 w Starostwie Powiatowym w Choszcznie.

5. Jezeli w danym miesigcu rozliczeniowym wystgpi w jednostce organizacyjnej
sprzedaz towardéw objetych ,odwrotnym obcigzeniem”, to nalezy wykazaé kwote
netto w czastkowej deklaracji VAT-7, w odpowiednich rubrykach dotyczgcych
dostawy towarow i ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca. Jednostka
organizacyjna do czastkowej deklaracji VAT-7 zatgcza dodatkowo czgstkowg
deklaracje VAT-27, w ktérej wykazuje nabywce tych towardow, jego NIP i wartos¢, po
ktérej nabyta te towary. Wartosci wykazywane w tej deklaracji wyraza sie
w ztotych i groszach (nie zaokrggla sie do petnych ztotych).

6. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach zakupu i sprzedazy oraz
czgstkowych deklaracjach VAT-7 dostarczanych przez jednostki organizacyjne,
nastepowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupow w Wydziale
Budzetowo-Finansowym Starostwa Powiatowego w Choszcznie, celem sporzadzenia
skonsolidowanej deklaracji VAT-7 kierowanej do Urzedu Skarbowego w Choszcznie
w obowigzujgcym ustawowo terminie.

§9.
W przypadku czynnosci sprawdzajgcych, kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub postepowania kontrolnego, jednostki organizacyjne zobowigzane
sg do przekazania wszelkich informacji oraz dokumentéw dotyczgcych okresu
kontrolowanego, w terminie wskazanym przez instytucje kontrolujgca, bgdz przez
umocowanego do reprezentowania Powiatu Choszczenskiego w tych czynnosciach
pracownika Starostwa Powiatowego w Choszcznie.

§ 10.
Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Choszczenskiemu, Skarbnikowi Powiatu
oraz dyrektorom jednostek organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego.



§11.
Niniejsza uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgcg od
1 stycznia 2017 r.

Zarzad Powiatu:

1. Adam Andriaszkiewicz
2. Wioletta Kaszak

3. Bogumit Gibert

4. Bogdan Kwiatkowski



Zatgcznik

do Uchwaty nr 342/2016

ZARZADU POWIATU W CHOSZCZNIE
z dnia 29 grudnia 2016 .

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego objetych

centralizacjg podatku od towarow i ustug od dnia 1 stycznia 2017 r.

Pelna nazwa jednostki organizacyjnej Skrg’;cona hazwa
jednostki
Starostwo Powiatowe SP
Powiatowy Zarzgad Drog PZD
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie PCPR
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna PPP
Zespot Szkot nr 1 ZS1
Zespot Szkoét nr 2 ZS2
Spgqalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w SOSWS
Suliszewie
S.peCJ'aI'ny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w SOSWN
Niemiensku
Dom Pomocy Spotecznej DPS




