Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie Choszczenskim

Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 75/2015
Zarzadu Powiatu w Choszcznie
z dnia 14 maja 2015 .

System wewnetrznej kontroli i zarzagdzania danymi

System wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi w ramach projektu:
»Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie
Choszczenskim” dofinansowanego ze srodkéw Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie w ramach Programu
priorytetowego System Zielonych inwestycji (GIS- Green Investment Scheme)

Czes¢ 1) Zarzadzanie energia w budynkach uzytecznosci publiczne;j.
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Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie Choszczenskim

Wprowadzenie

Wprowadzenie systemu wewnetrznej kontroli i zarzgdzania danymi ma na celu
usprawnienie  procesu monitoringu tj. procesu zbierania, przetwarzania
i archiwizowania danych stuzgcych do obliczenia wielkosci emisji gazéw
cieplarnianych.

Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienie zgodnosci realizacji
Przedsiewziecia z zatozeniami i celami wczesniej zatwierdzonymi w dokumentach
projektowych. Monitorowanie spetnia funkcje wewnetrznej kontroli realizacji zadan.
Realizatorzy, pozyskujgc dane ilo$ciowe i jakosciowe oraz gromadzgc wymagang
dokumentacje, wykorzystujg jg nastepnie na potrzeby weryfikacji zgodnosci z planem
oraz na potrzeby informacyjne dla ewentualnych kontroli zewnetrznych. Wewnetrzne
procedury raportowania powinny byé¢ spdjne z wytycznymi NFOSIGW, co do
raportowania zewnetrznego i pozwala¢ na czas opracowywac zbiorcze formularze
sprawozdawczosci zewnetrznej. Kontrola ta obejmuje kontrole biezgca, czyli ocene
skutecznosci poszczegolnych dziatan oraz sposobu realizacji pracy oraz kontrole
kohcowg — sprawdzenie czy wytyczone cele zostaty zrealizowane.

Niniejsza procedura monitoringu odnosi sie do Przedsiewziecia realizowanego
w ramach projektu wspoffinansowanego ze srodkow Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie w ramach Systemu Zielonych
Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) czes¢ 1) Zarzgdzanie energig

w budynkach uzytecznosci publicznej.
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Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie Choszczenskim

Podstawowe definicje

1. Przedsiewziecie - nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie pn.

.1ermomodernizacja  obiektow  uzytecznosci publicznej w  Powiecie

Choszczenskim” realizowane przez Powiat Choszczenhski, na ktore Narodowy

Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie udzielit

dofinansowania w formie dotacji oraz w formie pozyczki, obejmujgce swoim

zakresem termomodernizacje nastepujgcych obiektow:

1) Budynek Starostwa Powiatowego w Choszcznie, ul. Nadbrzezna 2, 73-200
Choszczno,

2) Budynek Internatu Zespotu Szkét Nr 1 w Choszcznie, ul. Bolestawa Chrobrego
27, 73-200 Choszczno,

3) Budynek ,Starej” szkoty wraz z ,malg” salg sportowg Zespotu Szkot Nr o1
w Choszcznie, ul. Bolestawa Chorego 31A, 73-200 Choszczno,

4) Budynek ,Nowej’ szkoty Zespotu Szkdt Nr 1 w Choszcznie, ul. Bolestawa
Chorego 31A, 73-200 Choszczno,

5) Hala sportowa Zespotu Szkét Nr 1 w Choszcznie, ul. Bolestawa Chorego 31A,
73-200 Choszczno,

6) Budynek Szkoty Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego
w Suliszewie, ul. Zwyciestwa 28, 73-222 Suliszewo,

7) Budynek Internatu Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego

w Suliszewie, ul. Zwyciestwa 28, 73-222 Suliszewo.

2. Beneficjent — Powiat Choszczenski.

3. Umowa — nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Przedsiewziecia

w formie dotacji NR 482/2012/Wn-16/OA-TR-ZI/D z dnia 15.06.2012 r. oraz
umowe o dofinansowanie w formie pozyczki NR 483/2012/Wn-16/0A-TR-KU/P
z dnia 15.06.2012 r., ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS —
Green Investment Scheme) cze$¢ 1) Zarzadzanie energia w budynkach
uzytecznosci publiczne;.

Efekt rzeczowy - nalezy przez to rozumie¢ okreslony w Warunkach
Szczegoblnych efekt rzeczowy, ktory Dotowany zobowigzany jest osiggnie¢ w

ramach zrealizowanego Przedsiewziecia.
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Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie Choszczenskim

5. Efekt ekologiczny - nalezy przez to rozumie¢ okreslony w Warunkach
Szczegolnych efekt ekologiczny, ktory Dotowany zobowigzany jest osiggnie¢ w
ramach zrealizowanego Przedsiewziecia.

6. Trwalos¢ Przedsiewziecia — nalezy przez to rozumieC¢ zapewnienie przez
Dotowanego utrzymania Efektu rzeczowego i Efektu ekologicznego
Przedsiewziecia przez wskazany w Warunkach Szczegolnych okres po
zakonczeniu realizacji Przedsiewziecia.

7. Okres trwatosci projektu — okres 5 lat od daty zakonczenia realizacji
przedsiewziecia tj. od dnia 27.06.2013 r. do 26.06.2018 r.

8. Okres monitorowania — okres od 01.01.2013 r. do 31.12.2018 roku.

9. Raport — nalezy przez to rozumie¢ Raport z monitorowania wielkosci redukcji
emisji gazéw cieplarnianych osiggnietej w roku n (rok n — poszczegdlne lata
trwatosci projektu, zgodnie z umowg o dofinansowanie Przedsiewziecia), oraz
raport z weryfikacji raportu rocznego z monitorowania efektow w zakresie redukcji
gazow cieplarnianych, o ktérych mowa w pkt 8 Warunkéw Szczegolnych Umowy.

10.0soby odpowiedzialne za monitorowanie i raportowanie - o0soby
odpowiedzialne za nadzér nad catoscig procedury monitoringu dla wskaznikow
realizacji przedsiewziecia, w tym m.in. za prowadzenie monitorowania,
przetwarzania danych i raportowania do Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

11.Weryfikator - osoba fizyczna lub prawna posiadajgca odpowiednie uprawnienia,
niebedgca w stosunku zaleznosci wobec Beneficjenta, ktorej zostanie powierzone
zadanie sprawdzenia poprawnosci wartosci uzyskanych wskaznikow.

12. Dowédd wielkosci zuzycia energii — dokumenty potwierdzajgce wielko$¢ zuzycia
energii, takie jak:

- faktury za zakup nosnika energii;
- notatki stuzbowe z odczytu stanu licznikdw, spiséw z natury (przyktadowy wzér

notatki stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury).
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Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie Choszczenskim

Wykaz oséb odpowiedzialnych za monitorowanie i raportowanie
1. Pracownicy Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego
w Choszcznie.

Zakres zadan:

Nadzoér nad procesem gromadzenia i przechowywania informacji zwigzanych

z monitorowaniem zuzycia energii cieplnej, w tym:

a) gromadzenia i przechowywania faktur za zakup nosnikow energii za kazdy
rok monitorowania;

b) bezpiecznego przechowania dokumentacji potwierdzajgcej wielkosé
zuzycia energii cieplnej przez okres monitorowania Przedsiewziecia
+ 2 lata;

c) biezgce uaktualnianie opisu obiektu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszej procedury, w przypadku wprowadzania przez
Zarzgdce zmian mogacych mie¢ wptyw na zuzycie monitorowanych
mediéw w stosunku do roku poprzedniego;

d) coroczne sporzgdzanie Raportu z monitorowania wielkosci redukcji emisji
osiggnietej w roku n (rok n — poszczegolne lata trwatosci projektu, zgodnie
z umowg o dofinansowanie Przedsiewziecia) dla obiektéw Powiatu
choszczenskiego objetych termomodernizacjg w ramach realizacji zadania
pn. ,Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie
Choszczenskim”;

e) przekazywanie Raportu niezaleznemu Weryfikatorowi w celu sprawdzenia
poprawnosci obliczen;

f) przekazywanie zweryfikowanego Raportu dla KOSZI/NFOSIGW zgodnie

Z terminami wskazanymi w umowie.

2. Dyrektor Zespotu Szkét Nr 1 im. Bolestawa Krzywoustego w Choszcznie przy
ul. Bolestawa Chrobrego 31A oraz Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Suliszewie, ul. Zwyciestwa
28, 73-222 Suliszewo.

Zakres zadan:

Przygotowanie i wdrozenie procedury wewnetrznego systemu kontroli
i zarzgdzania danymi w odniesieniu do obiektow objetych termomodernizacjg

w ramach Przedsiewziecia obejmujgcej:
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Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie Choszczenskim

a)

b)

f)

biezgce uaktualnianie opisu obiektu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 2 do niniejszej procedury, w przypadku wprowadzania przez
Zarzgdce zmian mogacych mie¢ wptyw na zuzycie monitorowanych
mediéw w stosunku do roku poprzedniego;

sporzgdzanie dowoddw z kazdorazowego odczytu stanu licznikow ciepta
i energii elektrycznej w formie notatek stuzbowych — zatacznik nr 1;
gromadzenie i przechowywanie faktur za zakup nosnikéw energii (ciepto
sieciowe i energia elektryczna) za kazdy rok monitorowania;

bezzwtoczne reagowanie na wystgpienie sytuacji nietypowych zwtaszcza
na stwierdzone nadmierne zuzycie mediow;

zapewnienie bezpiecznego przechowania dokumentacji monitoringu przez
okres trwatosci Przedsiewziecia + 2 lata;

przekazywanie informacji niezbednych do sporzgdzenia Raportu w tym:
kopii faktur potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem i notatek
stuzbowych z odczytow licznikow pracownikom Wydziatu Inwestyciji
i Zamowien Publicznych w nieprzekraczalnym terminie do 05 marca roku

nastepnego po roku n.

IV.  Opis procedury monitorowania projektu

1. Czynnosci w trakcie n-tego roku monitorowania dla uzytkownikéw obiektéw:

a)

b)

d)

dokonywanie odczytdéw licznika ciepta i energii elektrycznej wg stanu na
koniec kazdego miesigca, przy czym bezwzglednie nalezy dokonywac
odczytéw 31 grudnia kazdego roku objetego okresem monitorowania;
analizowanie zuzycia medidow w stosunku do poprzedniego miesigca
i analogicznego miesigca w poprzednim roku monitorowania, przy czym
bezwzglednie nalezy poréwnywaC zuzycie roczne w stosunku do
poprzedniego roku monitorowania (w oparciu o arkusze kalkulacyjne);
rejestrowanie wszelkich zdarzen mogacych mie¢ wptyw na zuzycie
medidw, takich jak: awaria licznika, wymiana licznika, awaria instalacji,
data rozpoczecia i zakonczenia ogrzewania, zmiana przeznaczenia
obiektu, dokonane remonty i modernizacje instalacji, zmiany mocy
zamowionej itp.;

powielanie i potwierdzanie za zgodnosc¢ z oryginatem wptywajgcych faktur
za dostawe ciepta (wszystkich obiektow) oraz zuzycia energii elektrycznej;

System wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi Strona 7



Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie Choszczenskim

e)

bezzwtoczne reagowanie na wystgpienie sytuacji nietypowych zwiaszcza

na stwierdzone nadmierne zuzycie mediow.

2.  Czynnosci po zakonczeniu n-tego roku monitorowania:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

wyliczenie rocznego zuzycia ciepta i energii elektrycznej;

sporzadzenie Raportu z monitorowania za rok n w terminie do 15 marca
roku nastepnego po roku n;

odniesienie wynikow osiggnietych wartosci emisji w roku n w stosunku do
scenariusza odniesienia (Baseline) i w razie wystgpienia koniecznosci
sporzgdzenie uzasadnienia do nieuzyskania zaktadanego efektu;
przekazanie Raportu z monitorowania za rok n niezaleznemu
Weryfikatorowi w celu sprawdzenia poprawnosci obliczeh (zakres
obowigzkéw Weryfikatora okresla zatgcznik nr 3) w terminie do 15 marca
roku nastepnego po roku n;

przekazanie zweryfikowanego Raportu do NFOSIGW zgodnie z terminem
wskazanym w umowie;

wyjasnienia i uzupetnienia do Raportu na wezwanie NFOSiIGW;

archiwizacja kopii Raportu i Opinii z Weryfikaciji.
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Zatgcznik Nr 1

Notatka stuzbowa z odczytu licznika (wzér)

Imie i nazwisko sporzgdzajgcego notatke:

(Podpis, data, pieczatka)
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Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Powiecie Choszczenskim

Zatgcznik Nr 2

Opis obiektu objetego projektem

Lp. Rodzaj danych Informacje o obiekcie
1. | Nazwa i adres obiektu.
Imie i nazwisko osoby
2. odpowiedzialnej za monitorowanie,
stanowisko, nr tel. i e:mail stuzbowy.
Podstawowe informacje o obiekcie:
3. | rok budowy, przeznaczenie. Liczba
kondygnacji, kubatura powierzchnia
uzytkowa, dni i godziny otwarcia.
Rodzaj dostarczanych mediow
4. podlegajgcych monitorowaniu i
sposéb ich dostarczania.
Zmiany w obiekcie moggce mie¢
5. wptyw na zuzycie monitorowanych
mediéw w roku n
6. Inne, jakie:
Opracowat:.........cccevviiiiiiiiiinnn..

(Data podpis i pieczatka)

(Data podpis i pieczatka)
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Zatgcznik Nr 3
Weryfikacja Raportu

Osoba wyznaczona do monitorowania i raportowania sporzgdza Raport
i poddaje go weryfikacji przez niezaleznego Weryfikatora. Weryfikacja rezultatow
monitorowania ma na celu potwierdzenie kompletnosci dokumentac;ji i prawidtowosci
kalkulacji wielkosci osigganej redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji CO;
raportowanej przez Beneficjenta w Raporcie z Monitorowania za rok n,
sporzgdzanym zgodnie z wymaganiami Zatgcznika 3 ,Instrukcji sporzgdzenia
dokumentacji dotyczgcej monitorowania i raportowania”.

Zgodnie z wymaganiami NFOSIGW Weryfikator powinien spetniaé wymogi
okreslone w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu | Konkursu GIS ,Zarzgdzanie energig —
Czes¢ B, Metodyka”, gdzie pod pojeciem Weryfikatora rozumie sie podmioty, ktére
spetniajg wymagania Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r.
w sprawie szczegotowego sposobu weryfikacji audytu energetycznego i czesci
audytu remontowego oraz szczegotowych warunkow, jakie powinny spetniac
podmioty, ktérym Bank Gospodarstwa Krajowego moze zleca¢ wykonanie weryfikacji
audytow, a w szczegolnosci:

1. Powinny dysponowac¢ odpowiednio wykwalifikowang kadrg, ktéra:
a) posiada wyzsze wyksztatcenie techniczne, ekonomiczne lub w dziedzinie nauk

Scistych,

b) posiada co najmniej trzyletnig praktyke zawodowg oraz doswiadczenie

i dorobek w zakresie wykonywania, w szczegdlnosci, ekspertyz, opinii,

opracowan studialnych z dziedziny oszczednosci energii oraz kalkulacji

kosztow robot budowlanych;

2. Nie powinny posiada¢ powigzan kapitatowych, organizacyjnych lub byé zwigzane
umowami  cywilnoprawnymi z  producentami  wyrobéw  budowlanych
i z wykonawcami robot budowlanych oraz z ich zrzeszeniami w sposéb, ktory
podwazatby obiektywnos¢ dokonywanej weryfikaciji;

3. Nie powinny wykonywa¢ audytow energetycznych Ilub czesci audytow
remontowych wykonywanych dla potrzeb sporzgdzenia wniosku
o dofinansowanie zgodnie z niniejszg metodyka ;

4. Nie powinny posiadac powigzan kapitatowych, organizacyjnych lub by¢ zwigzane

umowami cywilnoprawnymi z podmiotami wykonujgcymi audyty energetyczne lub
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czesci audytow remontowych wykonywanych dla potrzeb sporzgdzenia wniosku

o dofinansowanie zgodnie z niniejszg metodyka.

W ramach weryfikacji, Weryfikator:

a)
b)

d)

f)

9)

h)

zapoznaje sie ze wszystkimi dokumentami gromadzonymi przez Beneficjenta;
sprawdza, czy przedstawiony przez Beneficjenta raport z monitorowania za rok n
jest zgodny co do formy i zawartosci z wymaganiami Zatgcznika 3 Instrukcja
sporzgdzenia dokumentacji dotyczgcej monitorowania i raportowania;

sprawdza, czy raport zostat sporzgdzony przez osobe zgtoszong przez
Beneficjenta, jako osobe odpowiedzialne za prowadzenie monitorowania,
przetwarzania danych i raportowania;

sprawdza kompletno$¢ przyjetych przez Beneficjenta danych zrédtowych
w postaci np. faktur za zakup nosnikéw energii lub zapiséw z odczytéw stanu
licznikow;

potwierdza poprawne zastosowanie przez Beneficjenta wskaznikow emis;ji
i wartosci opatowej zgodnie z dokumentem ,Wartosci opatowe (WO) i wskazniki
emisji CO2 (WE) do raportowania w ramach Wspdlnotowego Systemu Handlu
Uprawnieniami do Emisji”, ktore sg do stosowania w danym roku rozliczeniowym,
publikowane przez Krajowego Administratora Systemu Handlu Uprawnieniami do
Emisji;

potwierdza poprawne zastosowanie przez Beneficjenta wskaznikow emisji dla
energii  elektrycznej, dla polskiej sieci elektroenergetycznej obliczanego
i publikowanego przez KOSZI/NFOSIGW do stosowania w danym roku;

w sytuacji gdy, wielkos¢ redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji CO2 rézni sie
o wiecej niz 30% od wyliczonej zgodnie z Tabelg 1 Zatgcznika 6. Wzor czeSci
ekologiczno-technicznej formularza wniosku o dofinansowanie, w zakresie
baseline, oszacowania redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji, monitorowania
i raportowania zatgczong do wniosku, Weryfikator sprawdza racjonalnosc
i podstawy uzasadnienia powstatej roznicy przedstawionej przez Beneficjenta;
Weryfikator, na podstawie danych zrédtowych przedstawionych przez Beneficjenta
dokonuje ponownego przeliczenia raportu z monitorowania za weryfikowany rok
zgodnie z wymaganiami Zatgcznika 3 Instrukcja sporzadzenia dokumentacii

dotyczgcej monitorowania i raportowania.
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