Zatgcznik Nr 1 do uchwaty nr 208/2008
Zarzadu Powiatu w Choszcznie z dnia
21 lutego 2008 r.

Harmonogram
czynnosci likwidacyjnych jednostki organizacyjnej powiatu - zaktadu
budzetowego pod nazwa: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Choszcznie.
Lp. Opis czynnosci Termin | Osoby
reali- | odpowiedzialne
zacji | i wspétpracujace:
1. | Przekazanie informacji na pismie do Likwidator
pracownikom o przewidywanym terminie 31.01.
przejscia zaktadu pracy do innego 2008r.
pracodawcy, jego przyczynach prawnych,
ekonomicznych oraz socjalnych skutkach
dla pracownikow.
2. | Przekazanie Staroscie wykazu do Likwidator
pracownikow przechodzgcych do nowego | 31.01.
pracodawcy (art. 23*) z okresleniem 2008r.
dotychczasowych:
- stanowisk pracy
- stazu pracy
- warunkow wynagrodzenia
3. | Poinformowanie pracownikéw do Kierownik Wydziatu
likwidowanego zakfadu o zamierzonych 29.02. | Organizacyjno-
dziataniach dotyczacych warunkow 2008r. | Prawnego w Starostwie
zatrudnienia pracownikow u nowego Powiatowym.
pracodawcy — art. 23" Kodeksu pracy.
4. | Wypowiedzenie jednomiesieczne umow do Likwidator
na swiadczenia medidéw (energetyka, 29.02.
zaktad komunalny, poczta, 2008r. | p.o. Kierownika
telekomunikacja, ZUS, itd.). Wydziatu
Administracyjno-
Gospodarczego w
Starostwie Powiatowym.
5. | Rozwigzanie umow o prace za do Likwidator
wypowiedzeniem, z pracownikami nie 29.02.
przechodzacymi do nowego pracodawcy, 2008r.
- sporzadzenie Rp-7. do
31.03.
2008r.
6. | Objecie obstugg konserwacyjng sprzetu do
komputerowego oraz nadzér nad siecig 29.02. | Biuro Informatyzacji
przez informatykow Starostwa. 2008r. | Urzedu w Starostwie
Powiatowym.
7. | Przekazanie informaciji o likwidacji zaktadu do Likwidator
dla Panstwowej Inspekcji Pracy w 15.03.
Szczecinie. 2008r.
8. | Inwentaryzacja majatku — petnaw drodze | do | Likwidator




Spisu z natury, przeprowadzona zgodnie z | 15.03.
przepisami o rachunkowosci oraz 2008r.
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
klasyfikacji sSrodkow trwatych.
9. | Dokonanie spisu zawartosci powiatowego do Likwidator
zasobu geodezyjnego i kartograficznego. 15.03.
2008r. | Z-ca Kierownika
Wydz.Nieruchomosci,
Geodezji, Kartografii i
Katastru - Geodeta
Powiatowy w Starostwie
Powiatowym.
10. | Protokét zdawczo-odbiorczy przekazania do Likwidator
Powiatowi czesci nieruchomosci, z ktorej 27.03.
korzystat zaktad. 2008r. | Kier.Wydz.Nieruchomo
Sci, Geodezji, Kartografii
I Katastru w Starostwie
Powiatowym.
11. | Przekazanie uchwaty Rady Powiatu do
dotyczacej likwidacji zaktadu do ewidencji | 28.03. | Kier.Wydz.Nieruchomo
gruntéw i budynkéw, celem wykreslenia 2008r. | $ci, Geodezji, Kartografii
trwatego zarzadu w zwigzku z jego I Katastru w Starostwie
wygasnieciem oraz przekazanie wypisu z Powiatowym.
rejestru gruntéw do Wydziatu Budzetowo-
Finansowego oraz Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego.
12. | Przekazanie prawem wymaganych do Likwidator
informacji Gtéwnemu Inspektorowi 28.03.
Ochrony Danych Osobowych. 2008r. | Administrator
Bezpieczenstwa
Informacji w Starostwie
Powiatowym.
13. | Protokdlarne przekazanie mienia do Likwidator
ruchomego Starostwu. 28.03.
2008r. | p.o. Kierownika
Wydziatu
Administracyjno-
Gospodarczego w
Starostwie Powiatowym
Gtéwny Ksiegowy
Z-ca Kier.Wydz.N,G,KiK
—Geodeta Powiatowy w
Starostwie Powiatowym.
14. | Sporzadzenie protokotow przekazania- do Likwidator
przejecia mienia (PT) w zakresie: 31.03.
2008r. | Gtowny Ksiegowy

- nieruchomego(udz. w nieruchomosci),

Kier.Wydz.Nieruchomo
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- ruchomego.

i Katastru w Starostwie
Powiatowym

p.o. Kierownika
Wydziatu
Administracyjno-
Gospodarczego w
Starostwie Powiatowym.

15. | Protokdlarne przekazanie powiatowego do Likwidator
zasobu geodezyjnego i kartograficznego 31.03.
(operaty, mapy i bazy danych). 2008r. | Z-ca Kier.Wydz.
Nieruchomosci,Geodezji
Kartografii i Katastru —
Geodeta Powiatowy w
Starostwie Powiatowym.
16. | Przekazanie dokumentacji kadrowej do Likwidator
pracownikow przejmowanych przez 31.03.
Starostwo oraz sporzadzenie Rp-7 dla 2008r.
tych pracownikow.
17. | Wyrejestrowanie z (ubezpieczen do Likwidator
spotecznych, statystyki itd.). 03.04.
2008r.
18. | Zamkniecie rachunku bankowego. do Likwidator
10.04.
2008r.
19. | Przekazanie dokumentacji dotyczacej do Likwidator
windykacji naleznosci. 10.04.
2008r. | Gtowny Ksiegowy w
Starostwie Powiatowym.
20. | Sporzadzenie bilansu zamkniecia do Likwidator
likwidacyjnego zaktadu i przekazanie go 15.04.
Zarzgdowi Powiatu. 2008r. | Skarbnik Powiatu
21. | Przekazanie dla Starostwa dokumentacji do Likwidator
kadrowej bytych pracownikow oraz 15.04.
dokumentacji ksiegowej ( dokumenty 2008r. | Kierownik Wydziatu
zarchiwizowane). Organizacyjno-
Prawnego w Starostwie
Powiatowym.
22. | Przekazanie do Starostwa pieczeci do Likwidator
urzedowych. 21.04.
2008r. | p.o. Kierownika
Wydziatu
Administracyjno-
Gospodarczego w
Starostwie Powiatowym.
23. | Przekazanie dla Zarzadu Powiatu do Likwidator
sprawozdania z przeprowadzonych 21.04.
czynnosci likwidacji zaktadu budzetowego. | 2008r.




