Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 1V/38/2011
Rady Powiatu w Choszcznie
z dnia 20 kwietnia2011r.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin organizacyjny, zwany dalg regulaminem, okresla organizacje
wewnetrzng oraz  zasady funkcjonowania Starostwa  Powiatowego
w Choszcznie.

§2

1. llekro¢ w dalszg czesci regulaminu, mowa jest o:

1) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Choszcznie,

2) zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Choszcznie,

3) staroscie lub wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste
Choszczenskiego lub Wicestaroste Choszczenskiego,

4) sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu,

5) skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,

6) powiecie - nalezy przez to rozumie¢ powiat choszczenski,

7) starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Choszcznie,

8) wydziatach - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i inne réwnorzedne komorki
organizacyjne starostwa oraz samodziel ne stanowiska pracy,

9) kierownikach - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow wydziatbw oraz
kierownikéw innych réwnorzednych komérek organizacyjnych starostwa.

§3

1. Starostwo jest urzedem administracji samorzadowej noszacym hazwe
Starostwo Powiatowe w Choszcznie.

Siedziba starostwa jest miasto Choszczno.

Obszarem dziatania starostwa jest terytorium powiatu choszczenskiego.
Starostwo wchodzi w sktad powiatowej administracji zespolong).

84
1. Starostwo dziata na podstawie obowiazujacych przepisow prawa, Statutu
Powiatu, Statutu Starostwa Powiatowego w Choszcznie, ninigjszego
regulaminu oraz aktéw prawnych wydawanych przez staroste.
2. Przedmiotem dzialalnosci starostwa jest realizacja zadan wynikajacych
z kompetencji starosty, okreslonych w ustawie o samorzadzie powiatowym
oraz w innych ustawach.
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3. Starostwo realizuje rowniez zadania powiatu przypisane zarzadowi
zwylaczeniem zadan realizowanych przez powiatowe jednostki
organizacyjne.

4. Starostwo zapewnia obstuge merytoryczna, organizacyjna, prawna
| techniczna rady.

§5
1.Starostwo w swoich dziataniach kieruje si¢ zasadami:
1) praworzadnosci,
2) stuzebnosci wobec spotecznosci lokalng,
3) racjonalnego gospodarowania mieniem powiatu,
4) jednoosobowego kierownictwa,
5) wzgemnego wspotdziatania miedzy komorkami organizacyjnymi
starostwai powiatowymi jednostkami organizacyjnymi,
6) kontroli wewnetrzng i zewngtrzng,
7) racjonalnego doboru wykwalifikowane kadry pracownicze,
8) profegonalnego prowadzenia spraw.

86

1. Funkcjonowanie starostwa oparte jest na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa, stluzbowego podporzadkowania, podzialu czynnosci
stuzbowych i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonanie powierzonych
zadan.

2. Starostwo w sposob cigglty doskonali swoja organizacje, stwarza warunki do
podnoszenia kwalifikacji pracownikow, zapewnia efektywne dziatanie przy
wykorzystaniu technik informatycznych, poprawia komunikacje wewngtrzna
| zewnetrzna.

3. Pracownicy starostwa, realizujac powierzone im zadania, kieruja Si¢
zasadami praworzadnosci, dobro publiczne przedktadaja nad interesy wiasne
I swojego srodowiska. W wykonywaniu obowiazkOw sa bezstronni, szanuja
prawo obywateli do informacji, zapewnigjac w granicach prawem
przewidzianych, jawnos¢ prowadzonych postepowan.

4. Pracownicy starostwa nie podgimuja prac lub zaje¢, ktorych wykonywanie
koliduje z obowiazkami stuzbowymi.

87
1. Starostwo, z zastrzezeniem wyjatkOw wynikgjacych z ustaw, zapewnia
kazdemu dostep do informacji publicznej zwiazang z jego dziatalnoscia
| dziatalnoscia organdw powiatul.
2. Udostepnianie informacji publiczneg i dokumentow urzedowych odbywa si¢
W oparciu 0 powszechnie obowiazujace przepisy, z uwzglednieniem trybu
postepowania okreslonego w Statucie Powiatu Choszczenskiego.



3. Podstawa informacji o dziatalnosci starostwa i organdw powiatu jest
podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publiczng).

4. Starostwo przestrzega zasad i trybow okreslonych w przepisach prawa
powszechnie obowiazujacego w zakresie ochrony danych osobowych, prawa
do prywatnosci i tajemnic prawnie chronionych.

§8

1. Starostwo prowadzi gospodarke finansowa 2z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, uchwatach rady
przewidzianych dla jednostek budzetowych.

2. Podstawowym instrumentem zarzadzania finansami jest budzet powiatul.

3. Starostwo przy konstruowaniu budzetu kieruje sie m.in. strategia rozwoju
powiatu, wieloletnia prognoza finansowa, mozliwosciami stwarzanymi przez
fundusze unijne, wiazac wydatki przewidziane na konkretne zadania
z efektami spodziewanymi w wyniku ich wykonania

4. Starostwo gospodarujac srodkami publicznymi zapewnia ich wydatkowanie
w sposdb celowy i oszczedny, dazac do uzyskania mozliwie najlepszych
efektéw.
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Starostwo wspllpracuje z organizacjami pozarzadowymi na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

810

1. Starostwo w rozumieniu przepisdw ustawy - kodeks pracy jest zakladem
pracy. Obowiazki pracownikdw starostwa, organizacje pracy i porzadek
wewnetrzny w starostwie, zasady nagradzania i wyrOzniania pracownikow
oraz inne sprawy Zzwiazane ze stosunkiem pracy okreslaa: ustawa
o pracownikach samorzadowych, regulamin pracy starostwa, regulamin
wynagradzania oraz inne regulaminy wprowadzone zarzadzeniem starosty.

2. Zasady gospodarowania funduszem swiadczen socjalnych okresla przyjety
w drodze zarzadzenia starosty regulamin funduszu $wiadczen socjalnych.

Rozdzial ||

Podzial zadan i kompetengji
pomiedzy kier ownictwem star ostwa

§11

1. Starosta jako Przewodniczacy Zarzadu organizuje jego pracg, Kieruje
biezacymi sprawami powiatu oraz reprezentuje go na zewnatrz.
2. Do zakresu zadan i kompetencji starosty nalezy:



1) wystepowanie z wnioskami do rady o powotanie i odwotanie cztonkow
zarzadu i skarbnika,

2) wydawanie decyzji w sprawach indywidual nych z zakresu administragji
publiczng,

3) upowaznianie pracownikow starostwa, kierownikéw powiatowych
stuzb, inspekcji i strazy oraz kierownikow jednostek organizacyjnych
powiatu do wydawaniaw jego imieniu decyzji administracyjnych,

4) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku
do pracownikéw starostwa, kierownikow jednostek organizacyjnych,
powiatowych stuzb, inspekcji i strazy,

5) ustalaniei realizacja polityki kadrowej i ptacowej w starostwie,

6) ustalanie [ dokonywanie zmian zakresdw Czynnosci
| odpowiedzialnosci miedzy wicestarosta, sekretarzem i skarbnikiem
7) powolywanie pelnomocnikbw i zespoldw do rozwiagzywania

okreslonych problemoéw czy zadan,

8) przyjmowanie mieszkancOw w sprawach skarg i wnioskow,

9) zatwierdzanie zakresdw czynnosci i obowiazkéw pracownikéw
Starostwa,

10) reprezentowanie starostwa na zewnatrz,

11) podggmowanie niezbednych dziatan zapewnigjacych prawidtowa
realizacj¢ zadan powiatu,

12) rozstrzyganie zaistniatych sporéw kompetencyjnych,

13) wydawanie imiennych upowaznien do przeprowadzenia kontroli
wewnetrzngg w komorkach organizacyjnych starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych oraz kontroli zewnetrznych wynikajacych
z obowiazujacych przepisdéw ustaw,

14) gospodarowanie mieniem skarbu panstwa,

15) dysponowanie srodkami finansowymi przewidzianymi w planie
finansowym starostwa,

16) gospodarowanie mieniem starostwa,

17) wykonywanie zadan Administratora Danych Osobowych starostwa,

18) wykonywanie innych zadan i czynnosci zastrzezonych dla starosty
w przepisach szczegdlnych

3. W czasie nieobecnosci starosty jego obowiazki petni wicestarosta.
4. Zadania okreslonew § 11 starosta wykonuje przy pomocy:

1) cztonkéw kierownictwa starostwa, nad ktorymi sprawuje bezposredni
nadzor:

a) wicestarosty,
b) sekretarza,
) skarbnika.

2) komérek organizacyjnych starostwa, ktore bezposrednio nadzoruje
I koordynuje dziatania migdzy nimi w celu realizacji zadan powiatu tj.:
a) Wydziatlem Inwestycji, Przedsi¢biorczosci i Rozwoju Powiatu,



3)

4)

b) Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Zdrowia,
¢) Biurem Kontroli,

d) Powiatowym Rzecznikiem Konsumentéw,

€) Petnomocnikiem do Spraw Ochrony Informacji Nigawnych.
powiatowych jednostek organizacyjnych, ktore bezposrednio nadzoruje
I koordynuje dziatania migdzy nimi w celu realizacji zadan powiatu tj.:
a) Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotng,

b) Powiatowy Urzad Pracy.

powiatowych stuzb, inspekcji, strazy na zasadach okreslonych
w ustawie.

§12

. Wicestarosta wykonuje zadania wyznaczone przez starost¢ i okreslone
ninigjszym regulaminem.
. Do kompetencji wicestarosty nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

proponowanie i inicjowanie rozwiazan w zakresie funkcjonowania
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych powiatu,

wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administragji
publiczne na podstawie upowaznien udzielonych przez staroste,
przewodnictwo i organizacja prac komisji i zespotow powotanych przez
zarzad lub staroste,

petnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu starosty.

. Wicestarosta nadzoruje i koordynuje dziatania w celu realizacji zadan
powiatu w zakresie:

2)

edukagji i kultury,

pomocy spoteczng,

budownictwa,

komunikacji i transportu,

geodezji i kartografii,

gospodarowania mieniem powiatu i skarbu panstwa,
ochrona srodowiska, rolnictwai lesnictwa,

. Zadania okreslone w ust. 3 wicestarosta realizuje przy pomocy:

1)

2)

Komorek organizacyjnych starostwa nad ktérych dziatalnoscia sprawuje
nadzor:

a) Woydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwai Lesnictwa,

b) Wydziat Nieruchomosci, Geodezji, Kartografii i Katastru,

¢) Woydziat Budownictwa,

d) Wydziat Komunikagji i Transportu,

e) Wydziat Edukacji i Kultury.

powiatowych jednostek organizacyjnych, nad ktérych dziatalnoscia
sprawuje nadzor tj.:

a) Powiatowy Zarzad Drog,



b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,

¢) Dom Pomocy Spotecznegj w Brzezinach,

d) Zespdl Szkot nr 1 w Choszeznie,

€) Zespot Szkot nr 2 w Choszeznie,

f) Specjalny Osrodek Szkolho — Wychowawczy w Niemiensku,
g) Specjalny Osrodek Szkolho — Wychowawczy w Suliszewie,
h) Poradnia Psychologiczno — Pedagogicznaw Choszcznie,

§13

1. Sekretarz w zakresie ustalonym przez staroste podgmuje dziatania
zapewnigiace sprawne funkcjonowanie starostwa, organizuje i koordynuje
prace starostwa na rzecz obstugi obywateli w tym zakresie koordynuje
dziatalnos¢ wszystkich komorek organizacyjnych starostwa.

2. Do zadan sekretarza nalezy:

1) inicjowanie i koordynowanie prac zwiazanych z opracowaniem projektow
aktéw regulujacych strukture i zasady dziatania starostwa,

2) dekretowanie wptywajace do starostwa korespondencji,

3) nadzorowanie przestrzegania procedur w zakresie przygotowania
i wnoszenia projektow uchwat zarzadu oraz prac zwiazanych
Z organizacja posiedzen zarzadu,

4) nadzorowanie przestrzegania procedur w zakresie przygotowania
i wnoszenia projektow uchwat rady oraz prac zwiazanych z organizacja
Segl,

5) redlizacja zadan wynikaacych z zawartego porozumienia w zakresie
ustanowienia ,, powiatowego urzednika wyborczego”,

6) nadzorowanie spraw w zakresie zawierania , porozumien” dotyczacych
przejmowania badz przekazywania do realizacji zadan powiatu,

7) rozwijanie i koordynowanie procesu informatyzacji starostwa,

8) stwarzanie warunkOw zapewnigjacych zgodno$¢ z przepisami prawa,
podejmowanych uchwat przez rade i zarzad, oraz decyzji i innych
rozstrzygnie¢ podej mowanych przez staroste,

9) wykonywanie innych zadan powierzonych przez staroste i zarzad.

3. Zadania okreslone w ust. 2 sekretarz realizuje przy pomocy wszystkich
komoérek organizacyjnych starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych oraz sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscia:

a) Woydziatu Organizacyjno — Prawnego.

8§14
1. Skarbnik jest gtéwnym ksiegowym budzetu i odpowiada za jego prawidtowa
realizacj¢.
2. Do zadan skarbnika nalezy realizacja polityki finansowe powiatu:
1) nadz6r nad opracowywaniem projektu budzetu i jego realizacja
oraz zapewnienie biezacegj kontroli jego wykonania,



2) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania
budzetu i ich analiz,

3) realizowanie obowiazkOw i uprawnien przewidzianych dla skarbnika,
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, w tym:

a) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

b) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych
przez staroste w zakresie zadan realizowanych przez skarbnika,

c) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

d) dokonywanie wstepng kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

€) kontrasygnowanie dokumentow dotyczacych czynnosci prawnych
mogacych spowodowaé zobowiazania majatkowe powiatu,

4) koordynowanie czynnosci prawnych i konsultacyjnych zwiazanych
Z powstaniem zobowigzan finansowych powiatu oraz udzielanie
upowaznien innym osobom do wykonywania kontrasygnaty,

5) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiggowymi powiatowych
jednostek organizacyjnych,

6) dbatos¢ o dochody i majatek powiatu.

3. Zadania okreslone w ust. 2 skarbnik realizuje przy pomocy wszystkich
komoérek organizacyjnych starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych oraz sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscia:

a) Wyadziatu Budzetowo — Finansowego.

Rozdziat |11
Struktura or ganizacyj na star ostwa

§15

1. Strukture  organizacyjna  starostwa tworza  nastepujace  komorki
organizacyjne:
1) Wydziat Organizacyjno — Prawny w sktad ktérego wchodzi:
a) Biuro Informatyzacji Urzedu,
2) Wydzial Budzetowo — Finansowy,
3) Wydziat Edukacji i Kultury,
4) Wydziat Budownictwa,
5) Wydziat Komunikacji i Transportu,
6) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,
7) Wydzial Nieruchomosci, Geodezji, Kartografii i Katastru,
8) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Zdrowia
9) Wydzial Inwestycji, Przedsigbiorczosci i Rozwoju Powiatu,
10) Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Nigjawnych,
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow,
12) Biuro Kontroli.



N -

. Schemat struktury organizacyjnej starostwa powiatowego okresla zatacznik

nr_1 do ninigjszego regulaminu.

. Schemat podporzadkowania powiatowych jednostek organizacyjnych

cztonkom kierownictwa starostwa stanowi zalacznik nr_2 do ninigjszego
regulaminu.

§16

. Wydziatami kieruja kierownicy.
. W wydziatach moga by¢ tworzone stanowiska zastepcow kierownikow,

ktorzy nadzoruja bezposrednio prace wyodrebnionego zakresu dziatania
wydziatu.

. W wydziatach, w ktérych nie utworzono stanowiska zastepcy funkcje te petni

wyznaczony pracownik wydziatu.

. Powiatowy Rzecznik Konsumentow — samodziel ne stanowisko.

Rozdziat |V
Zadania wspdlne wydziatow i ich kier ownikow

§17

. Wydzialy prowadza sprawy zwiazane z realizacja zadan wynikgacych

Z ninigjszego regulaminu.

. Do zadan wydziatow nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow uchwat, materiatow, sprawozdan i analiz na
sesje rady, posiedzenia zarzadu oraz dla potrzeb starosty,

2) realizacja zadan wynikajacych z uchwat rady i zarzadu oraz sporzadzanie
okresowych sprawozdan w tym zakresie,

3) wspotuczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych powiatu,

4) wspoldziatanie ze skarbnikiem w zakresie opracowywania projektu
budzetu,

5) prowadzenie postgpowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji
w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych
Z przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

6) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatbw oraz
podegl mowanie dziatan narzecz usprawnienia pracy starostwa,

7) rozpatrywaniei wyjasnianie skarg i wnioskéw,

8) prowadzenie w zakresie ustalonym przez staroste kontroli i instruktazu
w jednostkach organizacyjnych powiatu,

9) wspdtpraca z komisjami rady w zakresie zadan realizowanych przez
wydziaty,

10) wspétdziatanie w zakresie readlizacji zadan wynikajacych z ustawy
0 zamowieniach publicznych,

11) wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan obronnych i zarzadzania
kryzysowego,



12) przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan w tym statystycznych, ocen,
analiz i biezacych informacji o realizacji zadan,

13) prawidtowa realizacja budzetu w czesci dotyczace dziatalnosci wydziatu,

14) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski obywateli i zapytania, wnioski
| interpelacje radnych,

15) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow,

16) wspotdziatanie z innymi wydziatami w sprawach wymagajacych
uzgodnien,

17) uzyskiwanie kontrasygnaty skarbnika w dziataniach wywotujacych
zobowigzania finansowe,

18) przygotowywanie i aktualizacja informacji z zakresu zadan wydziatu oraz
przekazywanie, po uprzednig akceptacji starosty do publikacji na stronie
internetowej serwisu informacyjnego powiatu choszczenskiego oraz na
podmiotowey stronie Biuletynu Informacji Publiczng,

19) prowadzenie wspOipracy zagraniczngg w zakresie wynikaacym
Z porozumien i umow w ramach kompetencji wydziatu,

20) redlizacja zadan w zakresie przedsiewzie¢ 0 charakterze integragji
europgskig w ramach kompetencji wydziatu,

21) przygotowywanie i monitorowanie wnioskéw o srodki z funduszy
europejskich na pokrycie finansowania zadan powiatu zngjdujacych si¢
w kompetencji wydziatow.

3. Kierujacy wydziatami sa odpowiedzialni za prawidiowe i sprawne
wykonywanie zadan okreslonych ninigilszym regulaminem i wynikajacych

Z przepisow prawnych.

4. Wymienieni w ust. 3 wykonuja swoje zadania bezposrednio oraz przy
pomocy podlegtych pracownikow.
5. Do kompetencji kierownikow nalezy:

1) nadzér nad wypetnianiem obowiazkow stuzbowych przez podlegtych

pracownikéw,

2) zalatwianie indywidualnych spraw z zakresu administracji publiczng,

3) organizowanie pracy i podziat zadan wykonywanych przez podlegtych

pracownikéw,
6. Kierownicy wydziatow ponosza odpowiedzialnos¢ za prace przed starosta.

Rozdziat V
Zadania wydziatow i komorek r dwnor zednych

§18
Wydziat Organizacyjno — Prawny

1. Do zadan wydziatu nalezy w szczegllnosci:
1) opracowywanie projektow dokumentéw okreslajacych organizacje
i zasady funkcjonowania starostwa, w tym regulamindw: organizacyjnego,



pracy, zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, okresowe oceny
pracownikOw, stuzby przygotowawcze oraz ich aktualizacja,

2) opracowywanie ogolnych zasad funkcjonowania starostwa,

3) obstuga posiedzen zarzadu oraz prowadzenie dokumentacji zwiazang
Z praca zarzadu (protokoty, rejestry uchwat, stanowiska),

4) obstuga sesgi oraz posiedzen komigji i prowadzenie dokumentacji
Zwiazangj z praca rady i komigji,

5) prowadzenie rejestrow uchwat rady, wnioskOw i opinii komisji oraz
interpelacji 1 zapytan radnych, nadawanie biegu ich realizagji,

6) przekazywanie uchwat do publikagji,

7) prowadzenie ewidencji sktadu osobowego rady i komigji,

8) organizowanie szkolen radnych,

9) zapewnienie niezbedngy pomocy radnym w sprawowaniu przez nich
mandatow,

10) obstuga dyzurow przewodniczacego i wiceprzewodniczacego rady,

11) prowadzenie rejestréw upowaznien i pethomochictw wydawanych przez
staroste i zarzad powiatu,

12) obstuga posiedzen rady i zarzadu w zakresie zabezpieczenia lokalowo —
organizacyjnego,

13)wykonywanie obstugi kancelaryjneg i sekretarskig starostwa,

14) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw starostwa i kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych oraz spraw z zakresu
powotywania i odwotywania kierownikodw powiatowych stuzb, inspekcji
| strazy,

15) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem etatami i funduszem
ptac,

16) prowadzenie akt osobowych pracownikéw starostwa, przygotowywanie
aktéw powotaniai umow o prace,

17) zatatwianie spraw emerytalno — rentowych pracownikéw,

18) prowadzenie dokumentacji zwiazangl z przyznawaniem pracownikom
nagrod, wyrdznien oraz wymierzaniem kar porzadkowych,

19) przygotowywanie skierowan pracownikow na badania lekarskie, okresowe
| kontrolne,

20) prowadzenie spraw zwiazanych z ocena pracownikow pod katem
wykorzystania czasu pracy i ich kwalifikacji oraz ustalania potrzeb
w zakresie doskonalenia zawodowego i przekwalifikowania,

21) prowadzenie kart ewidencji czasu pracy pracownikéw obstugi starostwa,

22) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z zawieraniem umow w zwiazku
Z przyznaniem przez staroste limitu kilometréw na uzywanie prywatnego
samochodu do celéw stuzbowych,

23) prowadzenie spraw socja nych pracownikéw,

24) prowadzenie spraw z zakresu odznaczen panstwowych i innych,
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25)organizowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia pracownikéw
Starostwa,

26) prowadzenie spraw dotyczacych umow na odbywanie praktyk
zawodowych przez uczniow szkot,

27) prowadzenie ewidencji delegacji krajowych i zagranicznych,

28)prowadzenie  regjestru  upowaznien  wydawanych  pracownikom
do zatatwiania spraw z upowaznienia starosty, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych,

29) prowadzenie rejestru zarzadzen starosty,

30) sporzadzanie sprawozdan GUS odnosnie spraw pracowniczych,

3l)obstuga prawna | doradztwo prawne na rzecz rady, zarzadu
| starostwa,

32) zabezpieczenie przestrzegania w starostwie przepisow dotyczacych
porzadku, bezpieczenstwa |  higieny pracy oraz  ochrony

przeciwpozarowe, w tym prowadzenie reestru i kompletowanie
dokumentéw dotyczacych wypadkow przy pracy,

33) prowadzenie archiwum zaktadowego,

34) organizowanie wyborow oraz konsultacji spotecznych,

35) przygotowywanie projektow decyzji celem wydania pozwolen
na przeprowadzenie zbiorki - jezeli zbiorka ma by¢ przeprowadzona
na obszarze powiatu lub jego czesci obemujace) wigce niz jedna gming,

36)sprawowanie  kontroli w  zakresie  udzielonego  pozwolenia
na przeprowadzenie zbidrki w zakresie okreslonym w rozporzadzeniu
ministra wiasciwego do spraw wewngetrznych,

37)prowadzenie dokumentacji zwiazang z uczestnictwem powiatu
w zwiazkach, stowarzyszeniach, fundacjach, itp.,

38) prowadzenie dokumentacji zwiazang z oswiadczeniami majatkowymi
oraz zgtaszaniem do rejestru korzysci,

39) prowadzenie wykazu powiatowych jednostek organizacyjnych,

40) utrzymanie czystosci i wiasciwych warunkow sanitarno — higienicznych
w obiektach starostwa,

41) prowadzenie gospodarki srodkami rzeczowymi,

42) zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi,

43)prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo -
technicznym oraz konserwacja wyposazenia starostwa,

44) gospodarowanie drukami i formularzami,

45) gospodarowanie taborem samochodowym,

46) zatatwianie spraw w zakresie rzeczy znalezionych,

47)prenumerata czasopism oraz zaopatrywanie w wydawnictwa fachowe
na potrzeby doskonalenia zawodowego pracownikéw starostwa, a takze
ich ewidencjonowanie.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,, OP".
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8§19
Wydzial Budzetowo — Finansowy

1. Do zadan wydziatu nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

przygotowywanie projektu budzetu wraz z objasnieniami projektow
zmian budzetu oraz zmian w budzecie,

opracowanie projektu uktadu wykonawczego budzetu,

opracowywanie planu finansowego zadan z zakresu zadan administracji
rzadowsj i innych zleconych ustawami,

opracowywanie harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw
budzetowych,

prowadzenie gospodarki finansowej na podstawie budzetu zgodnie
Z obowiazujacymi przepisami,

nadzo6r nad prawidtowa realizacja budzetu,

prowadzenie rachunkowaosci, w tym jednostki budzetowej — starostwa,
prowadzenie rachunkowosci powiatowych funduszy celowych,
windykacja naleznosci budzetu powiatu,

ewidencja i windykacja naleznosci Skarbu Panstwa w zakresie
okreslonym odrgbnymi przepisami,

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe jednostki oraz zbiorcze
z wykonania budzetu powiatu,

sporzadzanie bilansdw jednostki i zbiorczych,

ewidencja wartosci majatku starostwa,

obstuga kredytéw bankowych, pozyczek, weksli,

rozliczanie naleznosci z tytutu podatku VAT,

naliczanie wynagrodzen i innych naleznosci wynikaacych ze stosunku
pracy pracownikéw starostwa,

wyplacaniei rozliczanie zaliczek,

rozliczanie podrozy stuzbowych.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,, BF.

§20
Wydziat Edukacji i Kultury

1. Do zadan wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1)

podg mowanie czynnosci w zakresie zakladania 1 prowadzenia
publicznych szko6t podstawowych specjalnych i gimnazjow specjalnych,
szkét ponadgimnazjalnych, w tym z oddziatami integracyjnymi, szkét
sportowych i mistrzostwa sportowego oraz placéwek oswiatowo-
wychowawczych, placowek pracy pozaszkolng, w tym ognisk
artystycznych, placowek ksztatcenia ustawicznego umozliwiajacych
uzyskanie i uzupetnienie wiedzy ogoélngj i kwalifikacji zawodowych,
zdobywanie umigjetnosci, ksztatcenia i rozwijania zainteresowan
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2)
3)

4)

6)

7)

8)
9)

i uzdolnien oraz korzystania z réznych form wypoczynku, poradni
psychol ogiczno-pedagogicznych oraz innych poradni specjalistycznych,
udzielgjacych dzieciom, mtodziezy, rodzicom i nauczycielom pomocy
psychologiczno-pedagogiczng), a takze pomocy uczniom w wyborze
kierunku ksztatcenia i zawodu, osrodkéw szkolno-wychowawczych,
w tym specjalnych, dla dzieci i mtodziezy wymagajacych stosowania
specjalng organizacji nauki, metod pracy i wychowania, a takze osrodki
umozliwigjace dzieciom i mtodziezy realizacje obowiazku szkolnego,
placéwek zapewnigjacych opieke i wychowanie uczniom w okresie
pobierania nauki poza migjscem statego zamieszkania, innych szkot
i placoéwek, ktérych prowadzenie nie nalezy do zadan powiatu, a takze
ich przekazywanie w drodze porozumienia innym jednostkom
samorzadu terytorialnego,
podg mowanie czynnosci w zakresie tworzenia jednostek obstugi
ekonomiczno-administracyjnej szkét i placowek,
przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponad-
gimnazjalnych
wspotdziatanie z Kuratorem Oswiaty w zakresie okreslonym ustawa,
sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia szkoty lub placéwki,
aw szczegolnosci:
a) przestrzegania przepisdw dotyczacych organizacji pracy szkoty
i placowki,
b) przestrzegania obowiazujacych przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow i uczniéw,
wystegpowanie w  sprawach  dydaktyczno -  wychowawczych
i opiekunczych z wnioskami do dyrektora szkoty lub placowki i organu
Sprawujacego nadzor pedagogiczny,
organizowanie konkursbw na dyrektorow szkot i placowek
oswiatowych,
prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkét i placowek,
opiniowanie wniosku dyrektora szkoty lub placdéwki dotyczacego
powierzenia lub odwotlania ze stanowiska wicedyrektora i innego
stanowiska kierowniczego,

10) przeprowadzanie postepowania wyjasnigacego dotyczacego wniosku

rady pedagogiczngl o odwotanie ze stanowiska dyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego,

11) przygotowywanie projektow zezwolen na zatozenie szkoty publicznej

przez osobe prawna inna niz jednostka samorzadu terytorialnego lub
osobe fizyczna,

12) podgmowanie niezbednych czynnosci w zakresie likwidacji lub

przeksztatcania szkoty lub placowki,

13) przggmowanie dokumentacji zlikwidowang] szkoty lub placowki,

z wyjatkiem dokumentacji z przebiegu nauczania,
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14) podgmowanie niezbednych dziatan w zakresie tworzenia lub
rozwiazywania zespotu szkot,

15) podgjmowanie niezbednych czynnosci w zakresie przyznawania dotagji
z budzetu powiatu podlegtym szkotom publicznym i niepublicznym
odpowiedniego typu i rodzaju,

16) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych odpowiedniego
typu,

17) prowadzenie postgpowania w zakresie nadawania i cofnigcia szkole
niepubliczng uprawnien szkoty publiczneg,

18) podgimowanie niezbednych czynnosci w zakresie zapewnienia
nauczania indywidualnego, specjalnego oraz wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka,

19) podgjmowanie niezbednych czynnosci zwiazanych z zatwierdzeniem
arkuszy organizacyjnych szkot i placowek oswiatowych,

20) dokonywanie czastkowej oceny pracy hauczyciela, ktéremu powierzono
stanowisko dyrektora szkoty lub placowki,

21) pode mowanie niezbednych czynnosci w sprawach dotyczacych awansu
zawodowego nauczycieli,

22) prowadzenie spraw w zakresie doksztatcania i doskonalenia oraz
pomocy zdrowotng dla nauczycieli,

23) wspétdziatanie ze zwiazkami zawodowymi i innymi organizacjami
w zakresie funkcjonowania oswiaty,

24) prowadzenie pozostatych spraw dotyczacych dziatalnosci jednostek
oswiatowych nie zastrzezonych do kompetencji innych organdw powiatu
oraz administracji rzadowsej,

25) inicjowanie dziatan w zakresie upowszechniania kultury na terenie
powiatu oraz udzielanie pomocy organizacjom spoteczno-kulturalnym,

26) wspotdziatanie z jednostkami oswiatowymi w zakresie upowszechniania

kultury,

27) prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalnoscia powiatowej biblioteki
publiczng,

28) redlizacja zadan wynikajacych z ustawy o0 systemie informagji
oswiatowsy,

29) podgmowanie niezbednych dziatan zwiazanych z pozyskiwaniem
srodkéw z funduszy europejskich w zakresie oswiaty i kultury,
30) udzielanie stypendiéw starosty dla uczniow szkoét ponadgi mnazjalnych.
2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,, EK”.
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§21
Wydziat Budownictwa

1. Do zadan wydzialu nalezy realizacja zadan w zakresie administragji
architektoniczno - budowlang, planowania przestrzennego, ochrony
zabytkéw i opiece nad zabytkami, aw szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

kontrola nad przestrzeganiem przepisdw prawa budowlanego, w tym:

a) zgodnosci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego abo decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku
migjscowego planu, a takze wymaganiami ochrony srodowiska,
w szczegblnosci  okreslonymi  w  decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach narealizacje przedsiewzigcia,

b) zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami,
w tym techniczno — budowlanymi,

c) kompletnos¢ projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii,
uzgodnien, pozwolen 1 sprawdzen oraz informacji dotyczace
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, a takze zaswiadczenia o wpisie
projektanta na liste cztonkéw wiasciwej izby samorzadu zawodowego,

d) wykonanie — w przypadku obowiazku sprawdzania projektu, takze
sprawdzenie projektu — przez osobe posiadgjaca wymagane
uprawnienia budowlane i legitymujaca sie¢ aktualnym na dzien
opracowania projektu, lub jego sprawdzenia, zaswiadczeniem o wpisie
na liste cztonkéw wiasciwej izby samorzadu zawodowego,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa

Prawo budowlane, w szczegdlnosci:

a) wydawanie decyzji o pozwoleniu nabudowe,

b) wydawanie decyzji o pozwoleniu narozbiorke,

c) zatwierdzanie projektéw budowlanych,

d) przenoszenie pozwolenia na budowe narzecz innego podmiotu,

e) wydawanie decyzji o uchyleniu, wygasnigciu pozwolenia na budowe,

f) wydawanie decyzji o pozwoleniu na zmiang sposobu uzytkowania
obiektbw budowlanych, dla ktorych wydawane sa decyzje
0 pozwoleniu na budowe,

przyjmowanie i rozpatrywanie zgtoszen o zamiarze rozpoczecia robot

budowlanych oraz zgloszen w sprawie zmiany sposobu uzytkowania

obiektu,

kontrola posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje

techniczne w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkgji,

prowadzenie regjestrow wnioskdw o pozwolenie na budowe i rejestru
decyzji o pozwoleniu na budowe i przechowywanie dokumentow
objetych pozwoleniem na budowe,

przekazywanie bezzwtocznie organom nadzoru budowlanego:
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a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz
z zatwierdzonym projektem budowlanym,
b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego wraz z tym projektem,
c) kopii innych decyzji, postanowien i zgtoszen wynikgacych
Z przepisow prawa budowlanego,
7) przekazywanie uwierzytelnionych kopii reestréw do organu wyzszego

stopnia,
8) uczestniczenie na wezwanie organdw nadzoru budowlanego,
w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie

wszelkich dokumentow i informacji zwiazanych z tymi czynnosciami,
9) wspltdziatanie z organami nadzoru budowlanego i organami kontroli
panstwowe] w szczegdlnosci:
a) uzgadnianie w miare potrzeb planbw kontroli i prowadzenie
wspolnych dziatan kontrolnych,
b) przekazywanie i wymianainformacji o wynikach kontroli,

10) powotywanie powiatowych komigji urbanistyczno — architektonicznych
jako organéw doradczych starostow w sprawach planowania
przestrzennego,

11) przygotowywanie projektu regulaminu, okreslgacego zasady dziatania
oraz organizacje komigji urbanistyczno — architektoniczne,

12) opiniowanie  rozwiazan  przyjetych ~w  projekcie  studium
przygotowywanym przez gminy,

13) uzgadnianie projektow migjscowych planbw zagospodarowania
przestrzennego  przygotowywanych przez gminy w zakresie
odpowiednich zadan samorzadowych,

14) opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa,

15) okreslanie na wniosek wojewddzkich konserwatorow — zabytkow
warunkéw dziatalnosci budowlang na ich terenie lub zarzadzanie
usuniecia, uporzadkowania albo przebudowy poszczegélnych budynkow
lub wydawanie innych stosownych zarzadzen,

16) umieszczanie na zabytkach odpowiednich znakéw informujacych,
Iz zabytek podlega ochronie,

17) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawiergjacych informacje o srodowisku i jego ochronie w zakresie
zadan wydziatu,

18) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie kazdemu, kto
wystapi 0 ich udostepnienie, a ktdre sa zamieszczane w publicznie
dostepnym wykazie danych o dokumentach zawierajacych informacje
o $rodowisku i jego ochronie,

19) poswiadczanie wielkosci udziatu infrastruktury  towarzyszace)
wykorzystywaneg dla potrzeb budownictwa mieszkaniowego,
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20) wydawanie zaswiadczen potwierdzgjacych powierzchni¢ uzytkowa

domoéw jednorodzinnych, w tym taczna powierzchnie pokoi i kuchni
oraz wyposazenie techniczne domu, w zwiazku z wystepowaniem
o dodatek mieszkaniowy przez wiascicieli doméw jednorodzinnych,

21) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali,
22) przekazywanie informacji w formie kopii wydanych decyzji, ktore staty

Si¢ ostateczne do organu podatkowego wiasciwego w sprawie podatku
od nieruchomosci,

23) gromadzenie danych statystycznych z ruchu budowlanego i przesytanie

miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych meldunkow
do Urzedu Statystycznego,

24) uczestniczenie w procesie uzgadniania usytuowania projektowang sieci

uzbrojenia terenu,

25) opracowywanie powiatowego programu opieki nad zabytkami

| przedktadanie sprawozdania z jego realizacji,

26) inicjowanie dofinansowania prac konserwatorskich na zasadach

okreslonych w ustawie oraz prowadzenie wykazow udzielanych dotacji,

27) ustanawianie spotecznych opiekunow zabytkoéw i prowadzenie listy tych

opiekundw,

28) wspdtpraca z organami ochrony zabytkow w zakresie przewidzianym

ustawa.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,, B”.

§22
Wydziat Komunikacji i Transportu

1. Do zadan wydziatu nalezy w szczeg0lnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow,

rejestrowanie pojazdéw,

wpisywanie do dowodu reestracyjnego odpowiedniego zastrzezenia,
jezeli uzywanie pojazdu uzaleznione jest od szczegllnych warunkow
okreslonych przepisami,

wydawanie kart pojazdu,

przyjmowanie zawiadomien o0 ustanowieniu lub zniesieniu zastawu
rejestrowego na pojezdzie wymagajacych dokonania adnotacji urzedowej
w dowodzie regestracyjnym i dokonywanie odpowiednich wpisow
w dowodzie rejestracyjnym,

przyjmowanie zawiadomien o utracie lub zniszczeniu dowoddow
rejestracyjnych i kart pojazdow, o kradziezy, zagubieniu lub zniszczeniu
tablic rejestracyjnych oraz o zniszczeniu nalepek kontrolnych i znakéw
legalizacyjnych, i wydawanie wtornikbw dowodow rejestracyjnych, kart
pojazdow, tablic regestracyjnych, nalepek kontrolnych i znakdw
legalizacyjnych,
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7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

23)
24)
25)
26)

27)
28)

290)
30)

31)
32)

rejestrowanie danych o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmianie danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,

kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne,

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu,

wyre estrowanie pojazdow,

czasowe wycofanie pojazdu z ruchu,

przyjmowanie i zwracanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych
| pozwolen czasowych,

wydawanie krajowych praw jazdy,

wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

przyjmowanie zawiadomien o kradziezy, zagubieniu lub zniszczeniu
i wydawanie wtérnikow praw jazdy i miedzynarodowych praw jazdy,
przyjmowanie zawiadomien 0 zmianach stanu faktycznego
wymagajacych zmian danych w prawach jazdy i miedzynarodowych
prawach jazdy,

kierowanie kierujacego pojazdem na badania lekarskie w przypadku
nasuwajacych si¢ zastrzezen co do stanu zdrowia,

kierowanie na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje do kierowania
pojazdami w razie uzasadnionych zastrzezen co do kwalifikacji lub
nawniosek Komendanta Wojewddzkiego Policji.

wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy, gdy uptynat termin
waznosci lub przekroczenia liczby punktow za naruszenie przepisow
ruchu drogowego,

wydawanie decyzji o cofnieciu i przywréceniu uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym,

sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcéw,

dokonywanie wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcow,

prowadzenie ewidencji instruktorow i wydawanie im legitymagji,
dokonywanie skreslen instruktoréw z ewidencji,

sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazddow,

dokonywanie wpisu do rejestru przedsicbiorcow prowadzacych stacje
kontroli pojazdow,

wydawanie i cofanie imiennych uprawnien dla diagnostow,

udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji w krgjowym
transporcie drogowym,

udzielanie i odmawianie udzielenia promesy (przyrzeczenia udzielenia
licencji) w krgjowym transporcie drogowym,

wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozéw regularnych
i przewozow regularnych specjanych,

wydawania zaswiadczen na przewozy na potrzeby wiasne,

powotywanie komisji do sprawdzenia wiedzy w zakresie transportu
drogowego taksdwka,
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33)

34)

35)

36)
37)

38)

39)

40)

41)
42)

43)
45)

46)

przenoszenie na wniosek przedsigbiorcy, uprawnien wynikaacych
zlicencji w razie $mierci osoby fizyczng posiadajace licencje
| wstapienie na jgf migjsce spadkobiercy, w tym rowniez osoby fizycznej
bedacey  wspdlinikiem spotki jawnel lub komandytowej, potaczenia,
podziatu |ub przeksztalcenia zgodnie z odrgbnymi przepisami,
przedsicbiorcy posiadajacego licencje oraz przejecia przez innego
przedsicbiorce w catosci lub cze$ci dziatalnosci w zakresie transportu
drogowego od przedsichiorcy posiadajacego licencje,
koordynacja rozktadow jazdy przewoznikdw wykonujacych zarobkowy
przewdz 0soOb pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie
zbiorowym w zaleznosci od przebiegu linii komunikacyjne,
przygotowanie propozycji rozstrzygnie¢ zwiazanych z koordynacja
rozktaddw jazdy na obszarze powiatu,
uzgadnianie rozktadéw jazdy z wiasciwymi organami,
wyrazanie zgody na ograniczenie obowiazku przewozu przez
przewoznika w razie kleski zywiotowe, przerwy w eksploatagi,
szczegOlnych trudnosci  spowodowanych przez klienta, z przyczyn
ekonomicznych, ktérych przewoznik nie mogt przewidzie¢, jak réwniez
zuwagi na bezpieczenstwo ruchu w odniesieniu do powiatowego
transportu zbiorowego,

okreslenie w odniesieniu do powiatowego transportu zbiorowego

przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem o0séb i bagazu

srodkami transportu publicznego,

okreslenie:

a) tresci, sposobu i termindéw ogtaszania rozktadéw jazdy, tryb ich
uzgadniania koordynacji oraz warunki ponoszenia kosztéw z tym
zZwigzanych,

b) sposobu ustalenia optat dodatkowych w razie niedopetnienia
obowiazkow zaptaty naleznosci przewozowych z tytutu przewozu osob,
naruszenia przepisdw o zabieraniu ze soba do srodka transportowego
zwierzat i rzeczy oraz spowodowania zatrzymania lub zmiany trasy
srodka transportowego bez uzasadniongj przyczyny,

wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na okreslonych drogach lub

obszarach oraz o okreslonym czasie,

wyrazanie opinii w sprawie likwidacji linii kolgowych lub ich czesci,

ustalanie cen urzedowych za ustugi przewozowe powiatowego transportu

zbiorowego,

zatwierdzanie projektow organizacji ruchu,

prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow organizacji ruchu,

prowadzenie kontroli prawidlowosci zastosowania i funkcjonowania

znakow drogowych, sygnalizacji swietlngj i innych urzadzen na drogach,
wspotpracaw zakresie bezpieczenstwa z innymi organami zarzadzajacymi
ruchem, zarzadami drég i kolei, policja oraz innymi jednostkami,
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47)
48)
49)
50)

51)

52)

53)

wydawanie zezwolenia na przejazd pojazdu, ktérego warunki techniczne
nie odpowiadaja wymogom technicznym na dangj drodze,

wydawanie zezwolen na zawody sportowe, rajdy, wyscigi, zgromadzenia
| inne imprezy, ktore powoduja korzystania z drogi w sposob szczegdlny
ustalenie i kontrolowanie oznakowania pionowego | poziomego,
W szczegolnosci skrzyzowan i przejazdow kolejowych,

opracowywanie projektow poprawy bezpieczenstwa na drogach powiatu
choszczenskiego,

prowadzenie postepowan w celu wyznaczenia jednostki do usuwania oraz
prowadzenia parkingu strzezonego dla pojazdéw o ktérych mowa
w art. 130a ust. 1 ustawy Prawo o ruchu drogowym

wystepowanie do sadu z wnioskiem 0 orzeczenie przepadku pojazdu
usunietego z drogi na rzecz powiatu

wykonywanie czynnosci zwiazanych z usuwaniem, przechowywaniem,
oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem pojazdu usunigtego z drogi
powstatych od momentu wydania dyspozycji 0 jego usunicciu do
zakonczenia postepowania

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,KT”.

§23
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

1. Do zadan wydziatu nalezy w szczegllnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

prowadzenie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa,

przygotowywanie porozumien o powierzaniu nadlesniczym prowadzenia
w imieniu starosty spraw z zakresu nadzoru nad gospodarka lesna,
okreslanie zadan dla wiascicieli lasobw nie wykonujacych obowiazkéw
z zakresu powszechnej ochrony lasow,

zarzadzanie wykonania zabiegbw zwalczgjacych i ochronnych w lasach
zagrozonych nie stanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa na koszt
wiasciwych nadlesnictw,

przyznawanie $rodkdw na pokrycie kosztow szkdd jakie powstaty
w wyniku dziatania gazow i pytow przemystowych oraz w przypadku
pozarow i innych klesk zywiotowych bez ustalenia sprawcy szkody,
wydawanie decyzji 0 zmianie lasu nie stanowiacego wiasnosci Skarbu
Panstwa na uzytek rolny,

dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub piatym roku
od zalesienia gruntu rolnego zalesionego na podstawie przepisow
o wspieraniu rozwoju obszarow wigjskich ze $rodkéw pochodzacych
z Sekcji Gwarancji  Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarangji
Rolngj,
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8) przyznawanie dotacji z budzetu panstwa z przeznaczeniem na catkowite
lub czesciowe pokrycie kosztow zalesienia gruntow,

9) ustalanie zadan dla wiascicieli lasow o powierzchni do 10 ha, z zakresu
gospodarki lesnej na podstawie dokonangj inwentaryzacji stanu lasow,

10) zezwalanie w przypadkach losowych wiascicielom lasow do 10 ha
na pozyskanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem urzadzenia
lasow,

11) nakazywanie wykonania obowiazku ponownego wprowadzenia
roslinnosci  lesngj, upraw lesnych, przebudowy drzewostanu,
pielegnowaniai ochrony lasu,

12) cechowanie drewna i wystawianie wiascicielowi lasu dokumentu
stwierdzajacego legalnos¢ pozyskania drewna z lasow nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa,

13) uznawanie lasu nie stanowiacego wiasnosci Skarbu Panstwa za ochronny
lub pozbawianie tego charakteru,

14) zlecanie sporzadzenia planu urzadzenia lasu dla lasbw nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa, nalezacych do osdb fizycznych i wspdlinot
gruntowych,

15) zlecanie przeprowadzeniainwentaryzacji laséw do 10 ha,

16) zatwierdzanie uproszczonych plandéw urzadzenia lasdw,

17) wydawanie decyzji z zakresu uznania lub nie uznania zgtoszonych
wnioskéw do wytozonych projektéw uproszczonego planu urzadzenia
lasu,

18) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planow
urzadzenialasdw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,

19) zezwalanie w szczegblnych przypadkach na chwytanie i przetrzymywanie
zwierzyny towngj,

20) zezwalanie na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartéw lub ich
mieszancow,

21) przygotowywanie umow o dzierzawienie obwoddéw towieckich polnych,
na wniosek Polskiego Zwiazku L.owieckiego, po zasi¢gnieciu opinii wojta
(burmistrza) oraz wiasciwej izby rolnicze,

22) w porozumieniu z Polskim Zwiagzkiem Lowieckim, wydawanie decyzji
oodlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny, w przypadku
szczegblnego zagrozenia w funkcjonowaniu obiektow produkcyjnych
I uzytecznosci publiczng przez zwierzyng,

23) wstrzymywanie wyptaty ekwiwalentu, w razie stwierdzenia, ze uprawa
lesna jest prowadzona niezgodnie z planem zalesienia, a nastgpnie
uproszczonym planem urzadzenia lasu,

24) wstrzymywanie wyplaty ekwiwalentu oraz nakazywanie zwrotu
pobranego ekwiwalentu wraz z odsetkami w przypadku zniszczenia
uprawy lesnej w wyniku celowego dziatania wiasciciela gruntu,

25) dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych,
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26) przekazywanie, w przypadku sprzedazy lub spadkobrania gruntu,
naktorym znajduje sie uprawa lesna, praw i obowiazkdéw zwigzanych
z prowadzeniem uprawy lesng oraz uprawnien do ekwiwalentu
na nabywce gruntu,

27) pozwalanie na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych i innych niz
niebezpieczne,

28) zatwierdzanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

29) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach, a w przypadku gdy
wytworzone odpady moga powodowaé zagrozenie dla zdrowia ludzi lub
srodowiska, zobowiazywanie wytworcy odpadéw do przediozenia
wniosku 0  zatwierdzenie  programu  gospodarki  odpadami
niebezpiecznymi,

30) wzywanie do niezwtocznego zaniechania naruszen wytworcy odpadow
dzialgacego niezgodnie z decyzja zatwierdzajaca program gospodarki
odpadami lub ztozona informagja,

31) wstrzymywanie dziatalnosci wytworcy odpadow, ktory mimo wezwania
nadal narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z decyzja
zatwierdzajaca program gospodarki odpadami lub ztozona informacja,

32) zezwalanie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku
lub unieszkodliwiania odpaddw,

33) zezwalanie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania
lub transportu odpadow,

34) prowadzenie regestru podmiotow  zbiergjacych, transportujacych,
odzyskujacych lub unieszkodliwiagjacych odpady, dla ktorych nie wymaga
Si¢ uzyskania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w w/w zakresie,

35) nieodptatne udostepnianie organom administracji informacji, ktére moga
by¢ wykorzystane na potrzeby panstwowego monitoringu srodowiska

36) opiniowanie planu dziatan dla potrzeb sefmiku wojewddztwa w przypadku
ryzyka wystapienia przekroczen dopuszczalnych Ilub alarmowych
poziomow substancji w powietrzu w dangj strefie,

37) opiniowanie przedstawionego przez marszatka wojewddztwa projektu
uchwaty sejmiku wojewddztwa w sprawie programu ochrony powietrza,

38) nakladanie na prowadzacego instalacje obowiazku prowadzenia pomiarow
wielkosci emigji w przypadku przekroczenia standardow emisyjnych,

39) sporzadzanie map akustycznych srodowiska z uwzglednieniem informagji
na temat drog i linii kolgowych i przekazywanie ich zarzadowi
wojewodztwa, Wojewddzkiemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska oraz
Wojewddzkiemu I nspektorowi Sanitarnemu,

40) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emiga nie wymaga
pozwolenia,

41) ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych
eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia o ile jest
to uzasadnione koniecznoscia ochrony srodowiska,
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42) nakladanie na zarzadzajacego droga, linia kolgjowa, linia tramwajowsa,
lotniskiem lub portem obowiazku prowadzenia w okreslonym czasie
pomiarOw poziomOw substancji lub energii w $rodowisku przy
przekroczeniu standardow jakosci srodowiska,

43) wydawanie pozwolen:

a) zintegrowanego,

b) nawprowadzanie gazéw lub pytéw do srodowiska,

¢) wodnoprawnego na wprowadzanie sciekdéw do wod lub do ziemi,
d) nawytwarzanie odpadow,

44) wygaszanie, cofanie i ograniczanie wydanych pozwolen,

45) wydawanie decyzji okreslgjacel dopuszczalny poziom hatasu,

46) zobowiazywanie podmiotow prowadzacych instalacje stwarzgjace
mozliwos¢ negatywnego oddziatywania na srodowisko do przedtozenia
przegladu ekologicznego,

47) naktadanie obowiazku ograniczania oddziatywania na srodowisko i jego
zagrozenia oraz przywrocenia srodowiska do stanu  wiasciwego
na podmiot, ktory negatywnie oddziatuje na srodowisko,

48) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisdbw o ochronie
srodowiska w zakresie przewidzianym dla starosty,

49) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach
0 wykroczenia przeciw przepisom o ochronie srodowiska,

50) wystepowanie do Wojewddzkie Inspekcji  Ochrony  Srodowiska
0 podjecie odpowiednich dziatan, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepisow o ochronie srodowiska
lub podjeto uzasadnione podegjrzenie, ze takie naruszenie mogto nastapic,
przekazujac dokumentacje sprawy,

51) przygotowywanie projektu zestawienia przychodéw i wydatkéw srodkow
pochodzacych z oplat i kar za korzystanie ze srodowiska na dany rok,

52) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o s$rodowisku
w zakresie wynikgjacym z zadan wydziatu,

53) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie kazdemu,
kto wystapi 0 ich udostepnienie,

54) zezwalanie na usuniccie drzew lub krzewdw z terenu nieruchomosci
bedacych wiasnoscia gminy,

55) nakladanie kar za usuniecie bez wymaganego zezwolenia drzew
lub krzewoOw z terenu nieruchomosci bedacych wiasnoscia gminy,

56) prowadzenie rejestru przetrzymywanych zwierzat, ktorych przewozenie
przez granice podlega ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii
Europgjskig,

57) ustalanie linii brzegu dla s$rodladowych waod powierzchniowych
za wyjatkiem wod granicznych oraz srodladowych drég wodnych,
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58) dokonywanie podziatu kosztow utrzymania tworzacych brzeg budowli
lub muréw nie bedacych urzadzeniami wodnymi miedzy ich wiascicieli
| wiascicielawody,

59) dokonywanie podziatu wzrostu kosztow utrzymywania wéd lub urzadzen,
powstatego przez wprowadzanie sciekow do wod lub urzadzen,

60) ustanawianie, na wniosek i koszt wiasciciela ujecia wody, strefy ochrony
bezposrednig,

61) ustalanie i podziat koszow rozbudowy lub przebudowy urzadzen wodnych
zwiazanych z regulacja wod oraz kosztéw ograniczenia lub cofniecia
pozwolenia wodnoprawnego,

62) ustalanie proporcjonalnie do korzysci odnoszonych przez wiascicieli
gruntu, szczegotowych zakresdéw i terminéw wykonywania obowiazku
utrzymywania urzadzen melioracji wodnych szczegétowych,

63) nakazywanie  usuniccie  drzew lub  krzewbw <z waldw
przeciwpowodziowych oraz terenéw do 3 m od stopy watu,

64) ustanawianie strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych,

65) udzielanie pozwolen wodnoprawnych,

66) dokonywanie przyngmnigj raz na cztery lata przegladu ustalen wydanych
pozwolen wodnoprawnych na pobdér wody lub wprowadzanie sciekow
do wdd, do ziemi lub do urzadzen kanalizacyjnych, a takze realizacji tych
pozwolen,

67) cofanie lub ograniczanie pozwolen wodnoprawnych za odszkodowaniem
lub bez odszkodowania,

68) wzywanie zakladéw do usuniecia w okreslonym terminie zaniedban
z zakresu gospodarki wodnej,

69) unieruchamianie zaktadu lub jego cze¢sci do czasu usuniecia zaniedban,

70) ustalanie wysokosci | rodzaju swiadczen, jakie sa obowiazane poniesé¢
narzecz spotki wodnej osoby nie bedace cztonkami spétki, a odnoszace
korzysci z urzadzen spoiki,

71) ustalanie wysokosci odszkodowan za szkody powstale w zwiazku
z realizacja wydanego pozwolenia wodnoprawnego,

72) nadzor i kontrola nad dziatalnoscia spdtek wodnych,

73) wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie
kopalin pospolitych na powierzchni nieprzekraczajacgg 2,0 ha
i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 20.000 m”,

74) zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktorych wykonywanie
nie wymaga koncesji,

75) przyjmowanie dokumentacji geologicznych,

76) wzywanie do uzupetnienia lub poprawienia dokumentacji geologiczne)
nie odpowiadajace] wymaganiom okreslonych w przepisach prawa,

77) prowadzenie archiwum geologicznego,

78) zezwalanie na przegradzanie sieciami do potowu ryb wigcel niz potowy
szerokosci tozyska wody ptynace,
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79) dokonywanie regjestracji  sprzetu ptywajacego  wykorzystywanego
do potowu ryb,

80) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,

81) wystawianie legitymacji straznikom Spotecznel Strazy Rybackig,

82) dokonywanie rekultywacji na cele rolnicze gruntbw potozonych
naobszarach rolnicze przestrzeni produkcyjng, zdewastowanych
lub zdegradowanych przez nieustalone osoby, w wyniku klesk
zywiotowych [ub ruchow masowych ziemi,

83) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntow
zdewastowanych lub zdegradowanych,

84) kontrolowanie co ngmnig raz w roku zgodnosci wykonywanych
zabiegbw z dokumentacja rekultywagji,

85) zezwaanie na uczestnictwo we wspolnotowym systemie handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i innych
substancji,

86) wyrazanie zgody na zakup przez prowadzacego instalacje objeta
systemem dodatkowych uprawnien do emigi z rezerwy kraowe)
w przypadku nabycia tytutu prawnego do instalacji nieobjetej systemem,
ktora zostanie zlikwidowana, a jg produkcja przejeta przez instalacje
objeta systemem,

87) przyjmowanie zweryfikowanych rocznych raportow stanowiacych
podstawe do rozliczenia uprawnien do emisji,

88) wyrazanie zgody — po zasiegnieciu opinii Kragjowego Administratora -
na pokrycie emisji wigkszgj niz emisja wynikajaca z liczby posiadanych
uprawnien, uprawnieniami do emisji przyznanymi wnioskodawcy
na nastepny rok okresu rozliczeniowego,

89) wydawanie decyzji 0 usunieciu drzew i krzewdw utrudnigjacych
widoczno$¢ sygnatdw i pociagdw lub eksploatacje urzadzen kolejowych
albo powodujacych zaspy sniezne,

90) ustalanie odszkodowan:

a) zausuniecie drzew lub krzewdw utrudnigjacych widocznosé¢ sygnatow
i pociagdw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujacych
zaspy sniezne,

b) za ustawienie zaston odsnieznych,

C) zazatozenie zywoptotow,

d) zaurzadzeniei utrzymywanie pasow przeciwpozarowych,

91) przedstawianie na wniosek Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
informacji dotyczacel zgodnosci dziatalnosci prowadzone przez odbiorce
odpadéw ubiegajacego sic 0 wydanie zezwolenia na wwOz odpadow
nateren krgu z przepisami prawa regulujacymi prowadzenie takig
dziatalnosci, w tym w szczegdlnosci z przepisami o ochronie srodowiska.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,, OS".
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8§24
Wydziat Nieruchomosci, Geodezji, Kartografii i Katastru.

1. Do zadan wydziatu nalezy w szczegllnosci:

|. W zakresie gospodarowania nieruchomosciami powiatu i Skarbu Panstwa.

1. Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci

powiatu i Skarbu Panstwa, aw szczegolnosci:

1) tworzenie  powiatowego zasobu nieruchomosci oraz  zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

2) prowadzenie ewidencjonowania nieruchomosci powiatu oraz Skarbu
Panstwa zgodnie z katastrem nieruchomosci, w tym nieruchomosci
Skarbu Panstwaw komputerowej bazie danych,

3) przygotowanie zarzadowi powiatu oraz staroscie wykonujacemu zadania
zzakresu administracji rzadowe w  zakresie gospodarowania
nieruchomosciami Skarbu Panstwa projektéw planéw wykorzystania
zasobu,

4) przygotowanie rocznego sprawozdania  z gospodarowania
nieruchomosciami zasobu Skarbu Panstwa celem przekazania wojewodzie
w terminie do 30 kwietnia za rok poprzedni,

5) przygotowanie informacji o stanie mienia nieruchomego powiatu
(nieruchomosci), w zakresie wykonania budzetu wg stanu na dzien
31 grudnia danego roku,

6) przygotowanie projektow uchwat rady i powiatu oraz zarzadzen starosty
w sprawach dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami  Skarbu
Panstwa,

7) pozyskiwanie zgody wojewody w formie zarzadzen, na realizacje
ustawowo przewidzianych zadan starosty,

8) przygotowanie niezbednych dokumentéw celem dokonania sprzedazy,
zamiany i zrzeczenia si¢, oddania w uzytkowanie wieczyste, w ngem
lub dzierzawe, uzyczenia, oddania w trwaly zarzad, a takze obciazenia
ograniczonymi  prawami  rzeczowymi, wniesienia jako wkladu
niepienieznego (aportu) do spétek, przekazywania jako wyposazenie
tworzonych przedsiebiorstw panstwowych oraz jako majatek tworzonych
fundacji,

9) przygotowanie dokumentéw niezbednych celem dokonania darowizny
| sprzedazy nieruchomosci po obnizongj cenie itp.,

10) sporzadzanie i podawanie do publiczng wiadomosci wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanie
wieczyste, uzytkowanie, ngjem lub dzierzawe,

11) przygotowanie dokumentéw zwiazanych z przeprowadzanym przetargiem
na nieruchomosci, sprzedazy bezprzetargowe nieruchomosci oraz
w sprawie udzielenia bonifikaty od ceny,
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12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa oraz powiatu przez
wpisanie w ksigdze wieczystgl hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen
0 sptaceniu wierzytelnosci,

naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego
| trwatego zarzadu,

przygotowanie opinii w sprawie podziatu nieruchomosci, stanowiacych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub powiatu, dokonywanego z urzedu,
przygotowywanie decyzji o ustanawianiu i wygasnieciu trwatego zarzadu
na rzecz jednostki organizacyjnej oraz optaty rocznej z tytutu trwatego
zarzadu,

przeprowadzanie procedur administracyjnych Zwiagzanych
Z postepowaniem wywlaszczeniowym i odszkodowawczym,
przygotowywanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie

na nieruchomosci ciagébw drenazowych, przewoddw i urzadzen stuzacych
do przesytania ptynéw, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen
tacznosci publicznel | sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbednych
do korzystania z tych przewoddéw i urzadzen jezeli wiasciciel lub
uzytkownik wieczysty nie wyrazit nato zgody,

przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajace na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiacych
wiasnos¢ Skarbu Panstwa jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie
wyrazit nato zgody,

przygotowywanie zezwolen na czasowe zgecie nieruchomosci
w przypadku sity wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu
znaczng szkody,

wnioskowanie 0 sprostowanie oznaczenia nieruchomosci powiatu
| Skarbu Panstwa w ksiegach wieczystych,

podgmowanie  czynnosci  zwiazanych z  regulacja  prawna
nieruchomosci Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu oséb fizycznych
| prawnych oraz jednostek organizacyjnych,

sktadanie wnioskow o zatozenie ksiegi wieczystej oraz wpisdéw i odpisow
z KW odnosnie nieruchomosci powiatu i Skarbu Panstwa,

przyjmowanie dokumentéw i informacji niezbednych do przeprowadzenia
powszechng taksacji nieruchomosci oraz ustalanie wartosci katastralnej
nieruchomosci na podstawie dostepnych dokumentéw i informacji,
prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem nieruchomosciami
Skarbu Panstwa oddanymi w uzytkowanie wieczyste (aktualizacja optaty
roczngj, sporzadzanie zestawien dla Wydziatu Budzetowo-Finansowego,
sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego),

przygotowanie prawvem wymaganego oswiadczenia starosty, w przypadku
zakupu lub budowy nieruchomosci na potrzeby organu administracji
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rzadowej, celem uzyskania przez zainteresowanego zgody ministra

Skarbu Panstwa.
2. Przeprowadzanie procedur administracyjnych zwiazanych z przeksztatcaniem
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci.
3. Prowadzenie spraw w zakresie szczeg6towych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.
4. Przygotowanie odpowiednich projektéw uchwat w sprawie mieszkaniowego
zasobu powiatu, w tym w sprawie ustalenia stawki czynszu odnosnie lokali
wchodzacych w skiad tego zasobul.
5. Uzgadnianie projektéw decyzji burmistrza, wojta, o ustaleniu warunkow
zabudowy i zagospodarowania terenu oraz projektdw decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego, takze innych projektow decyzji,
w przypadkach gdy postepowanie dotyczy nieruchomosci stanowiacel wiasnosé
powiatu lub Skarbu Panstwa.
6. Przygotowanie wniosku starosty, w sprawie przekazania przez Lasy
Panstwowe w uzytkowanie wieczyste osobie prawng lub uzytkowanie innegj
jednostce organizacyjnej nie posiadajacel osobowosci prawng gruntéw na cele
nielesne lub nierolnicze oraz nieprzydatnych dla potrzeb gospodarki lesnej
budynki i budowle wraz z gruntami.
7. Wystepowanie do Agencji Nieruchomosci Rolnych (lub innych Agencji)
0 przekazanie nieodptatne nieruchomosci na cele zwiazane z inwestycjami
infrastrukturalnymi stuzacymi wykonywaniu zadan wtasnych powiatu,
8. Redlizacja niektérych zadan z ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitg Polskiegy.
9. Zasieganie zgody lub opinii konserwatora zabytkéw w przypadkach prawem
przewidzianych.
10. Regulowanie spraw wiasnosci niektérych nieruchomosci nierolniczych
na Ziemiach Odzyskanych i terenach bytego Wolhego Miasta Gdanska,
11. Zatatwianie niektorych spraw dotyczacych utraty mocy prawng ksiag
wieczystych.
12. Przygotowywanie decyzji o oddawaniu w uzytkowanie wieczyste albo
sprzedawanie koscielnym osobom prawnym na ich wniosek — gruntéw
stanowiacych wilasnos¢ Skarbu Panstwa przeznaczonych w planach
do zagospodarowania przestrzennego na inwestycje sakralne i koscielne
(wszystkie koscioty).
13. Zatatwianie spraw otrzymywanych od Komigji Regulacyjnej do Spraw Gmin
Wyznaniowych Zydowskich,
14.  Przygotowanie  dokumentéw, celem uzyskania zaswiadczenia
0 samodzielnosci lokalu.
15. Wspolpraca z innymi organami, ktére na mocy odrebnych przepiséw
gospodaruja nieruchomosciami  Skarbu Panstwa, w szczegdlhosci w razie
wystepowania starosty jako strony w postepowaniu prowadzonym przez
wojewode oraz udzielanie informacji i danych o nieruchomosciach.

28



16. Wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie uzyskiwania
prawa wiasnosci do nieruchomosci Skarbu Panstwa.

17. Przygotowanie zgody wiasciciela nieruchomosci (zarzadu lub starosty),
celem uzyskania zgody burmistrza, woéjta nawycinke drzew.

18. Przygotowanie informacji ministrowi Skarbu Panstwa i wojewodzie,
dotyczacej przeksztatcen mienia powiatu zarok poprzedni.

19. Wspblpraca z osoba realizujaca w starostwie procedury zamowien
publicznych w zakresie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
na szacowanie wartosci nieruchomosci na potrzeby starostwa.

20. Przeprowadzanie procedur sprzedazy mieszkan zakltadowych, bedacych
wlasnoscia przedsiebiorstw panstwowych, niektorych spétek handlowych
Z udzialem Skarbu Panstwa, panstwowych oséb prawnych oraz niektorych
mieszkan bedacych wiasnoscia Skarbu Panstwa.

21. Opracowanie analiz i zestawien o stanie nieruchomosci Skarbu Panstwa.

22. Przygotowywanie decyzji 0 przyznaniu osobie, ktorg przystuguje prawo
uzytkowania dziatki gruntu z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego panstwu
lub zstepnemu osoby uprawnionej - nieodptatnie wiasnosci tg dziatki.

23. Przygotowywanie decyzji o0 przyznaniu osobie, ktorgl przystuguje prawo
do bezptatnego korzystania z lokalu mieszkalnego i pomieszczen gospodarskich
z tytutlu przekazania gospodarstwa rolnego panstwu lub zstepnemu osoby
uprawnionej nieodplatnie wiasnosci dziatki obejmujace] budynki, w ktorych
zngjduje si¢ lokal i pomieszczenia o powierzchni niezbedng do korzystania
z tych budynkow.

24. Przygotowywanie decyzji 0 przeniesieniu wiasnosci dziakki, jg wielkosci
oraz o ustanowieniu stuzebnosci gruntowe pod budynkami na rzecz wiasciciela
tych budynkéw.

25. Prowadzenie spraw zwiazanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwigzkowi Dziatkowcow gruntdw Skarbu Panstwa przeznaczonych
w migiscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze
ogrody dziatkowe.

26. Prowadzenie spraw zwiazanych ze stwierdzaniem wygasniecia
dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa
w uzytkowanie spoétdzielniom, osobom fizycznym, a takze innym
niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do
Zasobu Witasnosci Rolng Skarbu Panstwa.

27. Przygotowanie dokumentéw niezbednych w sprawach przekazania
do Zasobu Wtasnosci Rolngl Skarbu Panstwa, nieruchomosci przejmowanych
narzecz Skarbu Panstwa na podstawie przepiséw szczegdlnych.

28. Prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom
Panstwowym gruntdw wchodzacych w skiad zasobu przeznaczonych
do zalesienia w migiscowym planie zagospodarowanie przestrzennego albo
w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
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29. Redlizacja przepisow dekretu 0 mocy prawnej ksiag wieczystych na
obszarze ziemi odzyskanych i bytego Wolnego Miasta Gdanska.

30. Redlizacja przepisow dekretu o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych
(gruntowych) prawa wtasnosci nieruchomosci przyjetych nacele reformy rolng.
31. Zatatwianie spraw z dekretu o ustroju rolnym i osadnictwie na obszarze
ziem odzyskanych i bylego Wolnego Miasta Gdanska, w zakresie wydawania
orzeczen przewidzianych w art. 30 i 31 dekretu oraz rozporzadzeniach
wydanych na podstawie tego dekretu, a takze wykonywanie czynnosci
niezbednych dla przygotowania gospodarstw i dziatek do ich nadania.

32. Redizacja spraw dotyczacych ochrony 1 uregulowania wlasnosci
osadniczych gospodarstw chtopskich na obszarze ziem odzyskanych.

33. Zatatwianie spraw z dekretu o uwtaszczeniu i uregulowaniu innych spraw
zwigzanych z reforma rolna i osadnictwem rolnym.

34. Zatatwianie spraw z dekretu o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych.

35. Gospodarowanie innymi nieruchomosciami  (gruntami) zwiazanymi
z gospodarka wodna, stanowiacymi  wilasnos¢ Skarbu Panstwa, o ile
gospodarowanie to nie podlega innym organom niz starosta (lub innemu
wydziatowi starostwa) albo innym jednostkom.

36. Przeprowadzanie postepowania administracyjnego w  zakresie
przekwalifikowania z urzedu gruntow rolnych nalesne:

1) jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisOw o wsparciu
rozwoju obszarow wigjskich ze s$rodkow pochodzacych z sekdji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolngj,

2) gruntdw rolnych, ktore zalesiono na podstawie przepisbw o wsparciu
rozwoju obszarow wigskich z udziatem $rodkdw Europejskiego
Funduszu Rolhego narzecz Rozwoju Obszarow Wiegjskich.

37. Redlizacja niektdrych spraw wynikajacych z przepisbw ustawy o ujawnianiu
w Kksiggach wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
jednostek samorzadu terytorialnego, a w szczegllnosci  sporzadzanie
wojewodzie miesi¢cznego sprawozdania z wykonania obowiazku ujawniania
w ksiggach wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
jednostek samorzadu terytorialnego, przy wykorzystaniu systemu | PE.

38. Udzielanie informacji i wyjasnien mieszkancom powiatu w zakresie
problematyki prawng i geodezyjnej odnosnie dziatan niezbednych do uzyskania
tytutu prawnego do zajmowanych przez nich nieruchomosci i ujawnienia tych
praw w ksiggach wieczystych.

39. Podgjmowanie czynnosci zmierzgjacych do zakonczenia przejmowania
nieruchomosci przez powiat z mocy prawa oraz na podstawie innych przepisow
prawa, w tym przygotowanie we wspblpracy z Powiatowym Zarzadem Drog
dokumentacji niezbedngl do uzyskania decyzji stwierdzajacych wojewody
w zakresie drég powiatowych.

40. Przygotowywanie zgody wiasciciela nieruchomosci (zarzadu lub starosty),
dotyczacej uzyskania zgody burmistrza, wojta nawycinke drzew.
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I1. W zakresie geodezji, kartografii i katastru:
1. Gromadzenie | prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego, w tym:

1) ewidencji gruntow i budynkoéw:

a) utrzymanie systemu informatycznego obstugujacego bazy danych
ewidencyjnych w ciagtej gotowosci,

b) utrzymywanie operatu ewidencyjnego w stanie aktualnosci, tj. zgodnosci
z dostepnymi dla organu dokumentami i materiatami zrodtowymi,

C) udostepnianie danych ewidencyjnych osobom fizycznym w tym
nieodptatnie jednostkom dla ktérych przewiduje w/w ustawa,

d) ochrona danych ewidencyjnych przed ich utrata zniszczeniem,
modyfikacja, nieuprawnionych do nich dostepem i ujawnieniem,

€) modernizacja ewidengji,

f) sporzadzanie dokumentacji stuzacej do oznaczenia nieruchomosci
w ksiggach wieczystych,

g) wspolpraca z Wydziatem Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego
w zakresie usuwania rozbieznosci pomiedzy zapisem w ksiegach, a stanem
w zasobie geodezyjnym i kartograficznym,

h) sporzadzanie gminnych i powiatowych rocznych zestawien zbiorczych
danych objetych ewidencja gruntow i budynkéw,

1) przekazywanie do zabezpieczenia bazy ewidencyjnej inspektorowi
nadzoru geodezyjnego i kartograficznego,

]) zapewnianie dostepu do ewidencyjng bazy danych urzedom,
instytucjom, osobom prawnym itd. w rozumieniu ustawy o infrastrukturze
przestrzennej,

2) gleboznawcze klasyfikacji gruntow,

a) udostepnianie danych z zasobu na potrzeby gleboznawcze klasyfikagi
gruntéw,
b) aktualizacja zasobu w zakresie zasobu powiatowego,

3) zaktadania i prowadzenia geodezyjng ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
kontrola opracowan geodezyjnych i kartograficznych przyjmowanych
dozasobu oraz  zgodnosci  wykonywania prac  geodezyjnych
| kartograficznych z przepisami prawa,

4) naliczenie oplat i nadanie przyjetym opracowaniom cech dokumentow,
przyjmowanie zgtoszen robét geodezyjnych oraz przygotowanie
warunkow technicznych i materiatdw niezbednych do wykonania
roboty, udzielenie informacji o0 panstwowym zasobie geodezyjno-
kartograficznym, sposobie jego wykorzystania oraz udostgpnienie
danych z tego zasobu,

5) anadliza materiatdw zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz
whnioskowanie 0 wylaczenie z zasobu materiatdw zbednych zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przypisami,
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6) prowadzenie i biezaca aktualizacja baz danych informatycznych zasobu,
w tym baz stanowiacych krgowy system informacji o terenie oraz
biezaca aktualizacjatych baz, w zakresie czegsci graficzneg,

7) przekazywanie wiasciwym jednostkom dokumentow niezbednych
dlaobronnosci krgu zgodnie z przepisami obowiazujacymi w tym
zakresie,

8) sprzedaz map, materiatdw i informacji z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

9) wykonywanie prac kartograficznych i kameralnych majacych na celu
odnowe zniszczonych materiatow kartograficznych oraz modernizacje
Istnigjacych,

10) wspotdziatanie z Urzedem Statystycznym w zakresie realizacji ustawy
0 statystyce publiczng,

2. Prowadzenie spraw zwiazanych z koordynacja usytuowania projektowanych
sieci uzbrojeniaterenu.
3. Zaktadanie geodezyjnych osndw szczegbtowych, aw szczegdlnosci:
1) wykonywanie czynnosci zwiazanych z udzielaniem zamdwien
publicznych,

2) opracowanie i uzgadnianie warunkéw technicznych,

3) biezace i koncowe kontrole techniczne oraz dokonywanie odbioréw

wykonanych prac.
4. Wspltpraca z marszatkiem wojewodztwa w  zakresie utrzymania
w aktualnosci danych dotyczacych przebiegu granic administracyjnych podziatu
terytorialnego kraju.
5. Przeprowadzenie powszechng taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie
| prowadzenie map i tabel taksacyjnych.
6. Prowadzenie spraw 2zwiazanych 2z ochrona znakéw geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych, a w szczegllnosci przyjmowanie
zawiadomien o0 zniszczeniu znakow geodezyjnych  grawimetrycznych
i magnetycznych oraz podejmowanie dziatan wynikajacych z przepisow prawa.
7. Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad kraowego
systemu informagcji o terenie, w tym przygotowywanie przewidzianej przepisami
sprawozdawczosci w zakresie danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie.
8. Redlizacja zadan starosty wynikgacych z ustawy o scalaniu i wymianie
gruntdw, a w szczegolnosci: planowanie, organizacja i przeprowadzanie
postepowan scaleniowych i wymiennych.
9. Wspblpraca z osoba realizujaca w starostwie procedury zamowien
publicznych w zakresie postepowan o0 udzielenie zamdéwien publicznych
naprace geodezyjne i klasyfikacji gruntow na potrzeby starostwa, a takze
na wykonanie innych prac zwiazanych z zasobem powiatowym.
10. Redlizacja spraw dotyczacych terenow zamknictych w zakresie zasobu
powiatowego.
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11. Redlizacja zadan wynikajacych z wszelkich innych ustaw, wiazacych si¢
z prawidlowym zatatwianiem spraw w zakresie zasobu powiatowego.

12. Dokonywanie kontroli urzeddw, instytucji publicznych i przedsiebiorcow
w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych geodezji i kartografii.

13. Udostepnianie rzeczoznawcom majatkowym, posrednikom w obrocie
nieruchomosciami  oraz zarzadcom nieruchomosci  dostepnych danych
0 nieruchomosciach.

14. Redlizacja zadan starosty dotyczacych wylaczenia gruntdw rolnych
z produkcji, w tym prowadzenie spraw zwiazanych z naktadaniem
podwyzszonych optat w razie stwierdzenia wylaczenia gruntow z produkcji
niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalgjace] nawyltaczenie oraz
prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych
I lesnych.

15. Uzgadnianie projektéw decyzji (burmistrza, wojta) o ustaleniu warunkoéw
zabudowy i zagospodarowania terenu, projektéw decyzji o ustaleniu lokalizagji
inwestycji celu publicznego i innych decyzji, pod wzgledem potrzeby
wylaczenia gruntu z produkcji rolnej.

16. Przygotowywanie na wniosek wiasciwego organu lub jednostki decyzji
starosty w sprawie przejscia (wykreslania) wod oraz gruntéw pokrytych wodami
z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa, a takze decyzji stwierdzajacych
starosty, w sprawie przejscia wod oraz gruntdw pokrytych wodami w trwaty
zarzad wilasciwych organdw i jednostek.

17. Prowadzenie regjestru cen i wartosci.

18. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych zgodnie z przepisami prawa.

19. Wspdblpraca ze skarbnikiem w zakresie wykorzystania dochodow
pochodzacych ze sprzedazy map, materiatdbw i informacji z zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

20. Wydawanie zezwolen na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz
reprodukowanie map, materiatdbw fotogrametrycznych i teledetekcyjnych,
stanowiacych panstwowy zasdb geodezyjny i kartograficzny — w zakresie
zasobu powiatowego.

21. Zarzadzanie nieruchomosciami panstwowymi wydzielonymi w zwiazku
z usytuowaniem na nich znakobw geodezyjnych, grawimetrycznych,
magnetycznych oraz budowli triangulacyjnych.

22. Prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajace przepisdw ustawy - Prawo geodezyjnei kartograficzne.

23. Kontrolowanie posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii.

2. Przy oznakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,, GN”.
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8§25
Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Zdrowia

1. Do zadan wydziatu nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow dotyczacych ustalania gtownych kierunkow
polityki powiatu w zakresie obrony cywilnegj, ochrony ludnosci, srodowiska
I mienia przed klgskami zywiotowymi i innymi zdarzeniami noszacymi
znamiona kryzysu,

2) okreslanie zagrozen zwiazanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami
natury oraz programowaniem procesu zapobiegania tym zagrozeniom,

3) zapewnienie wspéldziatania wszystkich jednostek organizacyjnych
administracji publiczng na terenie powiatu w zakresie zapobiegania
klgskom zywiolowym i innym nadzwyczanym zagrozeniom oraz
zwalczania i usuwaniaich skutkow na zasadach okreslonych w ustawach,

4) koordynowanie, planowanie, sporzadzanie sprawozdawczosci z dziatania
| wspOtpracy gmin w zakresie obrony cywilng,

5) przygotowanie i koordynowanie na terenie powiatu procedur planowania
oraz opracowywanie powiatowego planu obrony cywilng,

6) organizowanie szkolen i ¢wiczen w zakresie obrony cywilnej i obronnosci
oraz sprawowanie nadzoru nad szkoleniami i ¢wiczeniami prowadzonymi
przez jednostki samorzadu terytorialnego, instytucije i podmioty
gospodarcze,

7) redizowanie zadan obrony cywilng wynikajacych z przepisdw
micdzynarodowych w czasie zagrozenia i wojny oraz wspoOipraca
Z organizacjami pozarzadowymi w tej dziedzinie,

8) upowszechnianie wiedzy z zakresu obrony cywilng,

9) zbieranie informacji oraz prowadzenie wstepng analizy i oceny stanu
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, tworzenie planéw i programéw
w zakresie zarzadzania kryzysowego,

10) obstuga merytoryczna | administracyjna Komisji Bezpieczenstwa
I Porzadku,

11) ustalanie procedur reagowania kryzysowego oraz ich uruchamianie
w sytuacjach kryzysowych,

12) gromadzenie informacji o istotnych zagrozeniach oraz srodkach
zapobiegania 1 przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym, uaktualnianie
odpowiednich baz danych,

13) ostrzeganie i alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dziatan
ratlowniczych i porzadkowo - ochronnych w razie zaistnienia
nadzwycza nych zdarzen,

14) przygotowanie i zapewnienie dzialania systemu ostrzegania, wykrywania
| alarmowania,

15) organizowanie systemu tacznosci dla potrzeb zarzadzania kryzysowego,



16) zorganizowanie i zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego, w tym petnienia funkcji catodobowej stuzby
dyzurngj starosty,

17) koordynowanie dziatan wydziatbw starostwa w zakresie zapobiegania
zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom $rodowiska,
bezpieczenstwa panstwa i utrzymania porzadku publicznego,

18) planowanie potrzeb srodkow finansowych i materiatowych do zapewnienia
realizacji zadan z zakresu OC,

19) prowadzenie powiatowe] bazy danych o ilosci i jakosci sprzetu OC,

20) przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania budowli ochronnych
| urzadzen specjalnych oraz innych obiektéw i urzadzen na potrzeby
obrony cywilngj,

21) szacowanie strat  wystepujacych w  sytuacjach  kryzysowych,
programowanie procesu odbudowy,

22) podgmowanie dzialan zmierzgjacych do likwidacji  zagrozen
i minimalizacji skutkéw klesk zywiotowych i innych nadzwyczajnych
zdarzen,

23) organizowanie pomocy organom OC nizszego szczebla (gminnym)
w dziataniach zmierzajacych do likwidacji zagrozen i minimalizacji ich
skutkéw,

24) wspotpraca z organizacjami rzadowymi i pozarzadowymi oraz innymi
instytucjami w celu stworzenia warunkOw do organizowania pomocy
poszkodowanym,

25) koordynowanie na szczeblu powiatu realizacji zadan Zzwiazanych
z funkcjonowaniem publicznych urzadzen zaopatrzenia w  wode
w warunkach specjanych,

26) wykonywanie zadan zwigzanych z powszechnym obowiazkiem obrony,
w szczegblnosci:

a) opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania
powiatu choszczenskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

b) przygotowanie stanowiska kierowania oraz statego dyzuru starosty,

c) wykonywanie zadan wynikgacych z obowiazkéw panstwa -
gospodarza (HNS),

d) realizacja zadan z zakresu akcji kurierskieg AKAP,

e) wykonywanie zadan zwiazanych z organizacja kwalifikagji
wojskowej oraz swiadczeniami osobistymi i rzeczowymi,

f) prowadzenie spraw w zakresie reklamowania od petnienia stuzby
wojskowse),

g) organizowanie szkolen obronnych.

27) koordynacja zadan w zakresie wspOtpracy z organizacjami pozarzadowymi
— organizacjami pozytku publicznego,
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28) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen w zakresie nie
obgjmujacym stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego,

29) sprawowanie nadzoru na fundacjami w  zakresie uprawnien
przypisywanych staroscie, okreslonych w ustawie o fundacjach,

30) przygotowywanie rozstrzygnie¢ zwiazanych z tworzeniem zaktaddw opieki
zdrowotng,

31) zasieganie opinii organbw gminy w sprawie likwidacji publicznego
zaktadu opieki zdrowotnej, ktorych ludnosci zaktad udziela swiadczen
zdrowotnych,

32) przygotowywanie rozstrzygni¢¢ zwiazanych z wytanianiem przedstawicieli
— jako cztonkéw rady spoteczng dziatgjace) przy publicznych zaktadach
opieki zdrowotnej utworzonych przez organ powiatu,

33) przygotowywanie propozycji opinii dotyczacych projektu statutu
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej lub jego zmian,

34) przygotowywanie propozycji przedstawianych radzie, zwiazanych
z redlizacja zadan przez rade spoteczna,

35) zapewnienie sprawowania nadzoru nad zakladem opieki zdrowotng
utworzonym przez radg,

36) przygotowywanie na wniosek poradni przeciwgruzliczej projektow
zarzadzen w sprawie:

a) umieszczenia chorego na gruzlice w szpitalu, sanatorium
przeciwgruzliczym lub innym zakladzie, jezeli chory stanowi
niebezpieczenstwo zarazenia gruzlica swego otoczenia,

b) umieszczenia dzieci i mtodocianych w zaktadach przeznaczonych dla
dzieci i mtodziezy, jezeli istnigje niebezpieczenstwo zarazenia ich
gruzlica od otoczenia, a usuniccie tego niebezpieczenstwa w inny
sposdb jest niemozliwe,

C) przymusowego leczenie dzieci i mtodocianych chorych na gruzlice
w zamknigtych zaktadach przeciwgruzliczych,

37) przygotowywanie rozstrzygnie¢ w sprawach:

a) podgmowania decyzji o0 powotaniu, na wniosek inspektora
sanitarnego, 0sOb wykonujacych zawody medyczne, a takze o0sob
oinnych kwalifikacjach, zatrudnionych w zakladach opieki
zdrowotngj, do pracy przy zwalczaniu epidemii,

b) podejmowania decyzji o wydaniu zwtok szkotom wyzszym do celow
naukowych okreslonych w ustawie o cmentarzach i chowaniu
zmartych,

C) powolywania osoby uprawniong do stwierdzenie zgonu i jego
przyczyny w drodze ogledzin,

d) zwiazanych z wydawaniem przez staroste¢ zezwolen na sprowadzenie
zwlok i szczatkdw z obcego panstwa,

€) sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy
0 cmentarzach i chowaniu zmartych,
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38) ustalanie rozktadu godzin pracy aptek naterenie powiatu,
39) prowadzenie kancelarii materiatdw niejawnych poprzez:

40)

41)

42)

a) bezposredni nadzdr nad obiegiem dokumentow nigjawnych,

b) udostepnianie lub wydawanie dokumentow zawierajacych informacje
niejawne osobom posiadajacym stosowne uprawnienia,

c) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawiergjacych informacje
nigjawne,

d) kontrola przestrzegania wiasciwego oznaczania | rejestrowania
dokumentéw w kancelarii oraz jednostce organizacyjnej,

e) wykonywanie polecen pelnomocnika ds. ochrony informagji
nigjawnych w zakresie dotyczacym ochrony informagcji nigawnych,
organizowanie obowiazku przewozu w odniesieniu do powiatowego
transportu zbiorowego — ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub

bezpieczenstwa panstwa, badz w wypadku klgski zywiotowse,

nakladanie obowiazku zawarcia umowy na wykonanie zadania
przewozowego w wypadku klesk zywiotowych,

zapewnienie przewoznikowi  $rodkow  finansowych niezbednych
do wykonania natozonego zadania lub wskazanie podmiotu, ktéry
napodstawie umowy z przewoznikiem zapewni $rodki finansowe
na wykonanie tego zadania.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,, ZK”.

8§ 26
Pethnomocnik do spraw Ochrony Informacji Nigjawnych.

1. Do zadan Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Nigawnych nalezy
w szczegblnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

zapewnienie ochrony informacji nigawnych, w tym ich ochrony
fizyczng,

ochrona systemow i sieci teleinformatycznych, w ktorych przetwarzane
Sa informacje nigjawne,

kontrola ochrony informacji nigawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji,

okresowa kontrola ewidencji, materiatdw i obiegu dokumentow,
opracowywanie i aktualizacja planu ochrony informacji nigawnych
I nadzorowanie jego realizacji,

szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

2. Przy znakowaniu akt Petnomocnik do spraw Ochrony stosuje symbol , PO”,
z uwzglednieniem zasad okreslonych w przepisach o informacjach
nigjawnych.
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8§27
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

1. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji
prawng w zakresie ochrony ich interesow,

wytaczanie powodztw na rzecz konsumentow oraz wstepowanie, za ich
zgoda, do toczacego sie postepowania w sprawach o ochrone intereséw
konsumentow,

sktadanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa
migjscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentéw,
wspotdziatanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow oraz organizacjami, do ktérych zadan
statutowych nalezy ochrona interesdw konsumentow,

udzielanie obywatelom takze w innych formach pomocy prawne)
w zakresie ochrony praw konsumentow,

wnioskowanie do zarzadu o0 zlecenie prowadzenia bezptatnego
poradnictwa konsumenckiego, dziatajacym na obszarze powiatu
organizacjom, do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona interesow
konsumentow.

2. Przy znakowaniu spraw stosuje sic symbol ,, RK”.

§28
Wydziat Inwestycji, Przedsigbiorczosci i Rozwoju Powiatu.

1. Do zadan wydziatu nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)

5)

administrowanie budynkami wchodzacymi w sktad zasobu Skarbu

Panstwa i powiatu, w tym utrzymanie budynkow, remonty kapitalne

| biezace, dostarczenie energii elektryczneg), cieplngj, wody, ogrzewanie,

wywdéz nieczystosci, przeglady wynikajace z przepisdw szczegdlnych,

zabezpieczenie pozarowe i zapewnienie oznakowania budynkow,

przeprowadzanie komisyjnych kontroli stanu technicznego obiektow

| ustalanie potrzeb materiatowych,

opracowywanie projektow i planéw finansowo-rzeczowych w zakresie

inwestycji i remontow realizowanych przez wydziat,

przygotowywanie wnioskOw o przydziat srodkbw na poszczegdline

zadania,

prowadzenie inwestycji, remontdw i modernizacji w obiektach

starostwa, aw szczeg0lnosci:

a) zlecanie wykonania dokumentacji technicznegl, wykonawstwa,
Inwestorstwa zastepczego, nadzoru inwestorskiego i dostaw,

b) nadzorowanie przebiegu prowadzonych inwestycji, remontow
I modernizagji,
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Cc) prowadzenie nadzoru inwestorskiego w ramach posiadanych
uprawnien,

d) przygotowywanie odbioréw koncowych wykonanych robot,

€) przygotowywanie dokumentow do rozliczenia finansowego
| zaktualizowania wartosci majatku trwatego,

f) przygotowywanie niezbednej dokumentacji technicznej do wnioskéw
o dofinansowanie inwestycji, remontéw i modernizacji,

6) sprawowanie nadzoru nad wilasciwym wykorzystaniem $rodkow
materiatowych i finansowych poszczegblnych zadan inwestycyjnych
| remontowych,

7) aprobowanie i opisywanie rachunkoéw pod wzgledem merytorycznym
(sprawdzanie ich zgodnosci z umowa), rozliczanie finansowe inwestycji,

8) zabezpieczenie lacznosci alarmows,

9) ustalanie we wspolpracy z kierownikami komorek organizacyjnych
starostwa harmonogramu udzielanych zamoéwien publicznych w danym
roku budzetowym,

10) przygotowywanie postepowan 0 udzielenie zaméwien publicznych,

11) prowadzenie reestru zamowien publicznych w  porozumieniu
z wydziatami merytorycznymi,

12) opiniowanie zgodnosci zawieranych uméw z warunkami postepowania
0 zaméwienia publiczne,

13) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych w starostwie
zamowieniach publicznych,

14) opracowywanie informacji o przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych
| remontowych,

15) podggmowanie niezbednych czynnosci zapewnigjacych wiasciwa
realizacj¢ polityki rozwoju powiatu na podstawie strategii rozwoju
powiatu i programéw powiatowych m.in.:

a) koordynacja dziatan podmiotdw uczestniczacych w procesie
realizacji strategii i powiatowych programéw,
b) przedktadanie projektow aktualizacji strategii i powiatowych

programow.
16) podgymowanie niezbednych dziatan w celu pozyskiwania dla powiatu
krgjowych i zagranicznych bezzwrotnych Zrodet finansowania

w szczegolnosci z funduszy europejskich,

17) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi starostwa i powiatowymi
jednostkami  organizacyjnymi w zakresie identyfikowania inwestygji
| dziatan mozliwych do wspéifinansowania ze zrédel zewnetrznych,

18) prowadzenie i upowszechnianie bazy danych o dostepnych programach

krajowych i europegjskich umozliwigiacych pozyskanie $rodkow
finansowych na rozwoj powiatu,
19) inicjowanie, pomoc i doradztwo w przygotowaniu formularzy

aplikacyjnych,
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20) przedktadanie propozycji w zakresie powotywania ,zespotdéw

zarzadzajacych projektami”,

21) podgimowanie niezbednych  czynnosci  wspierajacych  rozwdj

21)

22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)

29)
30)

przedsiebiorczosci naterenie powiatu w szczegolnosci przez:

a) prowadzenie ,banku informacji” o mozliwosciach uzyskania
wsparcia finansowego dla rozwoju przedsiebiorczosci ze zrédet
zewngtrznych oraz mozliwosciach inwestowania na terenie powiatu
| upowszechnianie tych informacji podmiotom zainteresowanym
dziatalnoscia mogaca przyczyni¢ si¢ do rozwoju powiatu w sferze
gospodarczg,

b) prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej, doradcze) i informacyjneg
z zakresu pozyskiwania srodkow finansowych na rzecz rozwoju
powiatu, w tym przedsigbiorczosci,

C) wsplldziatanie z  samorzadem  gospodarczym,  agencjami
gospodarczymi  oraz innymi organizacjami  przedsiebiorcow
w zakresie rozwoju gospodarczego powiatu,

d) organizowanie konferencji, seminariow oraz innych imprez
promocyjnych i informacyjnych umozliwigacych nawiazywanie
wzajemnych kontaktow, przedstawicieli instytucji finansowych
i podmiotbw z otoczenia biznesu  stuzacych  rozwojowi
przedsigbiorczosci naterenie powiatu,

€) wspoipraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie aktywizagji
lokalnego rynku pracy,

f) prowadzenie "Punktu Obstugi Pozyczek” Regionalnego Funduszu
Pozyczkowego ,, Pomeranus’.

udzielanie informacji publicznej o powiecie choszczenskim w zakresie

statusu prawnego, jego organizacji, przedmiocie dziatalnosci

I kompetencjach, organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich

kompetencjach, strukturze wtasnosciowej, majatku itp.,

utworzenie, utrzymanie i aktualizowanie podmiotowe strony Biuletynu

Informagji Publiczng], zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

prowadzenie na odpowiednim poziomie i utrzymywanie w stalg

aktualnosci powiatowego serwisu informacyjnego,

realizowanie zadan wynikajacych z przepisow prawa prasowego,

opracowanie i realizacja systemu komunikacji spoteczngj,

koordynacja dziatalnosci informacyjne] | promocyjnej powiatu

we wszystkich srodkach masowego przekazu,

organizowanie statych i okazjonalnych kontaktow ze srodkami

masowego przekazu,

przygotowywanie serwisdéw informacyjnych dla prasy, radia, TV,

realizacja wydawnictw promocyjnych i informacyjnych o powiecie,

przygotowywanie i organizowanie oprawy promocyjne imprez
artystycznych, sportowych i innych z udziatem powiatu,
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31)
32)
33)
35)
36)

37)

38)

39)
40)

41)
42)

43)

44)
45)
46)
47)
48)

49)

opracowywanie, wydawanie i dystrybucja powiatowych wiadomosci
samorzadowych,

nawiazywanie i organizowanie wspétpracy z innymi jednostkami
samorzadowymi oraz organizacjami i instytucjami w kraju i za granica,
protokét dyplomatyczny oraz obstuga kontaktow zagranicznych,
prowadzenie kroniki powiatu choszczenskiego,

przeprowadzanie  konsultacji  spotecznych i badanie  opinii
spoteczenstwa,
pozyskiwanie i rozpowszechnianie informacji o inicjatywach Unii

Europejskigj, stuzacych integracji powiatu ze strukturami europeskimi,
wspotpraca z Urzedem Marszatkowskim, Urzedem Komitetu Integracji
Europejskigl w Polsce oraz z organami administracji publiczngj i innymi
podmiotami w zakresie promocji powiatu,

koordynowanie dziatan w zakresie wspotpracy powiatowych jednostek
organizacyjnych z instytucjami i organizacjami europejskimi,
promowanie powiatu na forum imprez europejskich,

tworzenie warunkOw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla
rozwoju kultury fizyczngj,

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen kultury fizycznej
oraz zwiazkdéw sportowych majacych siedzibe naterenie powiatu w tym
dokonywanie kontroli ich dziatalnosci,

organizowanie dziatalnosci w dziedzinie kultury fizycznej oraz
tworzenie odpowiednich warunkoéw dla jg rozwoju, w tym wspOipraca
ze stowarzyszeniami kultury fizyczngg w celu organizacji zajec
sportowych oraz imprez sportowo-rekreacyjnych,

inicjowanie zadan w zakresie upowszechniania turystyki i rozwoju
informagji turystycznej,

wspltdziatanie ze stowarzyszeniami  turystycznymi i innymi
instytucjami w zakresie rozwoju turystyki,

wspolpraca z organizacjami dziatajacymi na rzecz rozwoju turystyki
oraz gminami w zakresie propagowania ruchu turystycznego,

dziatania w zakresie promocji regionu, jego walorow i mozliwosci
turystyczno-wypoczynkowych (imprezy sportowo-rekreacyjne),
wspotpraca z jednostkami naukowo-badawczymi  zgimujacymi sie
badaniami zjawisk zachodzacych w turystyce,

prowadzenie regjestru umoOw zawieranych przez powiat i starostwo,
zawyjatkiem umow zawieranych przez Wydzial Nieruchomosci,
Geodezji, Kartografii i Katastru.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,, IPR”.
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829
Biuro Kontroli

1. Do zadan biuranalezy w szczeg6lnosci:
1) planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroli kompleksowych,

problemowych i sprawdzajacych,

2) opracowywanie projektow wystapien pokontrolnych i innych pism

zwigzanych z kontrola,

3) nadzorowanie realizacji wystapien pokontrolnych,
4) opracowywanie na podstawie wynikow kontroli sprawozdan i analiz

dotyczacych funkcjonowania kontrolowanych jednostek,

5) prowadzenie kontroli doraznych, zleconych przez staroste i zarzad,
6) wspotdziatanie z organami kontroli zewnetrzngj prowadzacymi kontrole

w jednostkach organizacyjnych powiatu,

7) koordynowanie postepowania z dokumentami zewngtrznymi organdw

kontroli (RIO, NIK, kontroli skarbowe itp.) i przechowywanie
dokumentacji pokontrolnej,

8) koordynacja przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow, w tym

prowadzenie postepowania wyjasniajacego na zlecenie starosty.

2. Przy znakowaniu akt biuro stosuje symbol ,,K”.

8§30
Biuro Informatyzacji Urzedu

1. Do zadan biuranaleza sprawy z zakresu informatyki, aw szczegolnosci:

1)
2)

planowanie i wdrazanie przedsiewzi¢é informatycznych w starostwie,

zapewnienie bezawaryjnego funkcjonowania sprzegtu komputerowego,

w tym konserwowanie sprzgtu i urzadzen,

gospodarowanie sprzetem oraz siecia komputerowsa,

zapewnienie bezpieczenstwa informatycznego,

Inicjowanie rozwoju spoteczenstwa informacyjnego,

standaryzacja wdrazanych i eksploatowanych systemow

teleinformatycznych,

monitorowanie oraz optymalizacja wykorzystania infrastruktury

teleinformatycznegj i systemow przetwarzania danych starostwa,

zarzadzanie transmisja danych w eksploatowanych systemach,

zapewnienie ciagtosci  przeptywu informacji oraz  mozliwosci

przystosowania eksploatowanych systeméw do zachodzacych zmian

normatywnych, organizacyjnych i technologicznych,

prowadzenie ewidencji:

a) licencji oprogramowania i dokumentacji systemdw przetwarzania
danych uzytkowanych w systemie,

b) baz danych i okreslanie zasad ich utrzymywania,
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2.

=

11) okreslanie zasad wykonywania i kontrola realizacji archiwizagi
I wykonywania kopii zapasowych danych oraz analiza integralnosci
archiwizowanych danych,

12) administrowanie serwerami, Systemami  operacyjnymi,  Sieciami
komputerowymi, stacjami roboczymi w sieci komputerowey,

13) zarzadzanie kontami poczty elektroniczng) i kontami uzytkownikow,

14) organizowanie niezbednych szkolen pracownikéw starostwa w zakresie
obstugi programow uzytkowych, bezpieczenstwa teleinformatycznego,

15) wykonywanie zadan administratora systemu starostwa, administratora
bezpieczenstwa informacji, administratora BIP,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona danych osobowych,

17) zgtaszanie rejestrow publicznych i systemow teleinformatycznych do
Kragowej Ewidencji Systeméw Teleinformatycznych i Rejestrow
Publicznych,

18) zapewnienie tacznosci telefonicznej i faksows.

Przy znakowaniu akt biuro stosuje symbol ,, BI”.

Rozdzial VI

Zasady opracowywania i wydawania aktow prawnych

8§31

Zarzad na podstawie upowaznien ustawowych podeg muje:

1) uchwaty,

2) decyzje i postanowienia - w rozumieniu przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego.

Starosta wydgje:

1) zarzadzenia - wydawane na podstawie delegacji zawartych w aktach
prawnych,

2) zarzadzenia | postanowienia - porzadkujace wewnetrzne sprawy
organizacyjne starostwa,

3) decyzje i postanowienia - w rozumieniu przepisbw Kodeksu
postepowania administracyjnego.

§32
Projekty aktéw prawnych winny by¢ przygotowane zgodnie z powszechnie
stosowanymi zasadami techniki prawodawcze.
Redakcja projektow aktdow winna by¢ jasna, zwiezla i poprawna pod
wzgledem jezykowym i powszechnie zrozumiata.

§33

Akt prawny sktada si¢ z tytutu, tresci i uzasadnienia.
Tytut aktu prawnego zawiera nastepujace czgsci:
1) oznaczenie rodzaju (uchwata, zarzadzenie, decyzja),
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2) numer aktu,

3) oznaczenie organu podej mujacego akt,

4) date podjecia aktu (dzien miesiac rok),

5) okreslenie przedmiotu aktu.

3. W tresci aktu nalezy:

1) okreslic podstawg prawna z powotaniem si¢ na konkretne przepisy
upowaznigjace organ do okreslonego dziatania i dokladnie wskazaé
zrédto publikagii,

2) poda¢ zwigzle istotne postanowienia aktu ujete w paragrafy, ustepy,
punkty, podpunkty i litery,

3) wskaza¢ termin realizagji,

4) okreslic podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujace
realizacje aktu,

5) okresli¢ sposdb wejsciaw zycie aktu,

6) poda¢ petne tytuty aktow, ktore traca moc,

7) umiesci¢ klauzule o ogtoszeniu w przypadku, jezeli przewiduja
to przepisy.

4. W tresci uzasadnienia nalezy w szczegblnosci wskazaé potrzebe podjecia
aktu, oczekiwane skutki spoteczne oraz skutki finansowe aktu i zrodia
ich pokrycia.

8§34

1. Projekty aktow prawnych przygotowuja wiasciwe pod wzgledem
merytorycznym wydziaty starostwa oraz powiatowe jednostki organizacyjne,
stuzby, straze i inspekcje.

2. Projekty uzgodnione z bezposrednim przetozonym i zaparafowane przez
kierownika komorki organizacyjnej starostwa lub powiatu przekazuje si¢ do
radcy prawnego celem zaopiniowania pod wzgledem prawnym.
W przypadku stwierdzenia uchybien formalno - prawnych, radca prawny
zwraca dokumenty projektodawcy w celu usuniecia wad. Poprawione
projekty podlegaja ponownemu opiniowaniu.

3. Prawidtowo sporzadzone projekty aktow prawnych wnoszone sa do
porzadku posiedzenia zarzadu.

4. Akty prawne - po ich podpisaniu - podlegaja ewidencji w rejestrach
prowadzonych przez Wydziat Organizacyjno - Prawny.



Rozdziat VI
Zasady podpisywania pism i aktoéw prawnych

§35

1. Uchwaty zarzadu podpisuja wszyscy jego cztonkowie obecni na posiedzeniu.

2. Umowy oraz inne dokumenty, zawiergjace oswiadczenia woli - w imieniu
powiatu - w sprawach majatkowych podpisuja:

a) dwg cztonkowie zarzadu,
b) jeden cztonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad.

3. Umowy oraz inne dokumenty okreslone w ust. 2, ktére moga spowodowac
powstanie zobowigzan majatkowych, wymagaja kontrasygnaty skarbnika lub
0soby przez niego upowazniong.

4. Odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytania radnych podpisuje starosta
lub upowazniony przez niego cztonek zarzadu.

§36

1. Do podpisu starosty zastrzezone sa pismai dokumenty:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

kierowane do organéw administracji rzadows,

kierowane do organéw administracji samorzadowsy,

kierowane do Nawyzsze Izby Kontroli, Regionalng Izby
Obrachunkowej, Panstwowej Inspekcji Pracy i innych instytucji kontroli,
kierowane do przedstawicielstw dyplomatycznych,

pisma i dokumenty zwiazane z wykonywaniem przez staroste funkgji
kierownika starostwa,

decyzje i postanowieniaw rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego

kierowane do postow i senatorOw oraz radnych,

zawiadamianie o sposobie zatatwiania skarg i wnioskow,

odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania radnych,

10) kazdorazowo zastrzezone przez staroste do podpisul.

§37

1. Wicestarosta podpisuje pisma i dokumenty w sprawach bezposrednio przez
nich nadzorowanych i koordynowanych, z wyjatkiem zastrzezonych do
podpisu starosty.

2. Wicestarosta podpisuje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczng na podstawie upowaznien udzielonych przez
staroste.

3. Wicestarosta podpisuje pisma i dokumenty o ktérych mowa w 8 36
w przypadku nieobecnosci starosty.
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§38

Skarbnik i sekretarz podpisuja pisma dotyczace spraw powierzonych przez
staroste oraz w sprawach przez nich nadzorowanych.

§39

Pisma i dokumenty przedkiadane do podpisu starosty, wicestarosty, sekretarza
i skarbnika winny by¢ zaaprobowane przez kierownika komorki organizacyjnej
starostwa i zaparafowane przez pracownika opracowujacego pisSmo na
egzemplarzu przeznaczonym do akt.

2.

§40
Kierownicy wydziatdw starostwa oraz pracownicy moga podpisywa¢ decyzje
w indywidualnych sprawach w zakresie administracji publiczne]
na podstawie upowaznien udzielonych przez starostg.
Kierownicy i pracownicy wydziatow starostwa podpisuja pismai dokumenty
w sprawach nalezacych do ich wilasciwosci rzeczowej, z zastrzezeniem
§ 37 i 38 regulaminu.

Rozdzial V111
Postanowienia koncowe
841

Zasady | tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w starostwie okresla
instrukcja kancelaryjna dla organdw powiatu.

Postepowanie z dokumentami stanowiacymi informacje nigawna reguluja
odre¢bne przepisy.

Organizacje | porzadek pracy, wykonywanie kontroli wewngtrznej
| zewnetrzngj oraz tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg
I wnioskow okreslaja odrebne zarzadzenia starosty.
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