Choszczno, dnia 10 stycznia 2017 r.

Znak sprawy: K.0643.1.2016

SPRAWOZDANIE

Z wykonania przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego, w 2016 r. uchwat

zatwierdzonych przez Zarzgd Powiatu w Choszcznie:

1. Nr 180/2016 z dnia 04 lutego 2016 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego na 2016 r.

2. Nr 212/2016 z dnia 11 kwietnia 2016 r. zmieniajgca uchwate w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Choszczenskiego na 2016 r.

3. Nr 251/2016 z dnia 16 czerwca 2016 r. zmieniajgca uchwate w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Choszczenskiego na 2016 r.

4. Nr 296/2016 z dnia 17 pazdziernika 2016 r. zmieniajgca uchwate w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Choszczenskiego na 2016 r.

Wymienione uchwaty zostaty wykonane zgodnie z zawartymi w nich
postanowieniami i w obowigzujgcych terminach. Na podstawie uchwat

przeprowadzono 19 kontroli. Tematykg kontroli objeto ponizsze zakresy:

1)

2)

3)

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Choszcznie, Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Choszcznie, Domu Pomocy Spotecznej
w Brzezinach, Powiatowym Zarzgdzie Drég w Choszcznie, Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Choszcznie, Powiatowym Urzedzie
Pracy w Choszcznie sprawdzono prawidtowosc i terminowos¢ dokonywania
wydatkéw budzetowych, prawidtowos¢ naliczenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego;

w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Choszcznie
sprawdzono prawidtowos¢ i terminowos¢ dokonywania wydatkow
budzetowych, prawidtowo$¢ prowadzenia gospodarki magazynowej;

w Policealnej Szkole Kosmetycznej w Choszcznie, Centrum Edukacyjnym
,LOMNIBUS” w Choszcznie, Zespole Szkdét Nr 3 w Choszcznie oraz
w Prywatnym Liceum Ogolnoksztatcgcym w Choszcznie i Prywatnym
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Policealnym Studium Zawodowym w Choszcznie sprawdzono prawidtowos¢
naliczenia, wykorzystania i rozliczenia dotacji przyznanej przez Powiat
Choszczenski w 2015 roku;

4) w Ludowo-Uczniowskim klubie Sportowym ,Wodniak® w Choszcznie,
w  Uczniowskim  Klubie  Sportowym  ,Sprawni-Razem  Suliszewo”
w Suliszewie, w Powiatowym Zrzeszeniu LZS w Choszcznie oraz
w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Dabrowskiej w Choszcznie
sprawdzono wykorzystanie srodkéw finansowych przekazanych przez Powiat
Choszczenski na podstawie zawartych umow i porozumienia;

5) w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym im. Kawaleréw Orderu
Usmiechu w Suliszewie sprawdzono prawidiowosé i terminowosc¢
dokonywania wydatkow budzetowych, prawidtowos¢ danych zawartych
w Systemie Informacji Oswiatowej;

6) w Zespole Szkot Nr 1 im. Bolestawa Krzywoustego w Choszcznie sprawdzono
funkcjonowanie Miedzyszkolnego Osrodka Sportéw Wodnych, prawidtowosé
danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej, prawidtowosc
przetwarzania i ochrony danych osobowych;

7) w Zespole Szkdét Nr 2 im. Noblistow Polskich w Choszcznie sprawdzono
prawidlowos¢ realizacji zadan =z zakresu doskonalenia zawodowego
nauczycieli, prawidtowo$¢ danych zawartych w Systemie Informacji
Oswiatowej, prawidlowos¢ prowadzenia gospodarki magazynowej;

8) w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym im. Marii Grzegorzewskiej
w Niemiensku sprawdzono prawidiowos¢ realizacji zadan z zakresu
doskonalenia zawodowego nauczycieli, prawidlowos¢ danych zawartych

w Systemie Informacji Oswiatowej.

W  wyniku przeprowadzonych kontroli, stwierdzono ponizsze uchybienia
i nieprawidtowosci:

1. Naruszono zapisy rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013, poz. 167) poprzez zakwalifikowanie

do kosztu podrézy kosztu dodatkowej optaty za nieuiszczenie optaty za posto;.



2. Naruszono zapisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) poprzez:

regulowanie zaciggnietych zobowigzan po lub na duzo przed terminem
ptatnosci,

Zlecenie prowadzenia ksiegowosci firmie zewnetrznej,

niepotwierdzenie na dokumentach Zzrédtowych, dokonywania wstepnej
kontroli przez Gtéwnego Ksiegowego,

nieprzeprowadzenie kontroli dokumentow pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

3. Naruszono zapisy ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym

wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz.U.
z 2013, poz. 1144), poprzez:

nieuwzglednienie w podstawie dodatkowego wynagrodzenia rocznego
dodatku za wieloletnig prace przystugujgcego pracownikowi za dni
nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci do pracy wskutek choroby
albo koniecznosci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub
chorym czionkiem rodziny, za ktéry otrzymuje z tego tytutu zasitek
Z ubezpieczenia spotecznego,

wliczenie do podstawy dodatkowego wynagrodzenia rocznego
wyrownania do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace,
niedokonanie pomniejszenia podstawy naliczenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego o wynagrodzenie za czas usprawiedliwionej

nieobecnosci w pracy.

4. Naruszono zapisy rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.

w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow

i rozchoddéw oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (j.t. Dz. U.

z 2014 r., poz. 1053 ze zm.) poprzez:

btedne klasyfikowanie wydatkdw za udziat w orzeczeniach zespotow,
za usuniecie awarii oswietlenia, za rozliczenie kaucji, za zywnosc,

kosztow przesytek, sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

5. Naruszono zapisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 ze zm.), poprzez:



e niezgtoszenie zbiorow danych osobowych do Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych,

e nieudzielenie pracownikom upowaznien do przetwarzania danych

osobowych, a co za tym idzie nieprowadzenie rejestru upowaznien.

6. Naruszono zapisy ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(.t. Dz. U. 2 2013 r., poz. 330 ze zm.) poprzez:

e zaewidencjonowanie zdarzeh w okresach sprawozdawczych, ktérych
nie dotyczyty,

e zaksiegowanie rozchodu magazynowego za pazdziernik 2014 r. w dniu
30.11.2014 .,

e nieumieszczanie na dokumentach sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych,

e nieumieszczenie daty przyjecia do uzytkowania, numeru i rodzaju
dowodu na podstawie, ktérego dokonano zapisu w ksiedze
inwentarzowej, daty i numeru dowodu rozchodu,

e dokonywanie zapisow na podstawie faktur w ksiegach analitycznych
i w ksiegach syntetycznych z r6znymi datami,

e poprawianie bteddéw przy uzyciu korektora.

7. Naruszono zapisy rozporzadzenia Ministra Spraw  Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentaciji
przetwarzania  danych  osobowych oraz  warunkéw  technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024) poprzez:

¢ nieaktualizowanie Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji zarzgdzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych.

8. Naruszono ustalenia Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych
w zakresie sktadania przez pracownikéw oswiadczen o zapoznaniu sie
z trescig przepisdw o ochronie danych osobowych, przeprowadzania szkolen,
korzystania z prywatnych nosnikbw danych, przechowywania danych

osobowych w wersji tradycyjne;j.



9. Naruszono zapisy rozporzgdzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 289) poprzez:

e ewidencjonowanie jednoczesnie na koncie 400 i 401 umorzenia
pozostatych Srodkow trwatych i pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych.

10.Naruszono zapisy rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (j.t. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1786 ze zm.), poprzez niewyptacenie dodatku za wieloletnig prace
w wysokosci 5% wynagrodzenia zasadniczego w miesigcach sierpien
i wrzesien 2015 r.

11.Naruszono zapisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych  (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 ze zm.) poprzez
niezwiekszenie pracownikowi o 1% dodatku za wieloletnig prace.

12.Naruszono zapisy rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegétowych zasad udzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania i wypfacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz.U. Nr 2, poz. 14 ze zm.) poprzez:

e podzielenie podstawy wymiaru wynagrodzenia przez liczbe godzin
obowigzujgcego czasu pracy za miesigc, w ktérym opieka byta udzielona,
a nie liczbe godzin jakg pracownik w tym miesigcu przepracowat,
naliczajgc wynagrodzenie za czas opieki nad dzieckiem od dodatku
do godzin nocnych,

e przyjecie do podstawy wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy
wykorzystany na przetomie wrzesnia i pazdziernika, wynagrodzenie
z trzech miesiecy kalendarzowych obliczony dla pazdziernika,
zamiast przyjecie sktadnikow z trzech miesiecy poprzedzajgcych miesigc
rozpoczecia urlopu,

e niewyptacenie wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowego

od dodatku za prace w godzinach nocnych.



13.Naruszono zapisy ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz.1679 ze zm.) poprzez wyptacenie
wyréwnania do wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace pracownikom,
ktérzy minimalne wynagrodzenie w danym miesigcu osiggneli.

14.Naruszono zapisy ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach
pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa
(.t. Dz. U. z 2014 poz. 159 ze zm.) poprzez:

e przyjecie do podstawy wymiaru zasitku chorobowego pracownikowi
przebywajgcemu na zwolnieniu chorobowym we wrzesniu 2015 r.,
przecietnego wynagrodzenia od lipca 2015 r. zamiast od sierpnia 2015 r.,

e wypfacenie zasitku chorobowego wedtug naliczonej nowej podstawy
wymiaru zasitku chorobowego, podczas gdy przerwa pomiedzy okresami
pobierania zasitkdw byta kréotsza niz 3 miesigce kalendarzowe,

e ustalenie przeciethego miesiecznego wynagrodzenia stanowigcego
podstawe wymiaru zasitku chorobowego z pominieciem miesiecy,
w trakcie ktérych pracownik nie osiggnat petnego wynagrodzenia wskutek
nieobecnosci w pracy z przyczyn usprawiedliwionych.

15.Naruszono zapisy rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podziatu srodkdw na wspieranie
doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety poszczegdlnych
wojewoddw, form  doskonalenia  zawodowego  dofinansowywanych
ze sSrodkow wyodrebnionych budzetach organéw prowadzgcych szkoty,
wojewoddw, ministra wilasciwego do spraw oswiaty i wychowania
oraz szczegoOtowych kryteridw i trybu przyznawania tych srodkow (Dz. U.
Nr 46, poz. 430) poprzez.

e nieopracowanie  wieloletniego planu doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

e sfinansowanie kosztéw podrézy, szkoleh i konferencji bez udzielonych
skierowan.

16.Naruszono zapisy Regulaminu ustalajgcego tryb udzielania, rozliczania
i kontroli dotacji udzielanych dla ponadgimnazjalnych szkdt i placowek
niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych prowadzonych przez

podmioty inne niz powiat choszczenski poprzez:



¢ nierzetelne wykazywanie danych w informacji o aktualnej liczbie uczniéw
i o frekwencji, ustalanych na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania,
e uzywanie dtugopiséw Scieralnych do wypetniania dokumentacji
Z przebiegu nauczania — dziennikéw.
17.Naruszono zapisy ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty
(.t. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.) poprzez rozpoczecie roku szkolnego
w formie stacjonarnej w dniu 3 wrzesnia 2015 r.
18.Naruszono zapisy rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i  opiekunczej oraz rodzajow tej  dokumentacji
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zm.) poprzez:
e nierzetelne sporzgdzanie dokumentacji w wyniku czego wystgpity
rozbieznosci w prowadzeniu dziennikow lekcyjnych w szkole dla mtodziezy
w zakresie frekwencji,
e niewpisanie danych stuchacza w ksiedze ucznibw w zakresie daty,
miejsca urodzenia i numeru PESEL.
19.Ujawniono rozbieznosci we wzorach podpiséw, ktore wskazuja, ze mogty one
nie zosta¢ ztozone wiasnorecznie przez ucznidw. Z uwagi na powyzsze
watpliwosci zostato ztozone zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa.
20.Ujawniono rozbieznosci pomiedzy kopig ksiegi ucznidow potwierdzong
za zgodnos¢ z oryginatem otrzymang podczas kontroli przeprowadzonej
w 2015 r., a kopig ksiegi uczniow potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem
otrzymang podczas kontroli przeprowadzonej w 2016 r. Z uwagi
na stwierdzone zmiany zostato zlozone zawiadomienie o podejrzeniu

popetnienia przestepstwa.

Oprécz wyzej wymienionych nieprawidtowosci, w trakcie kontroli ustalono inne
drobne uchybienia i nieprawidtowosci, ktore zostaty zawarte w protokotach z kontroli,
ale nie zostaty ujete w niniejszym sprawozdaniu z uwagi na ich mniejszy ciezar

gatunkowy.



W przypadku pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci Prowadzgca szkoty

otrzymata decyzje orzekajgcg zwrot dotacji wraz z odsetkami do budzetu.

Przy  stwierdzonych nieprawidtowosciach i uchybieniach  kierowano

do jednostek zalecenia pokontrolne.

Sporzadzita: Danuta Kaczmarczyk STAROSTA CHOSZCZENSKI
Data:10.01.2017r. /- ADAM ANDRIASZKIEWICZ



