Choszczno, dnia 07 lutego 2014 r.

Znak sprawy: K.0643.1.2014.11

SPRAWOZDANIE

Z wykonania przez Biuro Kontroli i Audytu, w 2013 r. uchwat zatwierdzonych

przez Zarzad Powiatu w Choszcznie:

1. Nr 181/2013 z dnia 23 stycznia 2013 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli

w jednostkach organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego na 2013 r.

2. Nr 617/2013 z dnia 9 maja 2013 r. zmieniajgca uchwate w sprawie

zatwierdzenia planu kontroli na 2013 r.

3. Nr 738/2013 z dnia 31 pazdziernika 2013 r. zmieniajgca uchwate w sprawie

zatwierdzenia planu kontroli na 2013 r.

4. Nr 739/2013 z dnia 31 pazdziernika 2013 r. w sprawie zatwierdzenia kontroli

doraznej projektu pn. ,Solidna Edukacja gwarancjg lepszego jutra”.

Wymienione uchwaly zostaty wykonane zgodnie z zawartymi w nich

postanowieniami i w obowigzujgcych terminach. Ogétem w 2013 r. uchwatami

zatwierdzonych zostato 21 kontroli planowanych oraz jedna kontrola dorazna.

Tematyka kontroli objeto ponizsze zakresy:

1) w kontrolach planowanych:

a)

b)

dwukrotnie w Policealne] Szkole Kosmetycznej w Choszcznie oraz
w Centrum Edukacyjnym ‘OMNIBUS” w Choszcznie sprawdzono realizacje
uchwaty Nr XXIV/259/2010 Rady Powiatu w Choszcznie z dnia 25 lutego
2010r. w sprawie ustalenia trybu udzielania, rozliczania i kontroli dotaciji
przekazywanych ponadgimnazjalnym szkotom niepublicznym
o uprawnieniach szkot publicznych;

dwukrotnie w Zespole Szkét Nr 3 w Choszcznie sprawdzono realizacje
uchwaty Nr XXIV/258/2010 Rady Powiatu w Choszcznie z dnia 25 lutego
2010 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania, rozliczania i kontroli dotaciji
przekazywanych publicznym szkotom ponadgimnazjalnym prowadzonym
przez podmioty nie bedace jednostkami samorzadu terytorialnego.



c)

d)

f)

9)

h)

w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Choszcznie, w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Choszcznie oraz w Komendzie
Powiatowe] Panstwowej Strazy Pozarnej w Choszcznie sprawdzono
przestrzeganie realizacji procedur dokonywania wydatkow, system kontroli
zarzadczej;

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Choszcznie oraz
w Powiatowym Zarzadzie Drég w Choszcznie sprawdzono przestrzeganie
realizacji procedur dokonywania wydatkow, udostepnianie informaciji
publicznej;

w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym im. Kawaleréw Orderu
Usmiechu w Suliszewie, w Domu Pomocy Spotecznej w Brzezinach
sprawdzono przestrzeganie realizacji procedur dokonywania wydatkow,
prawidtowos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji, systemy zabezpieczenia

przeciwpozarowego i technicznego pomieszczen,;

w Zespole Szkét Nr 2 im. Noblistow Polskich w Choszcznie, w Starostwie
Powiatowym w Choszcznie sprawdzono przestrzeganie realizacji procedur
dokonywania wydatkéw, systemy zabezpieczenia przeciwpozarowego

i technicznego pomieszczen, udostepnianie informaciji publicznej;

w Zespole Szkét Nr 1 im. Bolestawa Krzywoustego w Choszcznie,
w Specjalnym Os$rodku Szkolno-Wychowawczym w  Niemiensku
sprawdzono przestrzeganie realizacji procedur dokonywania wydatkow.
Systemy zabezpieczenia przeciwpozarowedo i technicznego pomieszczen.

System kontroli zarzadczej;

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Choszcznie sprawdzono prawidtowosc
realizacji wydatkéw, systemy zabezpieczenia przeciwpozarowego

I technicznego pomieszczen, udostepnianie informaciji publicznej;

w Ludowo-Uczniowskim Klubie Sportowym ,Wodniak” sprawdzono
wykorzystanie  srodkdéw finansowych przyznanych przez Powiat
Choszczenski na podstawie umowy nr 28/2012 z dnia 20.04.2012 r.

0 wsparcie realizacji zadania publicznego;



J) w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Dgbrowskiej w Choszcznie
skontrolowano wykorzystanie srodkéw finansowych na realizacje zadan
powiatowe] biblioteki zgodnie z porozumieniem zawartym w dniu 23 marca
2009 .

2) w kontroli doraznej przeprowadzonej w Biurze Projektu sprawdzeniu poddano
merytoryczng realizacje pn. ,Solidna edukacja gwarancjg lepszego jutra”
w zakresie zapytan ofertowych do projektu, zakupu sprzetu oraz promociji
projektu, list obecnosci dziennikdéw zajeé, biezacych kart pracy nauczycieli
i kadry zarzadzajacej.

W  wyniku przeprowadzonych kontroli, stwierdzono ponizsze uchybienia
I nieprawidtowosci:
1. Nie przestrzegano ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.
U. z 2013 r. poz. 330) w zakresie:

wprowadzania do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego zdarzen,
ktore w nim wystapity;

bezbtednego prowadzenia ksiag rachunkowych;

rozbieznosci pomiedzy zapisami na kontach ksiegi gtéwnej a zapisami
na kontach ksiag pomocniczych;

wiasciwego udokumentowania przeprowadzonej inwentaryzacji;
wiasciwego ustalenia terminu przeprowadzenia inwentaryzacii;

rozliczenia inwentaryzaciji przeprowadzonej metoda spisu

z natury.

2. Nie przestrzegano rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetéw
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 289) w zakresie prawidtowego doboru kont zwigzanych z wydawaniem



pozostatych $rodkéw trwatych do uzytkowania i ich umarzaniem oraz
ksiegowaniem kosztéw rozchodu rekawic, konserwaciji, badan profilaktycznych

pracownikow.

. Nie przestrzegano ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458 ze zm.), w zakresie normowania
sposobu przeprowadzania naboru na wolne stanowiska, oceny okresowej
pracownikow, stuzby przygotowawczej oraz organizowania egzaminu

konczacego te stuzbe.

. Nie przestrzegano rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu w  panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236 poz. 1990 ze zm.) poprzez rozliczenie

na jednym druku dwoch podrozy stuzbowych.

. Nie przestrzegano ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 ze zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68) w zakresie informaciji
publikowanych na stronie BIP dotyczacych:

tozsamosci osoby, ktéra wytworzyta i wprowadzita informacje;
oznaczenia czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia;

zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia

informacii;
aktualizacji publikowanych informacii;

terminu udzielania informacji oraz informowania wnioskodawcy o powodach

op6znienia i terminie udostepnienia informaciji;
tworzenia zaktadek i nie zamieszczania w nich informacji publicznych;

dokumentacji potwierdzajgcej wywigzanie sie Administratora BIP z obowigzku

kontroli dziennikow w kazdy dzien powszedni;



nie umieszczenia na stronie gtéwnej www. jednostki linku zawierajgcego logo
BIP.

6. Nie przestrzegano rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
i rozchodow oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U.
Nr 38, poz. 207 ze zm.), w zakresie klasyfikacji:

naprawy samochodow;

naprawy telefonow;

usuniecia awarii sygnalizacji pozaru SSP;

kosztu za dozor techniczny;

dojazdu serwisanta na przeglad instalacji sygnalizacji alarmu wiamania.

7. Naruszono Ogtoszenie Starosty Choszczenskiego z dnia 18 stycznia 2012 r.,
w zakresie przekroczenia wysokosci odptatnosci za pobyt mieszkanki w Domu
Pomocy Spotecznej.

8. Naruszono Zarzgdzenie Dyrektora Nr 2/2011 z dnia 25 stycznia 2011 r.
w sprawie zmiany regulaminu udzielania zaméwien publicznych w zakresie
wydatkow zwigzanych z wymiang okien, zakupem wegla, mebli, komputeréw
oraz stolikbw uczniowskich, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 14 000

euro.

9. Naruszono Zarzadzenie Dyrektora Nr 16/2009 z dnia 25 czerwca 2009 r.
w sprawie wprowadzenia procedur postepowania w sprawie zakupu towarow
i ustug, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych

w zakresie zakupow srodkow czystosci.

10.Nie  przestrzegano rozporzgdzenia Ministra Spraw  Wewnetrznych
i Administracji w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych
obiektow budowlanych i terenow (Dz. U. z 2010 r. Nr 109 poz. 719),

w zakresie:



oswiadczen potwierdzajgcych zapoznanie sie z Instrukcjami bezpieczenstwa

pozarowego;

przeprowadzenia proby ewakuacji obiektu;

hydrantow wewnetrznych w szkole i internacie;

aktualizacji Instrukcji bezpieczenstwa przeciwpozarowego;
przeprowadzania przegladu, konserwacji oswietlenia awaryjnego.

11.Instrukcje = Bezpieczenstwa  Pozarowego, Procedura  Przyjmowania
i Rozpatrywania Skarg i Wnioskow, Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, Polityke Bezpieczenstwa dla zbioru Podsystem
monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficjenta PO
KL - Powiat Choszczenski oraz Instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym dla systemu Podsystem monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficjenta PO KL — Powiat Choszczenski
nie wprowadzono aktem normatywnym czym naruszono przepisy zawarte
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r.
w sprawie Zasad techniki prawodawczej (Dz. U. z 2002 r. Nr 100 poz.908).

12.Naruszono przepisy zawarte w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (t.j. Dz. U. Nr 243, poz. 1623 ze zm.) w zakresie przeprowadzania
rocznych kontroli okresowych polegajagcych na sprawdzaniu stanu
technicznego obiektéw budowlanych oraz kontroli stanu technicznego kottéw.

13. Naruszono rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690 ze zm.) w zakresie awaryjnego

oswietlenia ewakuacyjnego.

14.Nie zawierano uméw z kontrahentami w przypadku zaméwien publicznych
powyzej 3 000 zt, czym naruszono przepisy Zarzgdzenia nr 2/2009/2010
w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych

wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.



15.Naruszono Zarzgdzenie Dyrektora nr 10/2010 z dnia 4 maja 2010 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w zakresie powierzenia
odpowiedzialnosci materialnej za sktadniki majgtku oraz nie umieszczania

na arkuszach spisu z natury numerow identyfikacyjnych srodkow trwatych.

16.Naruszono Zarzadzenie Dyrektora nr 38/2007 z dnia 19 listopada 2007 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie sktadu

osobowego dokonujgcego spis z natury.

17.Nie przestrzegano rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania  danych  osobowych oraz  warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. nr 100,
poz. 1024).w zakresie procedur zwigzanych z bezpieczenstwem informaciji
oraz zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania

danych osobowych.

18.Nie dokonano zmian Regulaminu rekrutacji uczestnikdw i uczestnictwa
w projekcie ,Solidna edukacja gwarancjg lepszego jutra” w zakresie informaciji
o liczbie stworzonych grup edukacyjnych w kazdym semestrze.

19.Naruszono Regulamin rekrutacji uczestnikdw i uczestnictwa w projekcie

»S0lidna edukacja gwarancjg lepszego jutra” w zakresie:
potwierdzenia zapoznania sie kandydatow z Regulaminem;
daty wptywu deklaraciji.

20.Protokoty z przeprowadzonej rekrutacji nie byty spéjne ze ztozonymi przez
kandydatéw deklaracjami w zakresie:

w jednym przypadku osoba mieszkajgca na wsi nie otrzymata punktéw

w kryterium zamieszkania;

2 deklaracje nie byty uzupetnione o dane dotyczace okresu w jakim deklaruje
sie checC uczestnictwa w projekcie;



w dwoéch przypadkach wystgpita niezgodnos¢ danych osobowych zawartych

w deklaracji z danymi w protokole w zakresie imienia uczestnika,
deklaracja jednego uczestnika nie byta przez niego podpisana;
uczestnicy przyjeci do projektu nie spetniali wymogu oceny;

w tresci 3 protokotéw w opisie do zatgcznika nr 2 wpisano, ze jest to lista
ucznidbw/uczennic wytypowanych do uczestnictwa w zajeciach dodatkowych
matematyka specjalistyczna a protokoty dotyczyty rekrutacji na inne
przedmioty;

w tresci jednego protokotu zapisano, ze zatgcznik nr 1 jest zatgcznikiem

protokotu o innym numerze.

21.Przy realizacji uméw nr 33 i 34 oraz uméw 44 i 45 zanizono liczbe

przeprowadzonych zaje¢ w stosunku do rzeczywiscie zrealizowanych.

22.Na podstawie umow nr 46 i 47 Zleceniobiorcy przedstawili rachunki
potwierdzajgce realizacje 72 h zaje¢ a umowy byly zawarte na 48 h
w semestrze. Realizacja 24 h odbyta sie bez podpisania umowy zwiekszajgcej
liczbe godzin do przepracowania.

23.0soby zatrudnione w projekcie nie ztozyly oswiadczen o zaangazowaniu

w innych projektach w ramach POKL lub innych Programéw Operacyjnych.

24.Naruszono zapisy wniosku o dofinansowanie oraz Wytyczne w zakresie
kwalifikowania wydatkéw optacajgc ze Srodkow koszt za catering nie
dotyczacy projektu.

25.W ztozonych przez beneficjenta wnioskach, wysoko$¢ planowanych wydatkéw
przekraczata kwoty otrzymanych w poszczegoélnych okresach transz oraz
otrzymanego wktadu wlasnego. Harmonogram nie przedstawiat wiec rzetelnie

zaplanowanych wydatkéw.

26.Nie przestrzegano umowy nr 28.2012 z dnia 20.04.2012 r. o wsparcie
realizacji zadania publicznego w zakresie aktualizacji opisu poszczegoélnych
dziatan harmonogramu.



27.Naruszono rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 6 poz. 25) w zakresie danych zawartych

w sprawozdaniu oraz wykazu dotowanych imprez.

28.Pobrano dotacje w nadmiernej wysokosci czym naruszono ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.).

29.Dotacje wykorzystano niezgodnie z przeznaczeniem czym naruszono ustawe
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. Nr 256, poz. 2572

ze zm.).

Oprécz wyzej wymienionych nieprawidtowosci, w trakcie kontroli ustalono inne
drobne uchybienia i nieprawidtowosci, ktore zostaty ujete w protokotach z kontroli,

ale nie ujete w niniejszym sprawozdaniu z uwagi na ich mniejszy ciezar gatunkowy.

W przypadku zaniechania rozliczenia oraz przeprowadzenia inwentaryzacji
w sposéb niezgodny z przepisami ustawy o rachunkowosci wystano zawiadomienie
do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o ujawnieniu okoliczno$ci mogacych
wskazywa¢ na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Przy pozostatych
stwierdzonych nieprawidtowosciach i uchybieniach kierowano do jednostek zalecenia
pokontrolne.

STAROSTA CHOSZCZENSKI
/-/ Lestaw Slizewski

Sporzadzita: Danuta Kaczmarczyk
Data: 07.02.2014 r.



