UCHWALA NR XXI1/198/2017
RADY POWIATU W CHOSZCZNIE
z dnia 19 grudnia 2017 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania, rozliczania i kontroli prawidtowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych dla ponadgimnazjalnych szkoét
i placéwek publicznych prowadzonych przez podmioty inne niz powiat
choszczenski

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. t. . z 2017 r. poz. 1868), w zwigzku z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2203) Rada Powiatu uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Przyjmuje sie regulamin ustalajgcy tryb udzielania, rozliczania i kontroli
prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych dla ponadgimnazjalnych
szkdt i placowek publicznych prowadzonych przez podmioty inne niz powiat
choszczenski.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr XV/123/2016 Rady Powiatu w Choszcznie z dnia
9 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania, rozliczania i kontroli
prawidlowosci  pobrania i  wykorzystywania  dotacji  udzielanych  dla
ponadgimnazjalnych szkot i placéwek publicznych prowadzonych przez podmioty
inne niz powiat choszczenski.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Powiatu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie od dnia 1 stycznia 2018 r. i podlega publikacji
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczacy Rady Powiatu

/-1 Stanistaw Dycha



Zatgcznik

do Uchwaty Nr XXI11/198/2017
Rady Powiatu w Choszcznie
z dnia 19 grudnia 2017 r.

REGULAMIN

ustalajgcy tryb udzielania, rozliczania i kontroli prawidtowosci pobrania
I wykorzystania dotacji udzielanych
dla ponadgimnazjalnych szkét i placéwek publicznych
prowadzonych przez podmioty inne niz powiat choszczenski

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203),

2) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. t. j. z 2017 r. poz. 2077),

3) szkole publicznej — nalezy przez to rozumie¢ ponadgimnazjalng
szkote/placowke publiczng prowadzong przez osobe prawng nie bedgcg jednostkg
samorzadu terytorialnego lub przez osobe fizyczng,

4) organie dotujgcym — nalezy przez to rozumie¢ powiat choszczenski,

5) organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng nie
bedaca jednostkg samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczng prowadzgcg na
terenie powiatu choszczenskiego ponadgimnazjalng szkote/placowke publiczna,

6) Zarzadzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
w Choszcznie,

7) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje udzielong z budzetu powiatu, na
zasadach przepisu art. 35 ust.1 ustawy.

ROZDZIAL I
TRYB UDZIELANIA DOTACJI

§ 2. 1. Zarzad Powiatu corocznie w drodze uchwalty ustala stawki dotacji dla
szkot publicznych, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, 3, 5i art. 31 ustawy.

2. Do czasu ustalenia stawek, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, 3, 5 i art. 31
ustawy dotacje bedg wyptacane wedtug stawek obowigzujgcych w poprzednim roku
budzetowym w formie zaliczki.

3. Wyptata dotacji wedtug stawek ustalonych na dany rok budzetowy nastgpi
w miesigcu nastepujgcym po miesigcu, w ktérym zostang ustalone z uwzglednieniem
korekty kwot wyptaconych na podstawie stawek, o ktérych mowa w ust. 2.

§ 3. 1. Dotacji, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, 3 i 5 ustawy udziela sie na
pisemny wniosek, ktoéry organ prowadzacy szkote publiczng powinien ztozy¢
Zarzadowi Powiatu nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok
udzielenia dotacji.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:
1) nazwe i adres szkoty,



2) kategorie uczniow (miodziez/dorosli),

3) forme ksztatcenia (dzienna/stacjonarna/zaoczna),

4) nazwe i adres organu prowadzgcego,

5) numer i date wydania zezwolenia na zatozenie szkoty publicznej,

6) informacje o planowanej liczbie uczniéw, planowanej liczbie ucznidw,
ktérzy otrzymajg $Swiadectwo dojrzatosci lub planowanej liczbie stuchaczy
kwalifikacyjnych kursow zawodowych w roku, ktérego dotyczy wniosek o udzielenie
dotacji,

7) numer rachunku bankowego szkoty, na ktéry ma by¢ przekazana dotacja.

3. Zmiany w zakresie informacji, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, 4 i 7
niniejszego paragrafu, podlegajg zgtoszeniu do Starostwa Powiatowego
w Choszcznie, niezwtocznie po ich zaistnieniu.

4. Wz6r wniosku o przyznanie dotacji na dany rok okresla zatgcznik nr 1 do
regulaminu.

5. Warunkiem uzyskania dotacji, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 ustawy jest
ztozenie do Zarzgdu Powiatu, przez organ prowadzacy szkote publiczng, wniosku
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do regulaminu.

6. Dotacje, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 i 3 ustawy przekazywane sg
w 12 czesciach, w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca na rachunek
bankowy szkoty publicznej, z tym ze czesC¢ za styczen i grudzien sg przekazywane
w terminie odpowiednio do dnia 20 stycznia (od roku 2019) oraz do dnia 15 grudnia
roku budzetowego.

7. Dotacje, o ktérych mowa w art. 25 ust. 5 i art. 31 wust. 1 ustawy, s3g
wyptacane jednorazowo w terminie 30 dni od ztozenia Zarzgdowi Powiatu przez
osobe prowadzgcg szkote publiczng zaswiadczenia o uzyskaniu przez ucznia tej
szkoty odpowiednio swiadectwa dojrzatosci, dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie lub zaswiadczenia o zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie w zakresie danej kwalifikacji przez stuchaczy, ktérzy ukonczyli kurs w tej
szkole, wydanego przez okregowg komisje egzaminacyjng, zgodnie z informacjg
stanowigcg zatgcznik nr 2 do regulaminu.

8. Wysokos¢ dotacji, o ktérej mowa w art. 25 ust. 1 i 3 ustawy uzalezniona jest
od aktualnej liczby ucznidéw w danym miesigcu. Liczba uczniow powinna by¢ zgodna
z liczbg ucznidow wykazang w ksiedze uczniow, prowadzonej przez szkote publiczna.

9. Organ prowadzgcy szkote publiczng sktada w Starostwie Powiatowym
w Choszcznie w terminie do 10 dnia kazdego miesigca (w przypadku stycznia
2018 r. w terminie do dnia 24 stycznia) informacje o aktualnej liczbie ucznidw,
(ustalong na podstawie wpisu w ksiedze ucznidw, prowadzonej przez szkote
publiczng), wedtlug stanu na pierwszy dzien danego miesigca. Wzor informacii
okresla zatgcznik nr 3 do regulaminu.

ROZDZIAL IlI
TRYB ROZLICZANIA DOTACJI

§ 4. 1. Organ prowadzgcy szkote publiczng sporzgdza i przekazuje Zarzgdowi
Powiatu roczne rozliczenie otrzymanych dotacji w terminie do 15 stycznia roku
nastepujgcego po roku, w ktérym udzielono dotacji, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do
regulaminu.

2. W przypadku zaprzestania dziatalnosci przez szkote publiczng, organ
prowadzacy przedstawia rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu,



w terminie 15 dni po zakonczeniu miesigca, w ktorym szkota otrzymata ostatnig
czesc¢ dotacji.

3. Organ prowadzgcy szkote publiczng zobowigzany jest do prowadzenia
dokumentacji finansowo — ksiegowej w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych  wydatkéw biezgcych finansowanych z dotacji poprzez
zamieszczanie na dowodach ksiegowych adnotacji, o tym w jakiej kwocie wydatek
finansowany byt z dotacji wraz z opisem jego przeznaczenia.

4. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, podlegajg zwrotowi zgodnie z ustawg o finansach
publicznych.

ROZDZIAL IV
TRYB | ZAKRES PRZEPROWADZANIA KONTROLI
PRAWIDLOWOWOSCI POBRANIA | WYKORZYSTANIA DOTACJI

§ 5. 1. Szkota publiczna, ktdra otrzymata dotacje z budzetu organu dotujgcego
podlega kontroli w zakresie prawidtowego jej pobrania i wykorzystania.

2. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1 wystepuje jako:

1) kontrola planowana, ujeta w planie kontroli obowigzujgcym w danym roku
budzetowym,

2) kontrola dorazna, majgca charakter interwencyjny wynikajgcy z potrzeby
pilnego zbadania nagtych zdarzen lub uzyskanych informacji, majgcych wptyw na
prawidtowos¢ ustalenia lub wykorzystania przyznanych dotacji.

3. Zakres kontroli moze obejmowac w szczegodlnosci sprawdzenie:

1) zgodnosci ze stanem faktycznym wykazanych danych, o ktorych mowa
w § 3 ust. 9,

2) zgodnosci ze stanem faktycznym danych wykazanych w rozliczeniu,
o ktérych mowa w § 4 ust. 1,

3) prawidtowos$ci pobrania i wykorzystania przekazanej dotaciji.

§ 6. 1. Kontrole, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 przeprowadzajg na podstawie
imiennego upowaznienia pracownicy Starostwa Powiatowego w Choszcznie, zwani
dalej kontrolujgcymi.

2. Czynnosci kontrolne mogg byC¢ przeprowadzane jednoosobowo Iub
w zespole.

3. W celu realizacji zakresu kontroli, kontrolujgcy ma prawo:

1) wstepu i swobodnego poruszania sie na terenie obiektéw i pomieszczen
kontrolowanej szkoty publicznej, zwigzanych z przedmiotem kontroli,

2) wgladu do zwigzanej z przedmiotem kontroli dokumentacji organizacyjnej,
finansowej i przebiegu nauczania oraz przetwarzania danych osobowych uczniow
oraz o0sob fizycznych zatrudnionych, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,
w danej szkole publicznej,

3) wystgpienia o udzielenie w terminie przez niego wyznaczonym, ustnych
i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczgcych przedmiotu kontroli,

4) sporzgdzania i otrzymywania niezbednych dla kontroli kopii, odpiséw lub
wyciggéw z badanych dokumentéw, jak rowniez informacji, zestawieh i obliczen
wynikajgcych z przedstawionych dokumentéw.

§ 7. 1. O terminie i zakresie kontroli organ prowadzgcy szkote publiczng
zostanie powiadomiony pisemnie.



2. Organ prowadzgcy kontrolowang szkote publiczng jest zobowigzany do
zapewnienia kontrolujgcemu mozliwosci, warunkéw i srodkéw niezbednych do
sprawnego przeprowadzania kontroli, w szczegdlnosci do niezwtocznego
przedstawiania do kontroli zgdanych dokumentéw i materiatdw, terminowego
udzielania wyjasnien oraz w miare mozliwosci udostepnienia oddzielnego
pomieszczenia i niezbednych urzgdzen technicznych.

§ 8. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach.

2. Organ prowadzgcy szkote publiczng moze odmowi¢ podpisania protokotu,
wskazujgc na pismie swoje zastrzezenia. Pismo powinno by¢ doreczone w terminie
7 dni od otrzymania protokotu kontroli.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez organ prowadzacy nie stanowi
przeszkody do realizacji ustalen kontroli.

4. Wyniki kontroli zostajg przedstawione Zarzgdowi Powiatu.



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu ustalajgcego tryb udzielania, rozliczania i kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych dla
ponadgimnazjalnych szkét i placéwek publicznych prowadzonych przez podmioty inne niz powiat choszczenski

Organ prowadzgcy szkofe miejscowos¢ i data

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACJINAROK ................ *

Ssktadany do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji

1. | Nazwa i adres szkoty/placéwki

2. | Kategoria uczniow (miodziez/dorosli)

3 Forma ksztatcenia
' (dzienna/stacjonarna/zaoczna)

4 Nazwa i adres organu prowadzgcego
" | szkote/placowke

5 Nr i data wydania decyzji o nadaniu
" | uprawnien szkoty publicznej

1. Planowana liczba uczniow

I Il I v \% VI VII VIII IX X Xl Xl

liczba
uczniow

w tym (dotyczy branzowych szkét | stopnia):

uczniowie
realizujgcy
praktycznag
nauke
zawodu w
warsztatach
szkolnych

uczniowie
bedacy
mtodocianymi
pracownikami
realizujgcy
praktyczng
nauke
zawodu u
pracodawcy

2. Planowana liczba uczniow, ktorzy otrzymajq swiadectwo dojrzatosci




3. Planowana liczba stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego

ZAWOD PLANOWANA LICZBA UCZNIOW

Nr rachunku bankowego szkoty, na ktéry ma by¢ przekazana dotacja:

Zobowigzuje sie do realizacji postanowien okres$lonych w § 1 Uchwaty Nr .................... Rady
Powiatu w Choszcznie z dnia ........cccccoeeeeee. w sprawie ustalenia trybu udzielania, rozliczania i kontroli
prawidfowosci pobrania wykorzystania dotacji udzielanych dla ponadgimnazjalnych szkét i placowek
publicznych prowadzonych przez podmioty inne niz powiat choszczenski

Informuje, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym oraz, ze
znane sg mi przepisy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

wniosek sporzadzit(a) podpis
organu prowadzgcego szkote/placowke

*dla kazdej szkoty/placowki sporzadza sie oddzielny wniosek




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu ustalajgcego tryb udzielania, rozliczania i kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych dla
ponadgimnazjalnych szkét i placéwek publicznych prowadzonych przez podmioty inne niz powiat choszczenski

Organ prowadzgcy szkofe miejscowosc¢ i data

INFORMACJA *

1. | Nazwa i adres szkoty/placowki

2. | Kategoria uczniow (mtodziez/dorosli)

3 Forma ksztatcenia
' (dzienna/stacjonarna/zaoczna)

1. UCZNIOWIE, KTORZY OTRZYMALI SWIADECTWO DOJRZALOSCI

LP. IMIE | NAZWISKO DATA UKONCZENIA SZKOtY

2. SLUCHACZE, KTORZY ZDALI EGZAMIN POTWIERDZAJACY
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE W ZAKRESIE DANEJ KWALIFIKACJI

Data ogtoszenia przez Okregowg

Komisje Egzaminacyjng wynikow

LP. IMIE | NAZWISKO Zawod egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie

w zakresie danej kwalifikacji

Nr rachunku bankowego szkoty, na ktéry ma by¢ przekazana dotacja:




Informuje, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym oraz, Zze znane sg
mi przepisy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

Informacje sporzadzit(a) podpis
organu prowadzgcego szkote/placowke

*dla kazdej szkoty/placowki sporzgdza sie oddzielng informacje;

UWAGI:
Do informacji nalezy dotfgczyc:
1. Zaswiadczenie o uzyskaniu przez ucznia $wiadectwa dojrzatoSci,
2. ZasSwiadczenie o zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie w zakresie
danej kwalifikacji przez stuchaczy, ktérzy ukonczyli kurs w tej szkole,
- wydane przez okregowa komisje egzaminacyjng



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu ustalajgcego tryb udzielania, rozliczania i kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych dla
ponadgimnazjalnych szkét i placéwek publicznych prowadzonych przez podmioty inne niz powiat choszczenski

Organ prowadzgcy szkofe miejscowosc¢ i data

MIESIECZNA INFORMACJA O LICZBIE UCZNIOW *

1. | Nazwa i adres szkoty/placowki

2. | Kategoria uczniow (mtodziez/dorosli)

3 Forma ksztatcenia
" | (dzienna/stacjonarna/zaoczna)

LICZBA UCZNIOW
ustalona na podstawie wpisu w ksiedze uczniéw, prowadzonej przez szkote
publiczng wg stanu na pierwszy dzien miesigca,
w ktérym sktadana jest informacja

MIESIAC/ ROK uczniowie realizujgcy y duqz niowie e ikami
praktyczng nauke zawodu w mcIJ. ocianymi ;I:r acown a'};”
tgcznie warsztatach szkolnych rea;?\:{ggﬁ ’;r a rgzcozg: V\’g"“ ¢
(dotyczy branzowych szkot pr h 3;( y
I stopnia) (dotyczy branzowych szké

| stopnia)

Nr rachunku bankowego szkoty, na ktéry ma by¢ przekazana dotacja:

Informuje, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym oraz, ze znane sg
mi przepisy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

Informacje sporzadzit(a) podpis
organu prowadzgcego szkote/placowke

*dla kazdej szkoty/placowki sporzgdza sie oddzielng informacje;




Zatacznik Nr 4

do Regulaminu ustalajgcego tryb udzielania, rozliczania i kontroli prawidtowos$ci pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych dla
ponadgimnazjalnych szkét i placéwek publicznych prowadzonych przez podmioty inne niz powiat choszczenski

miejscowosc¢ i data

Organ prowadzgcy szkofe
ROCZNE ROZLICZENIE OTRZYMANYCH DOTACJI *

(rok)

1. | Nazwa i adres szkoty/placowki

2. | Kategoria uczniéw (mtodziez/dorosli)

3 Forma ksztatcenia
" | (dzienna/stacjonarna/zaoczna)

Rozliczenie otrzymanych dotacji

LICZBA UCZNIOW
ustalona na podstawie wpisu w ksiedze uczniéw, prowadzonej przez szkofe
publiczng wg stanu na pierwszy dzien miesigca,

w ktérym sktadana byta informacja KWOTA
MIESIAC Lo o uczniowie bedgcy mtodocianymi OTRZYMANEJ

uczniowie realizujgcy praktyczng 2 A - DOTACJI

pracownikami realizujgcy

nauke zawodu w warsztatach
. praktyczng nauke zawodu
chzme Sl u pracodawc
(dotyczy branzowych szkoét d pb . yh Kot
| stopnia) (dotyczy ranzowych szko
| stopnia)

VI

VI

Xl

Xl




ZESTAWIENIE WYDATKOW BIEZACYCH
(spis faktur, rachunkéw oraz innych dowodow ksiegowych)

Data wystawienia LELD HEBE Wysokosc¢

Nr faktury/rachunku/ faktury/rachunku/ . Opis wydatku
Lp. 9 faktury/rachunku/ wydatkowanej o

dowodu ksiegowego ; dowodu 5 biezgcego

dowodu ksiegowego Ksi kwoty dotacji
siegowego

1.
2

1. | Kwota dotacji przyznanej w roku ...........

2. | Kwota dotacji wykorzystanej w roku ..........

Kwota dotacji niewykorzystanej podlegajacej
ZWrotowi

Informuje, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym oraz, ze znane sg
mi przepisy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

rozliczenie sporzadzit(a) podpis
organu prowadzgcego szkote/placowke

* dla kazdej szkoty/placowki sporzgdza sie oddzielne rozliczenie




