Zatacznik nr 1
Do Uchwaty Nr 46 /2019
Zarzadu Powiatu Choszczenskiego

z dnia 13 lutego 2019r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO

SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.
1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalno$ci

.................................................. ( nalezy poda¢ informacje wg PKD podanej na za§wiadczeniu o numerze
identyfikacji REGON)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

................................................... ( podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mme-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne *

* Zapis : "Sprawozdanie finansowe obejmuje tgczne dane dotyczqce jednostki i wehodzqgcych w jej sktad
(podac liczbe) jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych ". W przypadku obowiazku sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzega¢ zasad okreSlonych w art. 51 ustawy o

rachunkowosci. Pozycie te pomija sie, jesli jednostka budzetowa nie sporzadza lacznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow
1 pasywow. W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowosci obowigzujacych w
jednostce  budzetowej i ktéore sg  obligatoryjne 1 zgodne z  zapisami  ustawy
0 rachunkowosci lecz takie zapisy, ktore jednostka moze zastosowa¢ bo ustawa o rachunkowosci daje jej
mozliwo$¢ wyboru.

a) dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych $rodkow trwalych 1 wartoSci

niematerialnych i prawnych,



b) wyceny nieruchomosci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji, a takze
aktywow finansowych,

€) prowadzenia ewidencji szczegdtowej rzeczowych sktadnikow aktywdéw obrotowych oraz ich wyceny
na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow,

e) metod wyceny zapasoéw i srodkoéw pienieznych,

f) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy).

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majgce istotny wplyw na sporzadzone sprawozdanie
finansowe)

II . DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego" kazda jednostka wypetnia wszystkie zatgczone tabele.

Jesli ktora$ z pozycji w_zalaczonych tabelach nie wystepuje w_jednostce, nalezy dotaczy¢é wypelniona

tabele ze stanami zerowymi.

Tabele zostaly opracowane na podstawie obowigzujacego zatacznika nr 12 rozporzadzenia do

sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego.

1.1.Szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i

prawnych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

L.p. Nazwa grupy sktadnikow| Wartosé Zwigkszenia & Zmniejszenia -g Warto$¢
aktywow trwatych poczatkowa wartos$ci . X wartosci . ﬁ poczatkowa
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l. Wartos$ci niematerialne i
prawne
1. Srodki trwale
(1+2+3+4+5)
1. | Grunty
1.1 |Grunty stanowigce
wlasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego,
przekazane

w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

2. | Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i
wodnej

3. | Urzadzenia techniczne i
maszyny

4. Srodki transportu




5. |Inne $rodki trwale

I11. | Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

V. | Zaliczki na  $rodki
trwale w budowie
(inwestycje)

V. Rzeczowe aktywa
trwale (ITI+111+1Y)

Za warto$¢ poczatkowa uwaza si¢ cen¢ nabycia lub koszt wytworzenia, powigkszony o koszty ulepszenia
lub warto$¢ przeszacowana po aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych.

Przez przemieszczenie nalezy uzna¢ zwigkszenia lub zmniejszenie wystepujace pomigdzy Srodkami
trwatymi w budowie a $rodkami trwatymi, lub zmian¢ kwalifikacji gruntoéw w zwiazku z przekazaniem

gruntu w uzytkowanie wieczyste

Odrgbna tabela dotyczy umorzen/amortyzacji

L.p. Nazwa grupy sktadnikow| Umorzenie | Zwiekszenia g Zmniejszenia -g Umorzenie
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l. Wartos$ci niematerialne i
prawne
1. Srodki trwale
(1+2+3+4+5)
1. | Grunty
1.1 | Grunty stanowigce
wlasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego,
przekazane

w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

2. | Budynki, lokale i obiekty
inzynierii  ladowej i
wodnej

3. |Urzadzenia techniczne i
maszyny

4. | Srodki transportu

5. |Inne $rodki trwale

I11. | Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

V. | Zaliczki na srodki
trwale w budowie
(inwestycje)

V. Rzeczowe aktywa
trwale (II+I11+1Y)




1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury .

L.p Wyszczegdlnienie Wartos¢ bilansowa stan naAktualna wartos$¢ rynkowa
koniec roku obrotowego

1. | Srodki trwate w tym:

1.1.| Dobra kultury

Nalezy wymieni¢ i wykaza¢ jedynie te sktadniki majatkowe dla ktérych jednostka dysponuje wiedza(

operat szacunkowy, wycena) wartosci rynkowej innej niz warto$¢ poczatkowa

1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych

odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

L.p.| Wyszczegoélnienie aktywéw trwalych [Stan odpisow © Stan  odpisow
- ) = oo
aktualizujacych na) -2 S aktualizujacych
poczatek rokul & 2 na koniec roku
obrotowego =, 2 obrotowego
= g (3+4-5)
N N
1 2 3 4 5 6

1. | Wartosci niematerialne i prawne

2. | Srodki trwale

3. | Srodki trwale w budowie|
(inwestycje)

4. | Zaliczki na $rodki trwale w budowie
(inwestycje)

5. | Dlugoterminowe aktywa finansowe

5.1.| Akcje i udziaty

5.2.| Papiery warto§ciowe
dlugoterminowe

5.3.| Inne dhlugoterminowe aktywa
finansowe

1.4. Wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Grunty uzytkowaneStan na koniec roku
wieczyScie obrotowego
1 2

Powierzchnia (m2)

Wartosé (w zl)




1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na

podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu

L.p Nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke $rodki trwale, uzywane na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu umow leasingu

Wyszczeg6lnienie 'Wartos¢ wg stanu na koniec roku
obrotowego

1. | Grunty

2. | Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodne;j

3. | Urzadzenia techniczne i maszyny

4. | Srodki transportu

5. Inne s$rodki trwate

6. | Razem S$rodki trwale (1+2+3+4+5)

1.6. Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartoSciowych, w tym akcji 1 udziatow oraz dtuznych

papieréw warto§ciowych

L.p.[Wyszczegolnienie posiadanych papierow Stany na koniec roku obrotowego
warto$ciowych
‘Wartos¢ wykazana w|  Laczna liczba
bilansie
1. | Akcje
2. | Udziaty

3. | Dluzne papiery warto§ciowe

4. | Inne papiery warto$ciowe

5. |Razem papiery warto$ciowe (1+2+3+4)

1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu 1 stanie na koniec roku obrotowego,

z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek

zagrozonych).
L.p. (Grupa nalezno$ci (wg pozycji Odpisy aktualizujace naleznoSci
wyszczegolnionych w  bilansie) S
objeta odpisem aktualizujagcym  otan na = © Stan na
poczatek roku|.S 8 c koniec roku
obrotowego S 2 N obrotowego
N N (2]
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1 Naleznosci od dhuznikow
postawionych w stan likwidacji lub
upadtosci

2 Naleznosci od dluznikéw ktorym|
oddalono wniosek o upadtosé

3 Nalezno$ci  kwestionowane przeZ
dtuznikow
4 INaleznosci  ktore  podwyzszajq

uprzednio odpisane naleznosci

5 (Nalezno$ci o znacznym stopniul
prawdopodobienstwa niesciagalnosci

6 INaleznos$ci  finansowe- zagrozone
udzielone pozyczki

Razem

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach,

wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

L.p. [Wyszczegolnienie rezerw
wedlug celu ich utworzenia Stan na
poczatek
roku
obrotowego

Py
@
N
@
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Stan na koniec
roku
obrotowego
(3+4-5-6)

Zwigkszenia
Wykorzystanie
Rozwigzanie

Razem

Wymieni¢ nalezy rezerwy utworzone na przyszle zobowigzania

1.9. Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

C) powyzej S lat



L.p. [Wyszczegolnienie zobowiazanKwota zobowiazan dlugoterminowych z okresem splaty
dlugoterminowych wedlugpozostalym od dnia bilansowego:
pozycji bilansu

powyzej 1 roku  powyzej 3 do S lat powyzej 5 lat
do 3 lat

1. [Zobowiazania dtugoterminowe

Zobowigzania dlugoterminowe z wyjatkiem zobowigzan z tytutu dostaw i ushug.

1.10. Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub

zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

L.p. Wyszczegolnienie Kwota zobowigzania wg stanu
na koniec roku obrotowego:

1. | Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedlug przepisow o rachunkowos$ci bylby to leasing
finansowy

2. | Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostkg zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedtug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing
zwrotny

1.11. taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i

formy tych zabezpieczen

L.p. [Wyszczegélnienie zobowiazan Stan na koniec roku obrotowego|Forma i

zabezpieczonych na majatku charakter
jednostki Kwota Kwota  hahezpieczenia
zobowigzania | zabezpieczenia
12 3 4 5
hipoteka
przewlaszczenie

zastaw rejestrowy

weksel

gwarancje

Razem

1.12. Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na

majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen



L.p. Wyszczegolnienie Stan na koniec roku obrotowego [Forma i

zobowiazan warunkowych charakter
Kwota Kwota  |75pezpieczenia
zobowigzania zabezpieczenia
warunkowego
1 2 3 4 S)

Razem

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych 1 biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztoéw stanowigcych roznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych

sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

L.p. Wyszczegolnienie istotnych pozycji czynnych i biernychlKwota wg stanu na koniec roku
rozliczen miedzyokresowych obrotowego

1. |Razem czynne rozliczenia miedzyokresowe w tym:

1.1. |czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow stanowiace
roznice migdzy wartoScia otrzymanych finansowych
sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

2. |Razem bierne rozliczenia miedzyokresowe w tym:

1.14. 1aczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

L.p Wyszczegdlnienie Kwota wg stanu na
koniec roku
obrotowego

1. | Otrzymane przez jednostk¢ gwarancje niewykazane w bilansie

2. | Otrzymane przez jednostk¢ poreczenia niewykazane w
bilansie

Razem

1.15. kwota wyptaconych $§rodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
L.p. [Wyszczegolnienie Kwota wyplacona w roku
obrotowym

1. Srodki pieni¢zne na $wiadczenia pracownicze




1.16. inne informacje

2.
2.1. wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
L.p. Wyszczegolnienie rodzaju zapasow (wedlugWysokos¢ odpisow
pozycji bilansu) aktualizujacych wg stanu na

koniec roku obrotowego

2.2. koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

L.p. Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie
Wyszczegolnienie Kwota w roku
obrotowym

1. | Ogodlem koszty wytworzenia w tym:

1.1.| Odsetki

1.2.| Réznice kursowe

2.3. kwota i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartoSci
lub ktore wystapily incydentalnie

L.p. [Wyszczegélnienie poszczegélnych pozycji przychodéw| Charakter Kwota w roku
lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore obrotowym
wystapily incydentalnie

1. Ogoétem przychody o nadzwyczajnej warto$ci w tym:

2. Ogoétem przychody ktore wystgpity incydentalnie w tym:

3. Ogotem koszty o nadzwyczajnej wartosci w tym:

4, Ogotem koszty ktore wystapity incydentalnie w tym:




2.4. informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkdéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy jednostki.

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.



