Zalacznik Nr 1

do Uchwaty Nr XV1/139/2012
Rady Powiatu w Choszcznie
z dnia 25 wrzénia 2012 r.

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin organizacyjny, zwany dalej regulaminenkreda organizag
wewretrzng oraz zasady funkcjonowania  Starostwa  Powiatowego
w Choszcznie.

§2

llekro¢ w dalszej czsici regulaminu, mowa jest o:

1) radzie - naley przez to rozumieRad: Powiatu w Choszcznie,

2) zarzdzie - naley przez to rozumieZarzd Powiatu w Choszcznie,

3) stargcie Ilub wicestarécie - naley przez to rozumie Starosg
Choszczéskiego lub WicestarostChoszczéskiego,

4) sekretarzu — naky przez to rozumieSekretarza Powiatu,

5) skarbniku - nalgy przez to rozumieSkarbnika Powiatu,

6) powiecie - nalgy przez to rozumiepowiat choszczeski,

7) starostwie - naley przez to rozumie Starostwo Powiatowe w Choszcznie,

8) wydziatach - nalgy przez to rozumiewydziaty i inne rownorgdne komorki
organizacyjne starostwa oraz samodzielne stanowisay,

9) kierownikach - nalgy przez to rozumie kierownikow wydziatdbw oraz
kierownikéw innych réwnoradnych komaorek organizacyjnych starostwa.

§3
1. Starostwo jest ugzlem administracji samagdowe] noszcym nazvg
Starostwo Powiatowe w Choszcznie.
. Siedzily starostwa jest miasto Choszczno.
. Obszarem dziatania starostwa jest terytorium pawncabszczéskiego.
. Starostwo wchodzi w sktad powiatowej administraegpolone;.

A OWN

§4

1. Starostwo dziata na podstawie obgmujacych przepisow prawa, Statutu
Powiatu, Statutu Starostwa Powiatowego w Choszczmimiejszego
regulaminu oraz aktow prawnych wydawanych przemsta

2. Przedmiotem dziataldci starostwa jest realizacja zadavynikajacych
z kompetencji starosty, oldlenych w ustawie o samadzie powiatowym
oraz w innych ustawach.



3. Starostwo realizuje rownie zadania powiatu przypisane zatawi
z wylagczeniem zada realizowanych przez powiatowe jednostki
organizacyjne.

4. Starostwo zapewnia obskig merytoryczg, organizacyjn, prawn
I techniczn rady.

§5
Starostwo w swoich dziataniach kieruje sasadami:
1) praworzdndci,
2) stuzebndaci wobec spoteczriai lokalnej,
3) racjonalnego gospodarowania mieniem powiatu,
4) jednoosobowego kierownictwa,
5) wzajemnego wspotdziatania ¢dzy komorkami organizacyjnymi
starostwa i powiatowymi jednostkami organizacyjnymi
6) kontroli wewretrznej i zewrtrznej,
7) racjonalnego doboru wykwalifikowanej kadry pracoead],
8) profesjonalnego prowadzenia spraw.

§6

1. Funkcjonowanie starostwa oparte jest na zasadzmno@sobowego
kierownictwa, stabowego podpordkowania, podziatu czyndoi
stuzbowych i indywidualnej odpowiedzialda za wykonanie powierzonych
zada.

2. Starostwo w sposobggty doskonali swgj organizagj, stwarza warunki do
podnoszenia kwalifikacji pracownikow, zapewnia ¢f@kne dziatanie przy
wykorzystaniu technik informatycznych, poprawia konkacg wewretrzng
I zewretrzng.

3. Pracownicy starostwa, realiagj powierzone im zadania, Kkiegujsi
zasadami prawogeindici, dobro publiczne przedkiadanad interesy wiasne
i swojegosrodowiska. W wykonywaniu obowzkéw s bezstronni, szanaj
prawo obywateli do informacji, zapewriaj w granicach prawem
przewidzianych, jawni prowadzonych pogpowan.

4. Pracownicy starostwa nie podejmrac lub zaj¢, ktérych wykonywanie
koliduje z obowizkami shizbowymi.
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1. Starostwo, z zastrzeniem wyjtkdw wynikagcych z ustaw, zapewnia
kazdemu dosip do informacji publiczne] zwkzanej z jego dziataldoia
i dziatalngcig organdéw powiatu.
2. Udostpnianie informacji publicznej i dokumentéw gdowych odbywa si
w oparciu o powszechnie oba@ujace przepisy, z uwzgtinieniem trybu
postpowania okréonego w Statucie Powiatu Choszfigkiego.



w N

. Podstaw informacji o dzialalnéci starostwa i organOéw powiatu jest

podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publiczne,;.

. Starostwo przestrzega zasad i trybdéw dioreych w przepisach prawa

powszechnie obowtujacego w zakresie ochrony danych osobowych, prawa
do prywatndci i tajemnic prawnie chronionych.

§8

. Starostwo prowadzi gospodark finansow z zachowaniem zasad

okreslonych w ustawie o finansach publicznych, uchwatachdy
przewidzianych dla jednostek biefowych.

. Podstawowym instrumentem zagizania finansami jest biet powiatu.
. Starostwo przy konstruowaniu hbiedu kieruje s§ m.in. strategi rozwoju

powiatu, wieloletra prognoza finansows, mazliwosciami stwarzanymi przez
fundusze unijne, wizac wydatki przewidziane na konkretne zadania
z efektami spodziewanymi w wyniku ich wykonania

. Starostwo gospodanrg srodkami publicznymi zapewnia ich wydatkowanie

w sposob celowy i oszedny, dizac do uzyskania midiwie najlepszych
efektow.
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Starostwo wspoélpracuje z organizacjami pogdomvymi na zasadach
okreslonych w odebnych przepisach.

§10

. Starostwo w rozumieniu przepiséw ustawy - kodekacyrjest zakladem

pracy. Obowdazki pracownikOw starostwa, organizacpracy i porzdek
wewretrzny w starostwie, zasady nagradzania i wgrania pracownikow
oraz inne sprawy zwrane ze stosunkiem pracy oMdegs: ustawa
o pracownikach samagdowych, regulamin pracy starostwa, regulamin
wynagradzania oraz inne regulaminy wprowadzonegdaeniem starosty.

. Zasady gospodarowania funduszéwiadczeé socjalnych okrda przygty

w drodze zargdzenia starosty regulamin funduszviadcze socjalnych.



Rozdziat Il

Podziat zada i kompetencji
pomiedzy kierownictwem starostwa

§11

1. Starosta jako Przewodnwzy Zarzdu organizuje jego pragc kieruje
biezacymi sprawami powiatu oraz reprezentuje go na agwen
2. Do zakresu zada kompetencji starosty natg:

1) wystepowanie z wnioskami do rady o powotanie i odwotacz®nkow
zarzdu i skarbnika,

2) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakradministracji
publicznej,

3) upowanianie pracownikéw starostwa, kierownikéw powiataivy
stuzb, inspekcji i stray oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych
powiatu do wydawania w jego imieniu decyzji admirasyjnych,

4) wykonywanie uprawnie zwierzchnika stdbowego w stosunku
do pracownikéw starostwa, kierownikow jednostek amigacyjnych,
powiatowych stab, inspekcji i stray,

5) ustalanie i realizacja polityki kadrowej i ptacowestarostwie,

6) ustalanie i dokonywanie zmian zakresow CZ\TNOo
I odpowiedzialnéci mi¢gdzy wicestarogt sekretarzem i skarbnikiem
7) powotywanie petnomocnikéw i zespotow do rozmywania

okreslonych problemow czy zada

8) przyjmowanie mieszkeeOw w sprawach skarg i wnioskow,

9) zatwierdzanie zakresow czyriod | obowizkow pracownikow
starostwa,

10) reprezentowanie starostwa na zegtvn

11) podejmowanie niezldnych dziala zapewniggcych prawidiowy
realizac¢ zada powiatu,

12) rozstrzyganie zaistniatych sporéw kompetencyjnych,

13) wydawanie imiennych upowaien do przeprowadzenia kontroli
wewretrznej w komérkach organizacyjnych starostwa i miesvych
jednostek organizacyjnych oraz kontroli zetvanych wynikagcych
z obownzujgcych przepiséw ustaw,

14) gospodarowanie mieniem skarbugiava,

15) dysponowanie srodkami finansowymi przewidzianymi w planie
finansowym starostwa,

16) gospodarowanie mieniem starostwa,

17) wykonywanie zada Administratora Danych Osobowych starostwa,



18) wykonywanie innych zadai czynngci zastrzeonych dla starosty

w przepisach szczegolnych
3. W czasie nieobecroi starosty jego obowzki petni wicestarosta.
4. Zadania okrdone w8 11 starosta wykonuje przy pomocy:

1) czionkdéw kierownictwa starostwa, nad ktérymi sprgavbhezpgéredni
nadzor:
a) wicestarosty,
b) sekretarza,
c) skarbnika.

2) komorek organizacyjnych starostwa, ktore béppdnio nadzoruje
I koordynuje dziatania nadzy nimi w celu realizacji zadgpowiatu tj.:
a) Wydziatem Inwestycji i ZamowiePublicznych,
b) Wydzialem Zargdzania Kryzysowego, Ochrony Ludiodi Zdrowia,
c) Wydziatem Promocji i Informacji,
d) Biurem Kontroli i Audytu,
f) Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow,
g) Petnomocnikiem do Spraw Ochrony Informacji Nvepgch.

3) powiatowych jednostek organizacyjnych, ktore bémpanio nadzoruje
I koordynuje dziatania madzy nimi w celu realizacji zadgpowiatu tj.:
a) Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej,
b) Powiatowy Urzd Pracy.

4) powiatowych stab, inspekcji, stray na zasadach oldlenych
w ustawie.

§12

1. Wicestarosta wykonuje zadania wyznaczone przezosati okreslone
niniejszym regulaminem.
2. Do kompetencji wicestarosty nalew szczegolngci:
1) proponowanie i inicjowanie rozezan w zakresie funkcjonowania
podporadkowanych jednostek organizacyjnych powiatu,
2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zalradministracji
publicznej na podstawie upowaen udzielonych przez star@st
3) przewodnictwo i organizacja prac komisji i zespotpawotanych przez
zarzd lub starost,
4) pemienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu Sttyo
3. Wicestarosta nadzoruje i koordynuje dziatania wucetalizacji zada
powiatu w zakresie:
1) edukacji, kultury i sportu,
2) pomocy spotecznej,
3) budownictwa,
4) komunikacji i transportu,
5) geodezji i kartografii,



6) gospodarowania mieniem powiatu i skarbagteva,
7) ochronarodowiska, rolnictwa i lenictwa,
. Zadania okrédone w ust. 3 wicestarosta realizuje przy pomocy:
1) Komoérek organizacyjnych starostwa nad ktorych ahimkcia sprawuje
nadzor:
a) Wydziat OchronySrodowiska, Rolnictwa i Lenictwa,
b) Wydziat Nieruchoméci, Geodezji, Kartografii i Katastru,
c) Wydziat Budownictwa,
d) Wydziat Komunikaciji i Transportu,
e) Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu.
2) powiatowych jednostek organizacyjnych, nad ktérydaiatalnGcia
sprawuje nadzor tj.:
a) Powiatowy Zarzd Drdg,
b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
c) Dom Pomocy Spotecznej w Brzezinach,
d) Zespdl Szkot nr 1 w Choszcznie,
e) Zespot Szkot nr 2 w Choszcznie,
f) Specjalny Grodek Szkolnho — Wychowawczy w Niemeku,
g) Specjalny Grodek Szkolno — Wychowawczy w Suliszewie,
h) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Choszcznie

§13

. Sekretarz w zakresie ustalonym przez staropbdejmuje dziatania
zapewniajce sprawne funkcjonowanie starostwa, organizujeepstarostwa
na rzecz obstugi obywateli, w tym zakresie koorggnuwziatalngc¢
wszystkich jego komorek organizacyjnych.

. Do zada sekretarza naty:

1) inicjowanie i koordynowanie prac zyzanych z opracowaniem projektow
aktoéw regulugcych struktug i zasady dziatania starostwa,

2) dekretowanie wptywafrej do starostwa korespondencii,

3) nadzorowanie przestrzegania procedur w zakresieygptawania
i wnoszenia projektow uchwat zadu oraz prac zvgizanych
Z organizagj posiedze zarzdu,

4) nadzorowanie przestrzegania procedur w zakresieygptawania
i wnoszenia projektéw uchwat rady oraz prac gaanych z organizagj
sesji,

5) realizacja zada wynikajgcych z zawartego porozumienia w zakresie
ustanowienia ,powiatowego wdnika wyborczego”,

6) koordynowanie spraw zgzanych z  organizagj wyborow
samoradowych i referenddw,

7) nadzorowanie spraw w zakresie zawierania ,porozfimgotyczacych
przejmowania idz przekazywania do realizacji zadpowiatu,



8) rozwijanie i koordynowanie procesu informatyzatfirestwa,

9) stwarzanie warunkow zapewrgaych zgodné&¢ z przepisami prawa,
podejmowanych uchwat przez tad zarzd, oraz decyzji i innych
rozstrzygn¢¢ podejmowanych przez starest

10)koordynowanie wspoipracy poeaizy jednostkami organizacyjnymi
powiatu,

11)wykonywanie innych zadapowierzonych przez starestzarzd.

. Zadania okrélone w ust. 2 sekretarz realizuje przy pomocy widgis

komorek organizacyjnych starostwa oraz powiatowygkRdnostek

organizacyjnych oraz sprawuje begramni nadzér nad dziatalbaa:
a) Wydziatlu Organizacyjnego i Kadr oraz Biurem Infotgzacii
Urzedu,
b) Biurem Obstugi Prawnej i Przegbiorczaci.

§ 14

. Skarbnik jest gtbwnym ksgowym budetu i odpowiada za jego prawidtgw

realizacg.

. Do zada skarbnika naley realizacja polityki finansowej powiatu poprzez:

1) przekazywanie podlegtym jednostkom hetbwym informacji w zakresie
przypisanych im do realizacji dochoddéw i wydatkbwowpatu,
stanowijcych podstaw planéw finansowych tych jednostek,

2) przekazywanie z buetu powiatu podlegtym jednostkom batowym,
srodkéw pienéznych na realizagjzada,

3) przekazywanie z bugtu powiatu dotacji oraz sprawowanie nadzoru nad
ich rozliczaniem,

4) przygotowywanie projektow uchwat, analiz oraz imbaicji niezlgdnych
do zaciygania kredytow,

5) kontrasygnowanie czynda prawnych mogcych spowodowa
powstanie zobowzan magtkowych,

6) sprawowanie ogoélnego nadzoru nad realizagghwat i przedstawianie
wnioskow zarzdowi.

7) sporadzanie  zbiorczych  sprawoztla z wykonania bugetu,
w okreslonych przepisami okresach sprawozdawczych, na tpots
sprawozda jednostkowych podlegtych jednostek.

8) prowadzenie kontroli sktadanych sprawozdgdnostkowych, w tym
kontroli zgodnéci z planem finansowym budtu i planem finansowym
zada z zakresu administracjigdowe,;.

9) prowadzenie negocjacji z bankami i z innymi podiamoit w celu
pozyskiwaniarodkéw finansowych.

. Zadania okréone w ust. 2 skarbnik realizuje przy pomocy wskigst

komorek organizacyjnych starostwa oraz powiatowygkRdnostek

organizacyjnych oraz sprawuje begramni nadzér nad dziatalbaa:
a) Wydziatu Budetowo — Finansowego.



Rozdziat Il
Struktura organizacyjna starostwa

§15

1. Struktue  organizacyjs starostwa tworz nastpujgce  komorki

[EEY

organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjny i Kadr w skiad ktérego wchodz
a) Biuro Informatyzacji Urzdu,

2) Wydziat Budretowo — Finansowy,

3) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu,

4) Wydziat Budownictwa,

5) Wydziat Komunikacji i Transportu,

6) Wydziat OchronySrodowiska, Rolnictwa i Laictwa,

7) Wydziat Nieruchoméci, Geodezji, Kartografii i Katastru,

8) Wydziat Zaradzania Kryzysowego, Ochrony Ludioni Zdrowia

9) Wydziat Inwestycji i Zamowig Publicznych,

10) Wydziat Promocji i Informacii,

11) Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

12) Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

13) Biuro Kontroli i Audytu,

14)Biuro Obstugi Prawnej i Przedsiiorczaci.

. Schemat struktury organizacyjnej starostwa powiatmvokréla zalacznik

nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Schemat wspétdziatania cztonkéw kierownictwa stbw@ z powiatowymi

jednostkami organizacyjnymi oraz powiatowymi zdami, inspekcjami
I strazami okrela zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§16

. Wydziatami kierug kierownicy.
. W wydziatach mog by¢ tworzone stanowiska zagptow kierownikow,

ktorzy nadzoruyj bezpdrednio prae wyodrebnionego zakresu dziatania
wydziatu.

. W wydziatach, w ktorych nie utworzono stanowiskatgacy funkcg te petni

wyznaczony pracownik wydziatu.



Rozdziat IV
Zadania wspolne wydziatéw i ich kierownikéw

8§17
1. Wydzialty prowadz sprawy zwgzane z realizagj zada wynikajacych
Z niniejszego regulaminu.
2. Do zada wydziatlow naley w szczegolngci:

1) przygotowywanie projektow uchwat, materiatéw, spoadar i analiz na
sesje rady, posiedzenia zgia oraz dla potrzeb starosty,

2) realizacja zadawynikajgcych z uchwat rady i zagdu oraz sporgdzanie
okresowych sprawozdav tym zakresie,

3) wspobtuczestniczenie w opracowywaniu zamiénmezwojowych powiatu,

4) wspotdziatanie ze skarbnikiem w zakresie opracowyaaprojektu
budzetu,

5) prowadzenie pogpowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji
w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadaynikajacych
Z przepisOw o pogpowaniu egzekucyjnym w administraciji,

6) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydra oraz
podejmowanie dziatana rzecz usprawnienia pracy starostwa,

7) rozpatrywanie i wyjgnianie skarg i wnioskow,

8) prowadzenie w zakresie ustalonym przez starkentroli i instruktau
w jednostkach organizacyjnych powiatu,

9) wspolpraca z komisjami rady w zakresie zadaalizowanych przez
wydziaty,

10) wspoéldziatanie w zakresie realizacji zadavynikajagcych z ustawy
0 zamoéwieniach publicznych,

11)wspoitdziatanie w zakresie realizacji zadabronnych i zarmlzania
Kryzysowego,

12) przygotowywanie i sposzizanie sprawozaaw tym statystycznych, ocen,
analiz i bieacych informaciji o realizacji zada

13) prawidtowa realizacja bugtu w czsci dotyczce) dziatalnéci wydziatu,

14) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski obywateliaipgtania, wnioski
| interpelacje radnych,

15) zapewnienie sprawnej obstugi interesantéw,

16) wspotdziatanie z innymi wydzialami w sprawach wyraggych
uzgodnid,

17) uzyskiwanie kontrasygnaty skarbnika w dziataniaclywatujacych
zobowpzania finansowe,

18) przygotowywanie i aktualizacja informacji z zakresada wydziatu oraz
przekazywanie, po uprzedniej akceptacji starostpuldgikacji na stronie



internetowej serwisu informacyjnego powiatu chos#skiego oraz na
podmiotowej stronie Biuletynu Informacji Publicznej

19) prowadzenie wspolpracy zagranicznej w zakresie kajgym
z porozumi@ i uméw w ramach kompetencji wydziatu,

20)realizacja zada w zakresie przedsizigc o0 charakterze integracji
europejskiej w ramach kompetencji wydziatu,

21) przygotowywanie i monitorowanie wnioskow frodki z funduszy
europejskich na pokrycie finansowania zZagewiatu znajdujcych se
w kompetencji wydziatow.

. Kierujacy wydziatami § odpowiedzialni za prawidiowe 1 sprawne

wykonywanie zada okreslonych niniejszym regulaminem i wynilgglych

z przepiséw prawnych.

. Wymienieni w ust. 3 wykonygj swoje zadania bezp®dnio oraz przy

pomocy podlegtych pracownikdw.

. Do kompetenc;ji kierownikéw natg:

1) nadzér nad wypetnianiem obamkéw shezbowych przez podleglych
pracownikow,

2) zatatwianie indywidualnych spraw z zakresu admiadt publicznej,

3) organizowanie pracy i podziat zadavykonywanych przez podlegtych
pracownikow,

. Kierownicy wydziatow ponosgodpowiedzialnét za pra¢ przed starost

Rozdziat V
Zadania wydziatéw i komérek réwnorzednych

§18
Wydziat Organizacyjny i Kadr

. Do zada wydziatu naley w szczegolnsxi:

1) opracowywanie projektow dokumentow olegacych organizag
| zasady funkcjonowania starostwa, w tym regulamindrganizacyjnego,
pracy, zaktadowego fundusziwiadczeé socjalnych, okresowe] oceny
pracownikow, staby przygotowawczej oraz ich aktualizacja,

2) opracowywanie ogolnych zasad funkcjonowania stesast

3) obstuga posiedze zaradu oraz prowadzenie dokumentacji Zwanej
Z pra@ zarzadu (protokoty, rejestry uchwat, stanowiska),

4) obstuga sesji oraz posiedzekomisji i prowadzenie dokumentacii
zwigzanej z pragrady i komisiji,

5) prowadzenie rejestrow uchwat rady, wnioskow i dpikomisji oraz
interpelacji i zapyta radnych, nadawanie biegu ich realizaciji,
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6) przekazywanie uchwat do publikacii,

7) prowadzenie ewidencji sktadu osobowego rady i kpmis

8) organizowanie szkoferadnych,

9) zapewnienie niezloinej pomocy radnym w sprawowaniu przez nich
mandatéw,

10) obstuga dyuréw przewodniczcego i wiceprzewodnigeego rady,

11) prowadzenie rejestrow upowrden i petnomocnictw wydawanych przez
staros¢ | zarzad powiatu,

12) obstuga posiedzerady i zaradu w zakresie zabezpieczenia lokalowo —
organizacyjnego,

13) wykonywanie obstugi kancelaryjnej i sekretarskiaysstwa,

14) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw starostwiderownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych oraz spraw zakresu
powotywania i odwotywania kierownikdw powiatowyckuzb, inspekciji
| strazy,

15) prowadzenie spraw zgaanych z gospodarowaniem etatami i funduszem
ptac,

16) prowadzenie akt osobowych pracownikéw starostwaygmtowywanie
aktéw powotania i umow o prac

17) zatatwianie spraw emerytalno — rentowych pracowmniko

18) prowadzenie dokumentacji zyzianej z przyznawaniem pracownikom
nagréd, wyrénien oraz wymierzaniem kar pagakowych,

19) przygotowywanie skierowapracownikdw na badania lekarskie, okresowe
| kontrolne,

20) prowadzenie spraw zwdanych z ocen pracownikbw pod #&em
wykorzystania czasu pracy i ich kwalifikacji orazstalania potrzeb
w zakresie doskonalenia zawodowego i przekwalifi&oia,

21) prowadzenie kart ewidencji czasu pracy pracownikbstugi starostwa,

22) prowadzenie dokumentacji zyzianej z zawieraniem umow w zgku
Z przyznaniem przez staredimitu kilometréw na aywanie prywatnego
samochodu do celow stoowych,

23) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

24) organizowanie szkofe doksztaticania i doskonalenia pracownikow
starostwa,

25) prowadzenie spraw dotygzych umow na odbywanie praktyk
zawodowych przez uczniow szkot,

26) prowadzenie ewidencji delegacji krajowych i zageanych,

27) prowadzenie rejestru  upowden wydawanych  pracownikom
do zalatwiania spraw z upowaenia starosty, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych,

28) prowadzenie rejestru zadzen starosty,

29) sporadzanie sprawozaaGUS odnénie spraw pracowniczych,
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30) zabezpieczenie przestrzegania w starostwie pragpisidtyczcych
porzdku, bezpieczestwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpagarowej, w tym prowadzenie rejestru i kompletowanie
dokumentow dotyccych wypadkdw przy pracy,

31) prowadzenie archiwum zaktadowego,

32) organizowanie wyborow oraz konsultacji spotecznych,

33) przygotowywanie projektéw decyzji celem wydania \wolen
na przeprowadzenie zbiorki - zgi zbiorka ma by przeprowadzona
na obszarze powiatu lub jegocéa obejmugcej wigcej niz jedrg gmire,

34) sprawowanie  kontroli w  zakresie udzielonego pozwale
na przeprowadzenie zbiorki w zakresie dlorym w rozporzdzeniu
ministra wigciwego do spraw wewitrznych,

35) prowadzenie dokumentacji zyganej z uczestnictwem powiatu
w zwigzkach, stowarzyszeniach, fundacjach, itp.,

36) prowadzenie dokumentacji zygane] z éwiadczeniami magkowymi
oraz zgtaszaniem do rejestru kaiay

37) prowadzenie wykazu powiatowych jednostek organipscy,

38) prowadzenie gospodarkiodkami rzeczowymi,

39) zatatwianie catoksztaltu spraw zwanych z piecxiami urzdowymi,

40) prowadzenie spraw zwdanych 2z zaopatrzeniem materiatowo
technicznym oraz konserwaayyposaenia starostwa,

41) gospodarowanie drukami i formularzami,

42) gospodarowanie taborem samochodowym,

43) zatatwianie spraw w zakresie rzeczy znalezionych,

44) prenumerata czasopism oraz zaopatrywanie w wydawaidachowe
na potrzeby doskonalenia zawodowego pracownikowostaa, a take
ich ewidencjonowanie.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,OK”.

8§19
Wydziat Budzetowo — Finansowy

1. Do zada wydziatu naley w szczegolngci:
1) opracowanie projektu planu finansowego starostwa
2) zatwierdzanie dokumentéw finansowoekgiwych starostwa,
3) windykacja nalenosci budzetowych starostwa i Skarbu zawa,
4) sporadzanie sprawozaaz wykonania buzktu starostwa,
5) prowadzenie rachunkowm budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej
powiatu zgodnie z obowzujacymi przepisami i zasadami,
6) prowadzenie bigcej ewidencji wszystkich zasZlm finansowych
bezpdrednio dotyczcych starostwa,
7) przekazywaniérodkéw dla jednostek podlegtych oraz pidirio
dotyczcych starostwa,
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8) prowadzenie dokumentacji ptacowej siviadczéd z ubezpieczenia
spotecznego,

9) prowadzenie obstugi finansowej starostwa,

10) przeprowadzanie kontroli veginej i biezgcej dokumentow finansowo -
ksiegowych,

11) prowadzenie ewidencji (rejestrow) w zakresidgiku VAT,

12) biezace sporgzdzanie deklaracji VAT,

13) wspotpraca z bankami i organami skarbowymi,

14) prowadzenie ewidencji mienia starostwa,

15) rozliczanie inwentaryzacii,

16) opracowywanie projektow przepisow weivanych dotyczcych
prowadzenia rachunkowa.

. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,BF”.

8§20
Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu

. Do zada wydzialu naley w szczegolnsi:

1) podejmowanie czynrai w zakresie zaktadania i prowadzenia
publicznych szkot podstawowych specjalnych i gimdazspecjalnych,
szkét ponadgimnazjalnych, w tym z oddziatami imgayjnymi, szkot
sportowych 1 mistrzostwa sportowego oraz placowekviatowo-
wychowawczych, placowek pracy pozaszkolnej, w tyngnisk
artystycznych, placowek ksztalcenia ustawicznegoozlimiajacych
uzyskanie i uzupetnienie wiedzy ogolnej i kwaliftfiazawodowych,
zdobywanie umiegnosci, ksztatcenia i rozwijania zainteresawa
i uzdolnien oraz korzystania z #ych form wypoczynku, poradni
psychologiczno-pedagogicznych oraz innych poragecglistycznych,
udzielapcych dzieciom, mtodzigy, rodzicom i nauczycielom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, a zakpomocy uczniom w wyborze
kierunku ksztatcenia i zawodu,$srodkow szkolno-wychowawczych,
w tym specjalnych, dla dzieci i miodzie wymagagcych stosowania
specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowaa take asrodki
umazliwiajace dzieciom i mtodziey realizacg obowhzku szkolnego,
placowek zapewniggych opiek i wychowanie uczniom w okresie
pobierania nauki poza miejscem stalego zamieszkanrg/ch szkot
| placowek, ktorych prowadzenie nie ngledo zadé powiatu, a take
ich przekazywanie w drodze porozumienia innym jesthkam
samorzdu terytorialnego,

2) podejmowanie czynrsoi w zakresie tworzenia jednostek obstugi
ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek,
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3) przygotowywanie projektu planu sieci publicznychk&z ponad-
gimnazjalnych

4) wspotdziatanie z Kuratorem&@iaty w zakresie okigonym ustawy,

5) sprawowanie nadzoru nad dziatalog szkoly Iub placowki,
a w szczegolnii:

a) przestrzegania przepiséw dotycych organizacji pracy szkoty
I placowki,

b) przestrzegania obowaujacych przepiséw dotyazych
bezpieczastwa i higieny pracy pracownikow i uczniow,

6) wystepowanie w sprawach dydaktyczno - wychowawczych
| opiekwiczych z wnioskami do dyrektora szkoty lub placowkirganu
sprawugcego nadzor pedagogiczny,

7) organizowanie konkurséw na dyrektoréow szkét i pleek
oswiatowych,

8) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkét i plaek,

9) opiniowanie wniosku dyrektora szkoty lub placowkityczcego
powierzenia lub odwofania ze stanowiska wicedynektd innego
stanowiska kierowniczego,

10) przeprowadzanie pagiowania wyjdniajgcego dotycgcego wniosku
rady pedagogicznej o odwotanie ze stanowiska dgraktub innego
stanowiska kierowniczego,

11) przygotowywanie projektow zezwdlena zataenie szkoty publicznej
przez osob prawry inng niz jednostka samogdu terytorialnego lub
osolg fizyczm,

12) podejmowanie niezlginych czynnéci w zakresie likwidacji lub
przeksztatcania szkoty lub placowki,

13) przejmowanie dokumentacji zlikwidowanej szkoty luplacéwki,
z wyjatkiem dokumentacji z przebiegu nauczania,

14) podejmowanie niezldnych dziatd w zakresie tworzenia Ilub
rozwigzywania zespotu szkot,

15) podejmowanie niezldnych czynnéci w zakresie przyznawania dotacji
Zz budretu powiatu podleglym szkotom publicznym i niepabhym
odpowiedniego typu i rodzaju,

16) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepubliczmydpowiedniego
typu,

17) prowadzenie pogpowania w zakresie nadawania i cefma szkole
niepublicznej uprawnieszkoty publicznej,

18) podejmowanie niezlnnych czynnéci w zakresie zapewnienia
nauczania indywidualnego, specjalnego oraz wczesmegpomagania
rozwoju dziecka,

19) podejmowanie niezfginych czynnéci zwigzanych z zatwierdzeniem
arkuszy organizacyjnych szkét i placéwednmatowych,
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20) dokonywanie cgstkowej oceny pracy nauczyciela, ktéremu powierzono
stanowisko dyrektora szkoty lub placowki,

21) podejmowanie niezldnych czynnéci w sprawach dotygrych awansu
zawodowego nauczyciel,

22) prowadzenie spraw w zakresie doksztalcania 1 dadkore oraz
pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

23) wspotdziatanie ze zwrkami zawodowymi i innymi organizacjami
w zakresie funkcjonowanigwiaty,

24) prowadzenie pozostatych spraw dotyozch dziatalnéci jednostek
oswiatowych nie zastrzenych do kompetencji innych organéw powiatu
oraz administracji rdowe;,

25) inicjowanie dziatd w zakresie upowszechniania kultury na terenie
powiatu oraz udzielanie pomocy organizacjom spaotedailturalnym,

26) wspoétdziatanie z jednostkaméwiatowymi w zakresie upowszechniania

Kultury,

27) prowadzenie spraw zwZanych z dzialalniia powiatowej biblioteki
publicznej,

28) realizacja zada wynikajgcych z ustawy o0 systemie informacji
oswiatowe],

29) podejmowanie niezfginych dziatd zwigzanych z pozyskiwaniem
srodkéw z funduszy europejskich w zakresieviaty i kultury,

30) udzielanie stypendiow starosty dla uczniow szkdtgugimnazjalnych.

31) tworzenie warunkOw prawno-organizacyjnych i ekormmniych dla
rozwoju kultury fizycznej,

32) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportoinyc

33) sprawowanie nadzoru nad dziatalo@g stowarzysze kultury fizycznej
oraz zwjzkdw sportowych magych siedzib na terenie powiatu w tym
dokonywanie kontroli ich dziatalsoi,

34) organizowanie dziataldoi w dziedzinie kultury fizyczne] oraz
tworzenie odpowiednich warunkow dla jej rozwoju,tym wspotpraca
ze stowarzyszeniami kultury fizycznej w celu orgaai zagc
sportowych oraz imprez sportowo-rekreacyjnych,

. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,EK”.

§21
Wydziat Budownictwa

. Do zadad wydziatu naley realizacja zada w zakresie administracji
architektoniczno - budowlane], planowania przestnego, ochrony
zabytkéw i opiece nad zabytkami, a w szczegddno
1) kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa buattego, w tym:
a) zgodndci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowedanyp
zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o nkaah
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zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku ubrak
miejscowego planu, a tak wymaganiami ochronyrodowiska,

w szczegOlnéci  okreslonymi w  decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach na realizagrzedstwziecia,

b) zgodndci projektu zagospodarowania dziatki lub terenuzepisami,
w tym techniczno — budowlanymi,

c) kompletnd¢ projektu budowlanego i posiadanie wymaganych gpini
uzgodnié, pozwolé i sprawdzé oraz informacji dotycxe]
bezpieczéstwa i ochrony zdrowia, a ta& z&wiadczenia o wpisie
projektanta na ligtcztonkow widciwej izby samorzdu zawodowego,

d) wykonanie — w przypadku obogwku sprawdzania projektu, tak
sprawdzenie projektu — przez osobposiadajca wymagane
uprawnienia budowlane i legitymyag si¢ aktualnym na dzie
opracowania projektu, lub jego sprawdzenidyzadczeniem o wpisie
na lise cztonkow widciwej izby samorgzdu zawodowego,

2) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach élkieych ustaw
Prawo budowlane, w szczegd#ao
a) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budgw
b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiérk
c) zatwierdzanie projektow budowlanych,

d) przenoszenie pozwolenia na budowa rzecz innego podmiotu,

e) wydawanie decyzji o uchyleniu, wygaeciu pozwolenia na budayy

f) wydawanie decyzji o pozwoleniu na zmgasposobu iytkowania
obiektéw budowlanych, dla ktorych wydawanea sdecyzje
0 pozwoleniu na budayy

3) przyjmowanie i rozpatrywanie zgtosze zamiarze rozpoeezia robot
budowlanych oraz zgtoszew sprawie zmiany sposobuzyikowania
obiektu,

4) kontrola posiadania przez osoby wykaog samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie uprawnido petnienia tych funkcji,

5) prowadzenie rejestrow wnioskdw o pozwolenie na kwgdo rejestru
decyzji o pozwoleniu na budewi przechowywanie dokumentow
objetych pozwoleniem na budaw

6) przekazywanie bezzwtocznie organom nadzoru bud@gian
a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowvraz

z zatwierdzonym projektem budowlanym,

b) kopii ostatecznych odbnych decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego wraz z tym projektem,

c) kopii innych decyzji, postanowie i zgloszé wynikajgcych
z przepiséw prawa budowlanego,

7) przekazywanie uwierzytelnionych kopii rejestrow dmanu wyszego
stopnia,
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8) uczestniczenie na wezwanie organdw nadzoru budegtan
w czynndciach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udgstianie
wszelkich dokumentdw i informacji zgganych z tymi czynriiami,

9) wspdtdziatanie z organami nadzoru budowlanego iawagi kontroli
panstwowej w szczegdlriai:

a) uzgadnianie w migr potrzeb planéw kontroli i prowadzenie
wspolinych dziata kontrolnych,
b) przekazywanie i wymiana informacji o wynikach karitr

10) powotywanie powiatowych komisji urbanistyczno —tatektonicznych
jako organdéw doradczych starostow w sprawach plantav
przestrzennego,

11) przygotowywanie projektu regulaminu, oklia@gacego zasady dziatania
oraz organizaejkomisji urbanistyczno — architektonicznej,

12) opiniowanie  rozwgzar  przyjgtych ~w  projekcie  studium
przygotowywanym przez gminy,

13) uzgadnianie projektbw miejscowych planéw zagospmadania
przestrzennego przygotowywanych przez gminy w Za&re
odpowiednich zadasamorzdowych,

14) opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrego
wojewddztwa,

15) okreslanie na wniosek wojewddzkich konserwatorow zabwtko
warunkéw dziatalnéci budowlanej na ich terenie lub zagzanie
usunkcia, uporadkowania albo przebudowy poszczegodinych budynkow
lub wydawanie innych stosownych zgoizen,

16) umieszczanie na zabytkach odpowiednich znakow rimi@cych,
iz zabytek podlega ochronie,

17) prowadzenie publicznie depnego wykazu danych o dokumentach
zawieragcych informacje osrodowisku i jego ochronie w zakresie
zada wydziatu,

18) udostpnianie informacji osrodowisku i jego ochronie kdemu, kto
wystapi 0 ich udosipnienie, a ktore g zamieszczane w publicznie
dostpnym wykazie danych o dokumentach zawmggh informacje
o srodowisku i jego ochronie,

19) poswiadczanie wielkéci udziatu infrastruktury towarzyseej
wykorzystywanej dla potrzeb budownictwa mieszkar@goy

20) wydawanie zgwiadczé potwierdzagcych powierzchri uzytkows
domow jednorodzinnych, w tymydzmg powierzchng pokoi i kuchni
oraz wyposzenie techniczne domu, w zygku z wysgpowaniem
o dodatek mieszkaniowy przez Wd&ieli domow jednorodzinnych,

21) wydawanie z&wiadczeér o samodzielngei lokali,

22) przekazywanie informacji w formie kopii wydanychcgeji, ktore staty
sie ostateczne do organu podatkowegosaiteaego w sprawie podatku
od nieruchoméi,
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23) gromadzenie danych statystycznych z ruchu budogtan@rzesytanie
mieskcznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych meldiwk
do Urzdu Statystycznego,

24) uczestniczenie w procesie uzgadniania usytuowa@iiowane] sieci
uzbrojenia terenu,

25) opracowywanie powiatowego programu opieki nad Zaowpt
| przedktadanie sprawozdania z jego realizacji,

26) inicjowanie dofinansowania prac konserwatorskich masadach
okreslonych w ustawie oraz prowadzenie wykazow udzietangotacii,

27) ustanawianie spotecznych opiekunow zabytkéw i pazeaie listy tych
opiekunow,

28) wspotpraca z organami ochrony zabytkédw w zakresmewpidzianym
ustav.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,B”.

§ 22
Wydziat Komunikacji i Transportu

1. Do zada Wydziatu naley w szczegolngci:

1) dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow,

2) dokonywanie statej rejestracji pojazdow,

3) egzekucja zwrotu tablic rejestracyjnych tymczasdwyc pozwolé
czasowych w razie przekroczenia terminu ich zwrotu,

4) przyjmowanie  zawiadomie organdéw  rejestrggych  pastw
cztonkowskich Unii Europejskiej o rejestracji paj@zv uprzednio
zarejestrowanych w tutejszym gdzie

5) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego odpowiedniegstrzeenia,
jezeli uzywanie pojazdu uzakmione jest od szczegdllnych warunkéw
okreslonych przepisami,

6) wydawanie kart pojazdu,

7) przyjmowanie zawiadomfe 0 ustanowieniu lub zniesieniu zastawu
rejestrowego na pajdzie wymagacych dokonania adnotacji widowej

8) w dowodzie rejestracyjnym i dokonywanie odpowietinigvpisow
w dowodzie rejestracyjnym,

9) przyjmowanie zawiadomfe o utracie lub zniszczeniu dowodow
rejestracyjnych i kart pojazdow, o kradaie zagubieniu lub zniszczeniu
tablic rejestracyjnych oraz o zniszczeniu nalepektiolnych i znakow
legalizacyjnych, i wydawanie wtérnikow dowodow mjacyjnych, kart
pojazdow, tablic rejestracyjnych, nalepek kontroamyi znakéw
legalizacyjnych,

10) rejestrowanie danych o nabyciu lub zbyciu pojazchz @mianie danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,
11) kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne,
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12)
13)
14)
15)

16)
17)

18)
19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)

27)
28)

29)

30)

31)

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnpchazdu,
wyrejestrowanie pojazdow,

czasowe wycofanie pojazdu z ruchu,

przyjmowanie i zwracanie zatrzymanych dowodow tegeyjnych

I pozwoler czasowych,

wspomaganie sytemu rejestracji pojazdow,

przekazywanie danych do organdéw podatkowych gminzeddw
skarbowych i urgdéw statystycznych,

wydawanie krajowych praw jazdy,

wydawanie mgdzynarodowych praw jazdy,

przyjmowanie zawiadomie o kradziey, zagubieniu lub zniszczeniu
i wydawanie wtérnikow praw jazdy i gdzynarodowych praw jazdy,
przyjmowanie zawiadomfe o0 zmianach stanu faktycznego
wymagagcych zmian danych w prawach jazdy ieduynarodowych
prawach jazdy,

kierowanie kierujcego pojazdem na badania lekarskie w przypadku
nasuwagcych se¢ zastrzeen co do stanu zdrowia,

kierowanie na egzamin sprawdgaj kwalifikacje do kierowania
pojazdami w razie uzasadnionych zasteaeco do kwalifikacji lub na
wniosek Komendanta Wojewddzkiego Policiji,

wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy, gdyymogd termin
waznosci lub przekroczenia liczby punktow za naruszenregepisow
ruchu drogowego,

wydawanie decyzji o cofaciu i przywrdceniu uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym,

wydawanie zezwole na wykonywanie przewozow regularnych
I przewozow regularnych specjalnych,

wydawania z&viadcze na przewozy na potrzeby wiasne,

udzielanie i odmawianie udzielenia promesy (przgzemia udzielenia
licencji) w krajowym transporcie drogowym

przenoszenie na wniosek przetisorcy, uprawni@ wynikajgcych
z licencji w razie smierci o0soby fizycznej posiadgie] licencje

| wstgpienie na jej miejsce spadkobiercy, w tym rownisoby fizycznej
bedacej wspdinikiem spoétki jawnej lub komandytowej, tgrzenia,
podziatu lub przeksztatcenia zgodnie z ctymi przepisami,
przedstgbiorcy posiadajcego licengy oraz przejcia przez innego
przedsgbiorce w catasci lub czsci dziatalndci w zakresie transportu
drogowego od przeddiorcy posiadajcego licengi,

koordynacja rozktadéw jazdy przewuokow wykonupcych zarobkowy
przewdz 0sOb pojazdami samochodowymi w regularnyamsporcie
zbiorowym w zalenosci od przebiegu linii komunikacyjnej,
przygotowanie propozycji rozstrzygiai zwigzanych z koordynagj
rozktadow jazdy na obszarze powiatu,
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32)
33)

34)

35)

36)

37)

38)
39)
40)

41)
42)

43)

44)

45)
46)

uzgadnianie rozktadow jazdy z wéwymi organami,

wyrazanie zgody na ograniczenie obgwKu przewozu przez
przewanika w razie kiski zywiotowej, przerwy w eksploatacji,
szczegOlnych trudrhoi spowodowanych przez Kklienta, z przyczyn
ekonomicznych, ktérych przewoik nie mégt przewidzig jak rownie:

z uwagi na bezpiecastwo ruchu w odniesieniu do powiatowego
transportu zbiorowego,

okreslenie w odniesieniu do powiatowego transportu zZbaEgo
przepisow poradkowych zwgzanych z przewozem o0soOb i baga
srodkami transportu publicznego,

okre&dlenie:

a) tresci, sposobu i terminéw ogtaszania rozkltadéw jazilyb ich
uzgadniania koordynacji oraz warunki ponoszeniazits z tym
zwigzanych,

b) sposobu ustalenia optat dodatkowych w razie nicdapaa
obowigzkow zaptaty nalenosci przewozowych z tytutu przewozu
osb6b, naruszenia przepisbw o0 zabieraniu zea sob srodka
transportowego zwiegt i rzeczy oraz spowodowania zatrzymania
lub zmiany trasy srodka transportowego bez uzasadnionej
przyczyny,

kontrola przedsbiorcow posiadagych licencg w krajowym transporcie
drogowym i baz transportowych tych przetisorcow oraz zgdanie
usungcia nieprawidtowsci,

kontrola przedsbiorcow posiadacych zezwolenie na wykonywanie
przewozéw w krajowym transporcie drogowym i przy&iaw na liniach
komunikacyjnych olgtych zezwoleniem orazzadanie usuricia
nieprawidtowdci,

przekazywanie informacji z zakresu udzielonych rigje zezwolé do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalda Gospodarczej,
zatwierdzanie projektéw organizaciji ruchu,

prowadzenie inwentaryzacji oznakowania drog powigth i gminnych,
prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow oigacji ruchu,
prowadzenie kontroli prawidtowoi zastosowania i funkcjonowania
znakow drogowych, sygnalizacfwietlnej] i urzdzen bezpieczéstwa
ruchu drogowego oraz ich zgodieoz zatwierdzoa organizacj ruchu,
wspOtpraca w zakresie organizacji ruchu i jego EEzmstwa z innymi
organami zargzapcymi ruchem, zagdami drég i kolei, poligg oraz
innymi jednostkami,

wydawanie zezwole na przejazd pojazdu, ktérego warunki techniczne
nie odpowiadaj wymogom technicznym na danej drodze,

prowadzenie bazy danych o ruchu i zdarzeniach ogadh,

realizacja zadaz zakresu isynierii ruchu, a w szczegolsai:
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a) pozyskiwanie, gromadzenie i opracowywanie danychstanie
bezpieczéstwa i warunkach ruchu (pomiary ruchu)
b) ustalanie i kontrolowanie oznakowania pionowegoozipmego,
w szczegOlnéci skrzyzowan i przejazdow kolejowych, wdranie
nowych rozwizan w zakresie organizacji ruchu.
47) sporadzanie analiz istniece] organizacji ruchu w zakresie
bezpieczéstwa ruchu i jej efektywnici
48) opracowywanie projektdow poprawy bezpietzteva ruchu drogowego
na terenie powiatu choszezskiego,
49) wdrazanie programéw poprawy bezpieagdva ruchu drogowego
na terenie powiatu choszeskiego,
50) wydawanie zezwolena zawody sportowe, rajdy, woigi, zgromadzenia
i inne imprezy, ktére powodakorzystania z drogi w sposob szczegdlny,
51) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcow,
52) dokonywanie wpisu do rejestru przegsorcow prowadgcych agrodek
szkolenia kierowcow,
53) prowadzenie ewidenciji instruktorow i wydawanie egitymacji,
54) dokonywanie skrden instruktorow z ewidenciji,
55) wprowadzanie zakazuegzenia zwiergt na okrélonych drogach lub
obszarach oraz oldlenym czasie,
56) wprowadzenie obowrku wyposaenia pojazdow zapegowych
w hamulec uruchamiany z miejsca zajmowanego priezajkcego,
57) wyrazanie opinii w sprawie likwidaciji linii kolejowychub ich czsci,
58) ustalanie cen uedlowych za ustugi przewozowe powiatowego transportu
zbiorowego,
59) prowadzenie spraw z zakresu usuwania, przechowwyasizacowania
wartaici, sprzeday lub likwidacji pojazdu usugtego z drogi,
60) wystepowanie do sdu z wnioskiem o orzeczenie przepadku pojazdu
usungtego z drogi na rzecz powiatu,
61) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw
62) dokonywanie wpisu do rejestru przegisorcéw prowadzcych stacj
kontroli pojazdow
63) wydawanie i cofanie imiennych uprawhidla diagnostéw
2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,KT".
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8§23
Wydziat OchronySrodowiska, Rolnictwa i Laictwa

1. Do zada wydziatu naley w szczegOIngi:

1) prowadzenie nadzoru nad gospodal#&ng w lasach nie stanowgych
wiasnaci Skarbu Pastwa,

2) przygotowywanie porozumheo powierzaniu nadaiczym prowadzenia
w imieniu starosty spraw z zakresu nadzoru nad aptety lesna,

3) okreslanie zada dla wiacicieli lasow nie wykonujcych obowazkdow
z zakresu powszechnej ochrony lasow,

4) zarzndzanie wykonania zabiegéw zwalcagjch i ochronnych w lasach
zagra@onych nie stanowcych wilasnéci Skarbu Pastwa na koszt
wiasciwych nadlénictw,

5) przyznawanie srodkbw na pokrycie kosztéw szkdd jakie powstaty
w wyniku dziatania gazéw i pytdw przemystowych oraz przypadku
pozarow i innych késk zywiotowych bez ustalenia sprawcy szkody,

6) wydawanie decyzji o zmianie lasu nie stargp@go wiasnéci Skarbu
Paistwa na aytek rolny,

7) dokonywanie oceny udaté@m upraw w czwartym lub ptym roku od
zalesienia gruntu rolnego zalesionego na podstaprzepiséw
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich Zeodkdéw pochodgzcych
z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu OriemntacjGwarancji
Rolnej,

8) przyznawanie dotacji z budtu pastwa z przeznaczeniem na catkowite
lub czsciowe pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw,

9) ustalanie zadadla wiacicieli laséw o powierzchni do 10 ha, z zakresu
gospodarki Iénej na podstawie dokonanej inwentaryzacji stanowas

10) zezwalanie w przypadkach losowych vd@ielom laséw do 10 ha na
pozyskanie drewna niezgodnie z uproszczonym plamegazenia laséw,

11) nakazywanie wykonania oboygku ponownego wprowadzenia
roslinnosci  lesnej, upraw Iénych, przebudowy drzewostanu,
pielegnowania i ochrony lasu,

12) cechowanie drewna i wystawianie wdaielowi lasu dokumentu
stwierdzagcego legalné pozyskania drewna z laséw nie stargmych
wiasnaci Skarbu Pastwa,

13) uznawanie lasu nie stanawego wtasnéci Skarbu Pastwa za ochronny
lub pozbawianie tego charakteru,

14) zlecanie sporgzenia planu ugdzenia lasu dla laséw nie stangayich
wlasndci Skarbu Pastwa, naleéacych do oséb fizycznych i wspdlnot
gruntowych,

15) zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji laséw dbd,0

16) zatwierdzanie uproszczonych planowadzenia lasow,
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17) wydawanie decyzji z zakresu uznania lub nie uznazgépszonych
wnioskéw do wytaonych projektow uproszczonego planu agizenia
lasu,

18) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonyplanéw
urzadzenia lasow nie stanoyaych wtasnéci Skarbu Pastwa,

19) zezwalanie w szczegolnych przypadkach na chwyigmieetrzymywanie
zwierzyny townej,

20) zezwalanie na hodowanie lub utrzymywanie chartdwni¢h mieszacow,

21) przygotowywanie umow o dziemwienie obwodow towieckich polnych,
na wniosek Polskiego Zwaku towieckiego, po zagynieciu opinii wojta
(burmistrza) oraz wkxiwej izby rolniczej,

22) w porozumieniu z Polskim Zwkkiem towieckim, wydawanie decyzji o
odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny, w pagku
szczegllnego zagtenia w funkcjonowaniu obiektéw produkcyjnych i
uzyteczndci publicznej przez zwierzyn

23) wstrzymywanie wyptaty ekwiwalentu, w razie stwiezdm, ze uprawa
lesna jest prowadzona niezgodnie z planem zalesiemiajasgpnie
uproszczonym planem wdzenia lasu,

24) wstrzymywanie wyptaty ekwiwalentu oraz nakazywanmewrotu
pobranego ekwiwalentu wraz z odsetkami w przypadkiszczenia
uprawy lénej w wyniku celowego dziatania véf@ciela gruntu,

25) dokonywanie oceny udatém upraw I&nych,

26) przekazywanie, w przypadku sprzegalub spadkobrania gruntu, na
ktorym znajduje s uprawa léna, praw i obowjzkdéw zwihzanych z
prowadzeniem uprawy daej oraz uprawniedo ekwiwalentu na nabywc
gruntu,

27) pozwalanie na wytwarzanie odpadow niebezpiecznycimnych ni
niebezpieczne,

28) zatwierdzanie programow gospodarki odpadami nigbezpymi,

29) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadachy @rzypadku gdy
wytworzone odpady magpowodowa zagraenie dla zdrowia ludzi lub
srodowiska, zobowszywanie wytwoOrcy odpadéw do przedemia
wniosku o  zatwierdzenie  programu  gospodarki  odpadam
niebezpiecznymi,

30) wzywanie do niezwlocznego zaniechania narfuszgtworcy odpadow
dziatapcego niezgodnie z decyzjzatwierdzajca program gospodarki
odpadami lub ztong informach,

31) wstrzymywanie dziataln@i wytwoércy odpadow, ktéry mimo wezwania
nadal narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodniedecyzy
zatwierdzagca program gospodarki odpadami lubzog informach,

32) zezwalanie na odzysk lub unieszkodliwianie odpaddw,

33) zezwalanie na zbieranie lub transport odpadow,
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34) prowadzenie rejestru podmiotow zbi@@jch, transportagych,
odzyskugcych lub unieszkodliwiagych odpady, dla ktérych nie wymaga
sie uzyskania zezwolenia na prowadzenie dziakane w/w zakresie,

35) nieodptatne udosgpnianie organom administracji informaciji, ktére mog
by¢ wykorzystane na potrzeby imwowego monitoringdrodowiska

36) opiniowanie planu dziala dla potrzeb sejmiku wojewodztwa w
przypadku ryzyka wygpienia przekrocze dopuszczalnych lub
alarmowych poziomow substancji w powietrzu w dastegfie,

37) opiniowanie przedstawionego przez marszatka wojeivéal projektu
uchwatly sejmiku wojewodztwa w sprawie programu oogrpowietrza,

38) naktadanie na prowagzego instalagf obowhzku prowadzenia
pomiarow wielkdci emisji w przypadku przekroczenia standardow

emisyjnych,
39) sporzdzanie map akustycznyshodowiska z uwzgldnieniem informacji
na temat drog i linii kolejowych i przekazywaniehiczarzdowi

wojewodztwa, Wojewddzkiemu Inspektorowi Ochro$iodowiska oraz
Wojewodzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu,

40) przyjmowanie zgtosze instalacji, z ktérych emisja nie wymaga
pozwolenia,

41) przyjmowanie zgtosze instalaciji wytwarzajcych pola
elektromagnetyczne,

42) ustalanie wymaga w zakresie ochronysrodowiska dotycgcych
eksploataciji instalacji, z ktérej emisja nie wymamgewolenia o ile jest to
uzasadnione konieczéma ochronysrodowiska,

43) naktadanie na zagdzapcego drog, linig kolejows, linig tramwajove,
lotniskiem lub portem obowtku prowadzenia w oké®nym czasie
pomiardw pozioméw substancji lub energii \Wrodowisku przy
przekroczeniu standardéw jaknsrodowiska

44) wydawanie pozwole
a) zintegrowanego,

b) na wprowadzanie gazow lub pytow gfodowiska,
c) wodnoprawnego na wprowadzasesekow do wod lub do ziemi,
d) na wytwarzanie odpadéw,

45) wygaszanie, cofanie i ograniczanie wydanych poziyole

46) wydawanie decyzji oké&ajacej dopuszczalny poziom hatasu,

47) zobowpzywanie podmiotow prowadeych instalacje stwarzgje
mozliwos$¢ negatywnego oddziatywania seaodowisko do przedienia
przeghdu ekologicznego,

48) naktadanie obowiku ograniczania oddziatywania debdowisko i jego
zagraenia oraz przywrocenigrodowiska do stanu wdaiwego na
podmiot, ktéry negatywnie oddziatuje sradowisko,

49) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowanizepsdéw 0 ochronie
srodowiska w zakresie przewidzianym dla starosty,
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50) wystpowanie w charakterze oskgciela publicznego w sprawach o
wykroczenia przeciw przepisom o ochrogiedowiska,

51) wystepowanie do Wojewddzkiej Inspekcji Ochrongrodowiska o
podgcie odpowiednich dziala jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséwloaniesrodowiska
lub podgto uzasadnione podejrzenies takie naruszenie mogto ngst,
przekazuic dokumentagjsprawy,

52) przygotowywanie projektu zestawienia przychodowydatkow srodkow
pochodzacych z opfat i kar za korzystanie gedowiska na dany rok,

53) prowadzenie publicznie degpnego wykazu danych érodowisku w
zakresie wynikajcym z zada wydziatu,

54) udostpnianie informacji osrodowisku i jego ochronie kdemu, kto
wystgpi o0 ich udosipnienie,

55) zezwalanie na usugtie drzew lub krzewdw z terenu nieruchaio
bedacych wtasnécia gminy,

56) naktadanie kar za usuiwie bez wymaganego zezwolenia drzew lub
krzewow z terenu nieruchorém bedacych wiasnécia gminy,

57) prowadzenie rejestru przetrzymywanych zwigrktérych przewgenie
przez grani¢ podlega ograniczeniom na podstawie przepiséw ptamwea
Europejskiej,

58) prowadzenie rejestru przetrzymywanydywych zwierzt gatunkow
niebezpiecznych dlaycia i zdrowia ludzi, zaliczanych do kategorii Il,

59) ustalanie linii brzegu dlasrodlagdowych wod powierzchniowych za
wyjatkiem wéd granicznych orazddladowych drog wodnych,

60) dokonywanie podziatu kosztow utrzymania twgagch brzeg budowli lub
muréw nie lgdacych urazdzeniami wodnymi mgidzy ich wi&cicieli i
wiasciciela wody,

61) dokonywanie podziatu wzrostu kosztéw utrzymywani@vub uradzen,
powstatego przez wprowadzarsmekow do wod lub urdzen,

62) ustanawianie, na wniosek i koszt wdeciela ugcia wody, strefy ochrony
bezpdredniej,

63) ustalanie i podziat koszow rozbudowy lub przebudonmzidzen wodnych
zwigzanych z regulagj wod oraz kosztoOw ograniczenia lub cema
pozwolenia wodnoprawnego,

64) ustalanie proporcjonalnie do kokzy odnoszonych przez wdecieli
gruntu, szczegotowych zakresow i termindw wykonywaabowizku
utrzymywania urgdzen melioracji wodnych szczegotowych,

65) nakazywanie  usuggia drzew lub  krzewow z = waldw
przeciwpowodziowych oraz terenéw do 3 m od stopluwa

66) ustanawianie strefy ochronnej wdzen pomiarowych  shib
panstwowych,

67) udzielanie pozwolewodnoprawnych,
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68) dokonywanie przynajmniej raz na cztery lata przeéglustalé@ wydanych
pozwoler wodnoprawnych na pobdér wody lub wprowadzawmiekéw do
wod, do ziemi lub do usdzexr kanalizacyjnych, a tale realizacji tych
pozwole,

69) cofanie lub ograniczanie pozwalevodnoprawnych za odszkodowaniem
lub bez odszkodowania,

70) wzywanie zaktadow do uswmia w okr&lonym terminie zaniedliaz
zakresu gospodarki wodnej,

71) unieruchamianie zakfadu lub jegoeéz do czasu usuecia zaniedb#,

72) ustalanie wysokgi i rodzajuswiadcze, jakie g obowhzane poni& na
rzecz spotki wodnej osoby niecdace czlonkami spétki, a odnag=e
korzyéci z uradzen spokki,

73) ustalanie wysokai odszkodowA za szkody powstate w zyaku z
realizacy wydanego pozwolenia wodnoprawnego,

74) nadzor i kontrola nad dziataléma spotek wodnych,

75) udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin matatikrywkows bez
uzycia srodkéw strzatowych gdy obszar udokumentowanegozazto
nieobgtego wiasnécia goérnicz i nie przekracza 2,0 ha i roczne
wydobycie nie przekroczy 20.000 m3,

76) zatwierdzanie projektéw robdét geologicznych, ktérygykonywanie nie
wymaga uzyskania koncesji,

77) zatwierdzanie dokumentacji geologicznej, geologicitynierskiej,
hydrogeologicznej lub innejhwymienione w art.88 ust.2 pkt 1-3 Prawa
geologicznego i gbérniczego,

78) prowadzenie archiwum geologicznego,

79) naliczanie optaty podwigzonej za wykonywanie dzialakm bez
wymaganej koncesji lub bez zatwierdzonego projektobot
geologicznych albo wydobywanie piaskéw zwirbw z naruszeniem
wymaga okreslonych w art.4 ust. 1 i ust.2,

80) przyjmowanie zawiadomieo zamiarze przyspienia do wydobywania
piaskow lubzwirow przeznaczonych dla zaspokojenia potrzeb nylels
osoby fizycznej z nieruchomdo stanowicej jej przedmiot prawa
witasnaci (uzytkowania wieczystego),

81) zezwalanie na przegradzanie sieciami do potowuwidzej niz potowy
szerokdci tozyska wody ptygcej,

82) dokonywanie rejestracji spti ptywapcego wykorzystywanego do
potowu ryb,

83) wydawanie kart wdkarskich i kart towiectwa podwodnego,

84) wystawianie legitymacji steamikom Spotecznej Stég Rybackie],

85) dokonywanie rekultywacji na cele rolnicze gruntéwigaonych na
obszarach rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zdgawmanych lub
zdegradowanych przez nieustalone osoby, w wynikakktywiotowych
lub ruchéw masowych ziemi,
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86) wydawanie decyzji w sprawach rekultywaciji i zagafgno@wania gruntow
zdewastowanych lub zdegradowanych,

87) kontrolowanie co najmniej raz w roku zgodoo wykonywanych
zabiegOw z dokumentagcjekultywacii,

88) zezwalanie na uczestnictwo we wspdélnotowym systerhandlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw ciepgkmgich i innych
substanciji,

89) wyrazanie zgody na zakup przez prowackgo instalag objeta
systemem dodatkowych uprawhielo emisji z rezerwy krajowe] w
przypadku nabycia tytutu prawnego do instalacjiobjetej systemem,
ktora zostanie zlikwidowana, a jej produkcja pe¢tejprzez instalagj
objeta systemem,

90) przyjmowanie zweryfikowanych rocznych raportéw stacych
podstaw do rozliczenia uprawniedo emisji,

91) wyrazanie zgody — po zaginieciu opinii Krajowego Administratora - na
pokrycie emisji wgkszej nz emisja wynikaica z liczby posiadanych
uprawnidg, uprawnieniami do emisji przyznanymi wnioskodawog
nastpny rok okresu rozliczeniowego,

92) wydawanie decyzji o uswtiu drzew i krzewOw utrudniagych
widoczna¢ sygnatdw i poeigow lub eksploatagjurzadzer kolejowych
albo powodujcych zaspyniezne,

93) ustalanie odszkodowia
a) za usuricie drzew lub krzewow utrudniggych widoczné¢ sygnatow
I pociggow lub eksploataej urzadzen kolejowych albo powodggych
zaspysniezne,

b) za ustawienie zaston @deznych,
c) za zalaeniezywoptotéw,
d) za uradzenie i utrzymywanie paséw przeciwpoowych,

94) przedstawianie na wniosek Gtéwnego Inspektora Quh&rodowiska
informacji dotycacej zgodnéci dziatalndci prowadzonej przez odbiarc
odpaddéw ubiegafego st 0 wydanie zezwolenia na wwoz odpaddéw na
teren kraju z przepisami prawa reggltymi prowadzenie takiej
dziatalngci, w tym w szczegolnwi z przepisami o ochronigodowiska,

95) przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informagi Dziatalngci
Gospodarczej informacji o uzyskaniu, ce@fiiu, utracie i wygsanieciu
uprawnig przedsgbiorcy lub innego podmiotu wynikggych z koncesji ,
zezwolenia, pozwolenia , licencji, w zakresie vkapcym z zada
wydziatu.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,0S".
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§ 24
Wydziat Nieruchoméci, Geodezji, Kartografii i Katastru.

Do zada wydziatu naley w szczegoIngi:

|. W zakresie gospodarowania nieruchdomami powiatu i Skarbu Ratwa.

1. Prowadzenie spraw dotygz/ch gospodarowania zasobem nieruchamo
powiatu i Skarbu Hstwa, a w szczegOl8oi:

1) tworzenie  powiatowego zasobu nieruchdomio oraz zasobu
nieruchomeci Skarbu Pastwa,

2) prowadzenie ewidencjonowania nieruchdmo powiatu oraz Skarbu
Parstwa zgodnie z katastrem nieruchdeip w tym nieruchoméci
Skarbu Pastwa w komputerowej bazie danych,

3) przygotowanie zaggowi powiatu oraz staécie wykonugcemu zadania
z zakresu administracji gdowej w zakresie gospodarowania
nieruchoméciami Skarbu PRastwa projektow planéw wykorzystania
zasobu,

4) przygotowanie rocznego sprawozdania z gospodarawani
nieruchomeéciami zasobu Skarbu Rstwa celem przekazania wojewodzie
w terminie do 30 kwietnia za rok poprzedni,

5) przygotowanie informacji o stanie mienia nieruchgme powiatu
(nieruchoméci), w zakresie wykonania buetu wg stanu na dze
31 grudnia danego roku,

6) przygotowanie projektow uchwat rady i powiatu orrzdzen starosty
w sprawach dotyexrych gospodarowania nieruchoso@mmi Skarbu
Paistwa,

7) pozyskiwanie zgody wojewody w formie zamizen, na realizag
ustawowo przewidzianych zatlatarosty,

8) przygotowanie niezlminych dokumentow celem dokonania sprzgda
zamiany i zrzeczenia ¢i oddania w gytkowanie wieczyste, w najem
lub dzierawe, uzyczenia, oddania w trwaly zad, a take obcazenia
ograniczonymi prawami rzeczowymi, wniesienia jako kiaglu
niepieneznego (aportu) do spotek, przekazywania jako wypesie
tworzonych przedsbiorstw pastwowych oraz jako matek tworzonych
fundaciji,

9) przygotowanie dokumentow nieginych celem dokonania darowizny
| sprzeday nieruchomeci po obnionej cenie itp.,

10) sporadzanie i podawanie do publicznej wiadamio wykazu
nieruchomeci przeznaczonych do sprzegta oddania w #ytkowanie
wieczyste, aytkowanie, najem lub dzigaw,

11) przygotowanie dokumentow zyzianych z przeprowadzanym przetargiem
na nieruchomei, sprzeday bezprzetargowej nieruchose oraz
w sprawie udzielenia bonifikaty od ceny,

28



12) zabezpieczanie wierzytelfm Skarbu Pastwa oraz powiatu przez
wpisanie w ksidze wieczyste] hipoteki oraz wydawanieswedcze
0 spfaceniu wierzytelrioi,

13) naliczanie i aktualizacja optat z tytuluzytkowania  wieczystego
| trwalego zarzdu,

14) przygotowanie opinii w sprawie podziatu nieruchdmp stanowacych
witasna¢ Skarbu Pastwa lub powiatu, dokonywanego z ¢nim,

15) przygotowywanie decyzji o ustanawianiu i wyggciu trwatego zargdu
na rzecz jednostki organizacyjnej oraz optaty regzntytutu trwatego

zarzdu,
16) przeprowadzanie procedur administracyjnych azamych
z postpowaniem wywtaszczeniowym i odszkodowawczym,
17) przygotowywanie zezwole na zaktadanie 1 przeprowadzanie

na nieruchomsxi ciggéw drenaowych, przewoddw i ugdzer stuzacych
do przesytania ptynéw, pary, gazow i energii elgktnej oraz urgdzen
tacznaci publicznej i sygnalizacji, a tak innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektbw i adzen niezkednych
do korzystania z tych przewodow i wdzen jezeli wiasciciel lub
uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

18) przygotowywanie zezwokena prowadzenie dziataléd polegagce) na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopatanowicych
witasnag¢ Skarbu Pastwa jeeli wiasciciel lub wytkownik wieczysty nie
wyrazit na to zgody,

19) przygotowywanie zezwole na czasowe zgie nieruchomgci
w przypadku sity wyszej lub nagtej potrzeby zapobemia powstawaniu
znacznej szkody,

20) wnioskowanie 0 sprostowanie oznaczenia nierucBomaowiatu
I Skarbu Pastwa w ksggach wieczystych,

21) podejmowanie  czynrsoi  zwigzanych z  regulagj prawry
nieruchoméci Skarbu Pastwa ledagcych w posiadaniu osob fizycznych
I prawnych oraz jednostek organizacyjnych,

22) sktadanie wnioskéw o zatenie ksegi wieczystej oraz wpisow i odpiséw
z KW odnanie nieruchoméci powiatu i Skarbu Retwa,

23) przyjmowanie dokumentow i informacji nieginych do przeprowadzenia
powszechnej taksacji nieruchofod oraz ustalanie warfoi katastralnej
nieruchoméci na podstawie doginych dokumentéw i informacji,

24) prowadzenie spraw zwaanych z gospodarowaniem nieruchdomami
Skarbu Pastwa oddanymi w zytkowanie wieczyste (aktualizacja optaty
rocznej, spormzanie zestawiedla Wydziatu Budetowo-Finansowego,
sprzeda prawa uytkowania wieczystego),

25) przygotowanie prawem wymaganegaovaadczenia starosty, w przypadku
zakupu lub budowy nieruchorfm na potrzeby organu administracji
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rzadowej, celem uzyskania przez zainteresowanego zguidyistra
Skarbu Pastwa.

2. Przeprowadzanie procedur administracyjnychyzanych z przeksztaticaniem
prawa uytkowania wieczystego w prawo wiasieonieruchomeci.

3. Prowadzenie spraw w zakresszczegotowych zasadaghrzygotowania
I realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych

4. Przygotowanie odpowiednich projektow uchwat waspe mieszkaniowego
zasobu powiatu, w tym w sprawie ustalenia stawknszu odnénie lokali
wchodacych w skiad tego zasobu.

5. Uzgadnianie projektow decyzji burmistrza, wojta,ustaleniu warunkow
zabudowy i zagospodarowania terenu oraz projektéayzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego, tak innych projektéw decyzji,
w przypadkach gdy pagiowanie dotyczy nieruchomdc stanowice]
witasna¢ powiatu lub Skarbu Ratwa.

6. Przygotowanie wniosku starosty, w sprawie przaka przez Lasy
Parstwowe w uytkowanie wieczyste osobie prawnej lubytkowanie innej
jednostce organizacyjnej nie posiagaj osoboweéci prawnej gruntow na
cele nieléne lub nierolnicze oraz nieprzydatnych dla potrzgspodarki
lesnej budynki i budowle wraz z gruntami.

7. Wysepowanie do Agencji Nieruchoma Rolnych (lub innych Agencji)
0 przekazanie nieodptatne nieruchdpiona cele zwjzane z inwestycjami
infrastrukturalnymi stizgcymi wykonywaniu zadawtasnych powiatu,

8. Realizacja niektorych zadlaz ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskie;.

9. Zaseganie zgody lub opinii konserwatora zabytkow w peaykach prawem
przewidzianych.

10.Regulowanie spraw wihasitd niektérych nieruchomi@i nierolniczych
na Ziemiach Odzyskanych i terenach bytego Wolnegustd Gdaska,

11.Zatatwianie niektorych spraw dotycych utraty mocy prawnej kg
wieczystych.

12.Przygotowywanie decyzji o oddawaniu wytkowanie wieczyste albo
sprzedawanie kaielnym osobom prawnym na ich wniosek — gruntéw
stanowacych wiasné¢ Skarbu Pastwa przeznaczonych w planach
do zagospodarowania przestrzennego na inwestydjealsa i kacielne
(wszystkie kacioty).

13. Zatatwianie spraw otrzymywanych od Komisji Rieagyjnej do Spraw Gmin
WyznaniowychZydowskich,

14.Przygotowanie dokumentow, celem uzyskania swiaczenia
0 samodzielngi lokalu.

15.Wspétpraca z innymi organami, ktGre na mocy cbdych przepisow
gospodary nieruchoméciami Skarbu Pastwa, w szczegolsoi w razie
wystepowania starosty jako strony w pgsbwaniu prowadzonym przez
wojewock oraz udzielanie informacji i danych o nieruchdmach.

30



16. Wspotpraca z jednostkami samymiz terytorialnego w zakresie uzyskiwania
prawa wiasnéci do nieruchomsgci Skarbu Pastwa.

17.Przygotowanie zgody wdeiciela nieruchom¢ri (zarzdu lub starosty),
celem uzyskania zgody burmistrza, wojta na wygidizew.

18.Przygotowanie informacji ministrowi Skarbu nBawva 1 wojewodzie,
dotyczcej przeksztataemienia powiatu za rok poprzedni.

19.Wspoéipraca z o0sa@b realizupcg w starostwie procedury zamowuie
publicznych w zakresie pagtowar 0 udzielenie zamowie publicznych
na szacowanie wagdo nieruchomeéci na potrzeby starostwa.

20.Przeprowadzanie procedur sprzgdanieszka zaktadowych, &dacych
wlasndcig przedsgbiorstw pastwowych, niektorych spotek handlowych
z udziatem Skarbu Ratwa, pastwowych osob prawnych oraz niektorych
mieszka bedacych wiasnécia Skarbu Pastwa.

21.0Opracowanie analiz i zestawie stanie nieruchondoi Skarbu Pastwa.

22.Przygotowywanie decyzji o przyznaniu osobie,rétqrzystuguje prawo
uzytkowania dziatki gruntu z tytutlu przekazania god@stwa rolnego
paastwu lub zstpnemu osoby uprawnione] - nieodptatnie wiagenaej
dziaiki.

23.Przygotowywanie decyzji o przyznaniu osobie,réjtprzystuguje prawo
do bezptatnego korzystania z Ilokalu mieszkalnego pomieszcze
gospodarskich z tytutu przekazania gospodarstwaegu pastwu lub
zstpnemu osoby uprawnionej nieodptatnie wigenalziatki obejmugcej
budynki, w ktérych znajduje silokal i pomieszczenia o powierzchni
niezlednej do korzystania z tych budynkow.

24.Przygotowywanie decyzji o przeniesieniu wiagenalziatki, jej wielkdci
oraz 0 ustanowieniu stabnagci gruntowej pod budynkami na rzecz
wiasciciela tych budynkow.

25.Prowadzenie spraw zyzanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwigzkowi Dziatkowcdéw gruntdw Skarbu PRstwa przeznaczonych
w miejscowych planach zagospodarowania przestrzgnped pracownicze
ogrody dziatkowe.

26.Prowadzenie spraw zywianych ze stwierdzaniem  wyggecia
dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchéonwolnych Skarbu Restwa
w uzytkowanie spotdzielniom, osobom fizycznym, a Z#ak innym
niepastwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazéeno mienia
do Zasobu Wiasnrigi Rolnej Skarbu Hestwa.

27.Przygotowanie dokumentéw niedmych w sprawach przekazania
do Zasobu Wiasrsesi Rolnej  Skarbu  Hstwa, nieruchonkei
przejmowanych na rzecz Skarbu nBava na podstawie przepiséw
szczegOlnych.

28.Prowadzenie spraw dotycych nieodptatnego przekazywania Lasom
Paistwowym gruntow wchodgych w sklad zasobu przeznaczonych
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do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowprzestrzennego albo
w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowasrent.

29.Realizacja przepis6w dekretu o mocy prawnejgksiieczystych na obszarze
ziemi odzyskanych i bytego Wolnego Miasta Gslea.

30.Realizacja przepisow dekretu o wpisywaniu wedach hipotecznych
(gruntowych) prawa wtasisoi nieruchoméci przyjtych na cele reformy
rolnej. 31. Zatatwianie spraw z dekretu o ustraplnym i osadnictwie na
obszarze ziem odzyskanych i bylego Wolnego Miadan§ka, w zakresie
wydawania orzecze przewidzianych w art. 30 i 31 dekretu oraz
rozporzdzeniach wydanych na podstawie tego dekretu, azetak
wykonywanie czynngi niezlednych dla przygotowania gospodarstw i
dziatek do ich nadania.

32.Realizacja spraw dotygzych ochrony 1 uregulowania wiasiod
osadniczych gospodarstw chtopskich na obszarze atayskanych.

33.Zatatwianie spraw z dekretu o uwilaszczeniuegulowaniu innych spraw
zwigzanych z reformprolng i osadnictwem rolnym.

34.Zatatwianie spraw z dekretu o zagospodarowaspoimot gruntowych.

35.Gospodarowanie innymi  nieruchofo@mi  (gruntami) zwgzanymi
z gospodark wodrg, stanowacymi wiasnd¢ Skarbu Pastwa, o ile
gospodarowanie to nie podlega innym organorn starosta (lub innemu
wydziatowi starostwa) albo innym jednostkom.

36.Przeprowadzanie pepbwania administracyjnego w zakresie
przekwalifikowania z urgdu gruntow rolnych na see:

1) jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie proepie wsparciu
rozwoju obszarow wiejskich zesrodkdéw pochodazcych z  sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i GwajiaRolnej,

2) gruntow rolnych, ktére zalesiono na podstawie piszep 0 wsparciu
rozwoju obszaréw wiejskich z udzialendrodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Widjskic

37.Realizacja niektérych spraw wynieych z przepiséw ustawy o ujawnianiu
w ksiggach wieczystych prawa wiasiwdo nieruchoméci Skarbu Pastwa
oraz jednostek samauu terytorialnego, a w szczego#eo sporadzanie
wojewodzie miesicznego sprawozdania z wykonania obgaku ujawniania
w ksiggach wieczystych prawa witasioo nieruchomeci Skarbu Pastwa
oraz jednostek samaau terytorialnego, przy wykorzystaniu systemu IPE.

38.Udzielanie informacji i wyjgnien mieszkacom powiatu w zakresie
problematyki prawnej i geodezyjnej odnee dziatséh niezlednych do
uzyskania tytutu prawnego do zajmowanych przez maruchoméci i
ujawnienia tych praw w ksgach wieczystych.

39.Podejmowanie czyndd zmierzajcych do zakaczenia przejmowania
nieruchomeéci przez powiat z mocy prawa oraz na podstawie aghny
przepisOw prawa, w tym przygotowanie we wspotpracyPowiatowym
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Zarzadem Drég dokumentacji niegthhej do uzyskania decyzji
stwierdzagcych wojewody w zakresie drog powiatowych.

40.Przygotowywanie zgody wdeiciela nieruchomgci (zaradu lub starosty),
dotyczcej uzyskania zgody burmistrza, wojta na wyeidkzew.

Il. W zakresie geodezji, kartografii i katastru:
1. Gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu QPO
| kartograficznego, w tym:
1) ewidencji gruntow i budynkdéw:
a) utrzymanie systemu informatycznego obstggego bazy danych
ewidencyjnych w eigte] gotowdci,
b) utrzymywanie operatu ewidencyjnego w stanie akimci, tj. zgodndgci
z dostpnymi dla organu dokumentami i materiatamddtowymi,
c) udosg¢pnianie danych ewidencyjnych osobom fizycznym w tym
nieodptatnie jednostkom dla ktérych przewiduje wistawa,
d) ochrona danych ewidencyjnych przed ich dtraniszczeniem,
modyfikacp, nieuprawnionych do nich degem i ujawnieniem,
e) modernizacja ewidencii,
f) sporzdzanie dokumentacji stgcej do oznaczenia nieruchofoo
w ksiegach wieczystych,
g) wspoétpraca z Wydziatem kg Wieczystych &du Rejonowego
w zakresie usuwania rozkmosci pomiedzy zapisem w kggach, a stanem
w zasobie geodezyjnym i kartograficznym,
h) sporadzanie gminnych i powiatowych rocznych zestawabiorczych
danych objtych ewidencj gruntow i budynkow,
1) przekazywanie do zabezpieczenia bazy ewidengyjnspektorowi
nadzoru geodezyjnego i kartograficznego,
]) zapewnianie dogpu do ewidencyjnej bazy danych edbm,
instytucjom, osobom prawnym itd. w rozumieniu ustawinfrastrukturze
przestrzennej,
2) gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
a) udosgpnianie danych z zasobu na potrzeby gleboznawdasyfikacii
gruntéw,
b) aktualizacja zasobu w zakresie zasobu powiatoweg

3) zaktadania i prowadzenia geodezyjne] ewidencjiisiabrojenia terenu,
kontrola opracowa geodezyjnych i kartograficznych przyjmowanych
do zasobu oraz zgodim wykonywania prac  geodezyjnych
| kartograficznych z przepisami prawa,

4) naliczenie optat i nadanie przfyym opracowaniom cech dokumentow,
przyjmowanie zgtosze robo6t geodezyjnych oraz przygotowanie
warunkéw technicznych i materiatbw niedmych do wykonania
roboty, udzielenie informacji o patwowym zasobie geodezyjno-
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kartograficznym, sposobie jego wykorzystania oragosgpnienie
danych z tego zasobu,

5) analiza materiatbw zasobu geodezyjnego i kartoggaéigo oraz
wnioskowanie 0 wyczenie z zasobu materiatéw eglmych zgodnie
z obownzujgcymi w tym zakresie przypisami,

6) prowadzenie i bigca aktualizacja baz danych informatycznych zasobu,
w tym baz stanowcych krajowy system informacji o terenie oraz
biezaca aktualizacja tych baz, w zakresiescz graficznej,

7) przekazywanie wkiwym jednostkom dokumentéw nieginych
dla obronnéci kraju zgodnie z przepisami oba®&ujagcymi w tym
zakresie,

8) sprzeda map, materiatdbw i informacji z patwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

9) wykonywanie prac kartograficznych i kameralnych goggh na celu
odnowe zniszczonych materiatow kartograficznych oraz nmodecg
istniegcych,

10) wspdtdziatanie z Urddem Statystycznym w zakresie realizacji ustawy
0 statystyce publicznej,

2. Prowadzenie spraw zgaanych z koordynagjusytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu.

3. Zakladanie geodezyjnych osnow szczegdtowych, acweg)olinéci:

1) wykonywanie czynn&i zwigzanych z udzielaniem zamoéwie
publicznych,

2) opracowanie i uzgadnianie warunkéw technicznych,

3) biezgce i kacowe kontrole techniczne oraz dokonywanie odbiorow
wykonanych prac.

4. Wspotpraca z marszalkiem wojewddztwa w zakresirzymania
w aktualndci danych dotycgrych przebiegu granic administracyjnych
podziatu terytorialnego kraju.

5. Przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruckonuraz opracowywanie
I prowadzenie map i tabel taksacyjnych.

6. Prowadzenie spraw zydanych =z ochran znakow geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych, a w szczegdnoprzyjmowanie
zawiadomi@ o0 zniszczeniu znakdéw geodezyjnych grawimetrycznych
I magnetycznych oraz podejmowanie daiatarynikajacych z przepiséw
prawa.

7. Prowadzenie powiatowych baz danych wchpgizh w skiad krajowego
systemu informacji o terenie, w tym przygotowywanpezewidziane;
przepisami sprawozdawcam w zakresie danych wchogtzrch w sktad
krajowego systemu informacji o terenie.

8. Realizacja zada starosty wynikajcych z ustawy o scalaniu i wymianie
gruntow, a w szczegolda: planowanie, organizacja i przeprowadzanie
postpowar scaleniowych i wymiennych.
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9. Wspolipraca z osa@b realizupca w starostwie procedury zamowie
publicznych w zakresie pagtowar 0 udzielenie zamowie publicznych
na prace geodezyjne i klasyfikacji gruntow na peltsz starostwa, a ta&
na wykonanie innych prac zyganych z zasobem powiatowym.

10. Realizacja spraw dotygeych terendw zamkgiych w zakresie zasobu
powiatowego.

11. Realizacja zadawynikajagcych z wszelkich innych ustaw, a¥gcych s¢
z prawidtowym zatatwianiem spraw w zakresie zagotwiatowego.

12. Dokonywanie kontroli urgdow, instytucji publicznych i przeddiiorcow
w zakresie przestrzegania przepisow dagggeh geodezji i kartografii.

13. Udosgpnianie rzeczoznawcom m#gowym, parednikom w obrocie
nieruchoméciami oraz zargdcom nieruchomkei dostpnych danych
0 nieruchoméciach.

14. Realizacja zada starosty dotycxrych wyhczenia gruntow rolnych
z produkcji, w tym prowadzenie spraw zwanych 2z nakfadaniem
podwyzszonych opfat w razie stwierdzenia we#enia gruntow z produkcji
niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zdauce] na wyhczenie
oraz prowadzenie sprawozdawézio z zakresu ustawy o ochronie
gruntow rolnych i lénych.

15. Uzgadnianie projektéw decyzji (burmistrza, tapjo ustaleniu warunkéw
zabudowy | zagospodarowania terenu, projektow decgz ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego i innych @gji, pod wzgédem
potrzeby wy$czenia gruntu z produkcji rolnej.

16. Przygotowywanie na wniosek \&avego organu lub jednostki decyzji
starosty w sprawie przgja (wykr&lania) wéd oraz gruntéw pokrytych
wodami z zasobu nieruchodwm Skarbu Pastwa, a take decyzji
stwierdzajcych starosty, w sprawie przeja wod oraz gruntéw pokrytych
wodami w trwaty zargd wiasciwych organow i jednostek.

17. Prowadzenie rejestru cen i wadio

18. Sporzdzanie sprawozdestatystycznych zgodnie z przepisami prawa.

19.Wspétpraca ze skarbnikiem w zakresie wykorzyatardochodow
pochodacych ze sprzedg map, materiatdbw i informacji z zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

20.Wydawanie zezwoke na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz
reprodukowanie map, materialdw fotogrametrycznycteledetekcyjnych,
stanowicych pastwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny — w zaleres
zasobu powiatowego.

21.Zargdzanie nieruchonsgiami pastwowymi wydzielonymi w zwjzku
z usytuowaniem na nich znakéw geodezyjnych, grawyoenych,
magnetycznych oraz budowli triangulacyjnych.

22.Prowadzenie spraw zyganych z naktadaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegage przepisOw ustawy - Prawo geodezyjne i kartogzag.
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23. Kontrolowanie posiadania uprawnizawodowych przez osoby wykogog
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kar&digr

2. Przy oznakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,GN”

8§25
Wydziat Zaradzania Kryzysowego, Ochrony Ludémpi Zdrowia

1. Do zad#& wydziatu naley w szczegolngci:

1) przygotowywanie projektow dotygeych ustalania gtdwnych kierunkéw
polityki powiatu w zakresie obrony cywilnej, ochgoludnasci, srodowiska
I mienia przed kiskami zywiotowymi i innymi zdarzeniami nogzymi
znamiona kryzysu,

2) okreslanie zagraen zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami
natury oraz programowaniem procesu zapobieganizagraeniom,

3) zapewnienie wspoildziatania wszystkich jednostek aoizacyjnych
administracji publicznej na terenie powiatu w zakee zapobiegania
kleskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagteniom oraz
zwalczania i usuwania ich skutkéw na zasadachstukrgch w ustawach,

4) koordynowanie, planowanie, spadzanie sprawozdawc&d z dziatania
I wspoOtpracy gmin w zakresie obrony cywilnej,

5) przygotowanie i koordynowanie na terenie powiatacpdur planowania
oraz opracowywanie powiatowego planu obrony cywilne

6) organizowanie szkofei ¢wiczen w zakresie obrony cywilnej i obronsm
oraz sprawowanie nadzoru nad szkoleniagwiczeniami prowadzonymi
przez jednostki samagdu terytorialnego, instytucje i podmioty
gospodarcze,

7) realizowanie zada obrony cywilnej wynikaicych z przepiséw
migdzynarodowych w czasie zagemia i wojny oraz wspolpraca
Z organizacjami pozagdowymi w tej dziedzinie,

8) upowszechnianie wiedzy z zakresu obrony cywilnej,

9) zbieranie informacji oraz prowadzenie ymte] analizy i oceny stanu
bezpieczastwa i poradku publicznego, tworzenie planow i programow
w zakresie zamzania kryzysowego,

10) obstuga merytoryczna i administracyjna Komisji Bezgeistwa
I Poradku,

11) ustalanie procedur reagowania kryzysowego oraz uchchamianie
w sytuacjach kryzysowych,

12) gromadzenie informacji o istotnych zageoiach oraz srodkach
zapobiegania i przeciwdziatania sytuacjom kryzysmowyuaktualnianie
odpowiednich baz danych,
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13) ostrzeganie i alarmowanie Iludwd oraz koordynowanie dziata
ratowniczych i porgdkowo - ochronnych w razie zaistnienia
nadzwyczajnych zdarae

14) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu egtia, wykrywania
I alarmowania,

15) organizowanie systemygdznaci dla potrzeb zagdzania kryzysowego,

16) zorganizowanie i zapewnienie funkcjonowania Powiggo Centrum
Zarzdzania Kryzysowego, w tym petnienia funkcji catodole) stwzby
dyzurnej starosty,

17) koordynowanie dziafa wydzialtdw starostwa w zakresie zapobiegania
zagraeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagemiom srodowiska,
bezpieczéstwa pastwa i utrzymania pogzlku publicznego,

18) planowanie potrzekrodkow finansowych i materiatowych do zapewnienia
realizacji zada z zakresu OC,

19) prowadzenie powiatowej bazy danych Gdla jakosci sprztu OC,

20) przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania budovdchronnych
i urzadzen specjalnych oraz innych obiektéw i wdzen na potrzeby
obrony cywilnej,

21) szacowanie  strat  wygiujgcych w  sytuacjach  kryzysowych,
programowanie procesu odbudowy,

22) podejmowanie dziata zmierzajcych do likwidacji  zagrien
I minimalizacji skutkow k¢sk zywiotowych i innych nadzwyczajnych
zdarze,

23) organizowanie pomocy organom OCzsmego szczebla (gminnym)
w dziataniach zmierzagych do likwidacji zagreen i minimalizacji ich
skutkow,

24) wspotpraca z organizacjami gdowymi i pozargdowymi oraz innymi
instytucjami w celu stworzenia warunkéw do orgamiaoia pomocy
poszkodowanym,

25) koordynowanie na szczeblu powiatu realizacji #adawigzanych
z funkcjonowaniem publicznych wdzen zaopatrzenia w wad
w warunkach specjalnych,

26) wykonywanie zada zwigzanych z powszechnym obaakiem obrony,
W szczegolngci:

a) opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego fiork@vania
powiatu choszczskiego w warunkach zewtriznego zagrizenia
bezpieczéstwa pastwa i wojny,

b) przygotowanie stanowiska kierowania oraz stategmidystarosty,

c) wykonywanie zada wynikajgcych z obowizkéw pastwa -
gospodarza (HNS),

d) realizacja zadaz zakresu akcji kurierskiej AKAP,

e) wykonywanie zada zwigzanych z organizagj kwalifikacji
wojskowej orazwiadczeniami osobistymi i rzeczowymi,
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f) prowadzenie spraw w zakresie reklamowania od paknie stzby
wojskowej,

g) organizowanie szkofeobronnych.

27) przygotowywanie rozstrzyged zwigzanych z tworzeniem zaktadow opieki
zdrowotnej,

28) zaseganie opinii organow gminy w sprawie likwidacji pigznego
zaktadu opieki zdrowotnej, ktorych ludito zaktad udzielaswiadcze
zdrowotnych,

29) przygotowywanie rozstrzyged zwigzanych z wytanianiem przedstawicieli
— jako cztonkéw rady spotecznej dzialzsgj przy publicznych zakladach
opieki zdrowotnej utworzonych przez organ powiatu,

30) przygotowywanie propozycji opinii dotygzych projektu statutu
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej lub jego zazmia

31) przygotowywanie propozycji przedstawianych radziewigzanych
z realizacy zada przez rad spoteczn,

32) zapewnienie sprawowania nadzoru nad zakladem opzelkowotnej
utworzonym przez rag

33) przygotowywanie na wniosek poradni przeciwgiezej projektow
zarzdzen w sprawie:

a) umieszczenia chorego na dgae w sSzpitalu, sanatorium
przeciwgruliczym Iub innym zaktadzie, jeli chory stanowi
niebezpieczéstwo zaraenia grulicag swego otoczenia,

b) umieszczenia dzieci i mtodocianych w zaktadach praezonych dla
dzieci i miodziey, jezeli istnieje niebezpiecastwo zaraenia ich
grwzlica od otoczenia, a usumie tego niebezpiecastwa w inny
SposOb jest nierniwe,

C) przymusowego leczenie dzieci i mtodocianych choryeh grulice
w zamknétych zaktadach przeciwgtliczych,

34) przygotowywanie rozstrzygei w sprawach:

a) podejmowania decyzji o0 powotaniu, na wniosek inspek
sanitarnego, oséb wykonglych zawody medyczne, a tak oséb
o innych kwalifikacjach, zatrudnionych w zaktadaclopieki
zdrowotnej, do pracy przy zwalczaniu epidemii,

b) podejmowania decyzji o wydaniu zwitok szkotomasgym do celow
naukowych okrdonych w ustawie o cmentarzach i chowaniu
zmartych,

c) powotywania osoby uprawnionej do stwierdzenie zganyego
przyczyny w drodze ogtizin,

d) zwigzanych z wydawaniem przez starogezwolé na sprowadzenie
zwlok i szcatkdw z obcego pastwa,

e) sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem przepis@tawy
o cmentarzach i chowaniu zmartych,

35) ustalanie rozktadu godzin pracy aptek na terenvaata,
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36) prowadzenie kancelarii materiatdw niejawnych poprze
a) bezparedni nadzér nad obiegiem dokumentow niejawnych,

b) udostpnianie lub wydawanie dokumentéw zawigcgch informacije
niejawne osobom posiadaym stosowne uprawnienia,

c) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawiecgch informacje
niejawne,

d) kontrola przestrzegania wiawego oznaczania | rejestrowania
dokumentow w kancelarii oraz jednostce organizagyjn

e) wykonywanie poleag petnomocnika ds. ochrony informaciji
niejawnych w zakresie dotygzym ochrony informacji niejawnych,

37) organizowanie obowrku przewozu w odniesieniu do powiatowego
transportu zbiorowego — ze wedl na potrzeby obronsa Ilub
bezpieczéstwa pastwa, dz w wypadku késki zywiotowej,

38) naktadanie obowikku zawarcia umowy na wykonanie zadania
przewozowego w wypadkuddk zywiotowych,

39) zapewnienie przewmikowi srodkéw finansowych niezignych
do wykonania nalmnego zadania lub wskazanie podmiotu, ktory
na podstawie umowy z przewakiem zapewni srodki finansowe
na wykonanie tego zadania.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,ZK".

§ 26
Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

1. Do zada Peinomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawmytaley

w szczegOIngi:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tymh icochrony
fizycznej,

2) ochrona systemoOw i sieci teleinformatycznych, wryth przetwarzane
sg informacje niejawne,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przesgiania przepiséw
0 ochronie tych informacii,

4) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegkualmentéw,

5) opracowywanie i aktualizacja planu ochrony inforfnagejawnych
| nadzorowanie jego realizaciji,

6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informaagjawnych.

2. Przy znakowaniu akt Petnomocnik do spraw Ochronglgé symbol ,PO”,

z uwzgkdnieniem zasad okilenych w przepisach o informacjach
niejawnych.
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8§ 27
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

1. Do zada Powiatowego Rzecznika Konsumentow agley szczegoIngi:

1)

2)

3)

zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwanformacji

prawnej w zakresie ochrony ich intereséw,

wytaczanie powddztw na rzecz konsumentow orazpestanie, za ich
zgody, do tocacego s¢ postpowania w sprawach o ochrmteresow
konsumentow,

sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmianyepisOw prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsunmento

4) wspobidziatanie z wikiwymi terytorialnie delegaturami Ugdu Ochrony

5)

6)

Konkurencji i Konsumentéw oraz organizacjami, darikth zada
statutowych naley ochrona intereséw konsumentow,

udzielanie obywatelom tak w innych formach pomocy prawnej
w zakresie ochrony praw konsumentoéw,

wnioskowanie do zagdu o zlecenie prowadzenia bezptatnego
poradnictwa konsumenckiego, dziglgjm na obszarze powiatu
organizacjom, do ktérych za@latatutowych nabey ochrona intereséw
konsumentow.

2. Przy znakowaniu spraw stosuje symbol ,RK”.

§ 28
Wydziat Inwestycji i Zaméwig Publicznych

1. Do zada wydziatu naley w szczegOIngi:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

administrowanie budynkami wchagzmi w sklad zasobu Skarbu

Paistwa i powiatu, w tym utrzymanie budynkéw, remorkigpitalne

| biezace, dostarczenie energii elektrycznej, cieplnejdyymgrzewanie,

wywdz nieczystéci, przeghdy wynikagce z przepisdw szczegolnych,

zabezpieczenie pgarowe i zapewnienie oznakowania budynkow,

wspotpraca z firm zewretrzng, wykonupca ustugi w zakresie

utrzymania czystei w budynkach starostwa,

przeprowadzanie komisyjnych kontroli stanu techmégo obiektow

| ustalanie potrzeb materiatowych,

opracowywanie projektow i planow finansowo-rzeczolwyw zakresie

inwestycji i remontow realizowanych przez wydziat,

przygotowywanie wnioskédw o przydziairodkbw na poszczegoélne

zadania,

prowadzenie inwestycji, remontdw i modernizacji wbiaktach

starostwa, a w szczegOkuir

a) zlecanie wykonania dokumentacji technicznej, wykustava,
inwestorstwa zagpczego, nadzoru inwestorskiego i dostaw,
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b) nadzorowanie przebiegu prowadzonych inwestycji, amidw
I modernizacji,

c) prowadzenie nadzoru inwestorskiego w ramach posiada
uprawnie,

d) przygotowywanie odbioréw kamowych wykonanych robot,

e) przygotowywanie dokumentow do rozliczenia finansgwve
I zaktualizowania wartzi maptku trwatego,

f) przygotowywanie niezluinej dokumentacji technicznej do
wnioskéw o dofinansowanie inwestycji, remontow idemizacji,

7) sprawowanie nadzoru nad weavym wykorzystaniem srodkow
materiatowych i finansowych poszczegdlnych zadawestycyjnych
| remontowych,

8) aprobowanie i opisywanie rachunkow pod wdgim merytorycznym
(sprawdzanie ich zgodéa z umowg), rozliczanie finansowe inwestyciji,

9) zabezpieczenigéznaici alarmowej,

10) ustalanie we wspoipracy z kierownikami komoérek oigacyjnych
starostwa harmonogramu udzielanych zamawgeblicznych w danym
roku bucetowym,

11) przygotowywanie pogpowar o0 udzielenie zamowiepublicznych,

12) prowadzenie rejestru zamowtie publicznych w porozumieniu
z wydziatami merytorycznymi,

13) opiniowanie zgodnii zawieranych umow z warunkami pgsbwania
0 zamOwienia publiczne,

14) sporadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych w dtai®s
zamoéwieniach publicznych,

15) opracowywanie informacji o przebiegu realizacji aathwestycyjnych
| remontowych,

16) prowadzenie rejestru uméw zawieranych przez powiatarostwo,
za wyptkiem umow zawieranych przez Wydziat Nieruchdmip
Geodezji, Kartografii i Katastru.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,I1ZP”

§ 28a
Wydziat Promocji i Informacii

1. Do zada wydziatu naley w szczegolngi:
1) udzielanie informacji publicznej o powiecie chosztskim w zakresie
statusu prawnego, jego organizacji, przedmiocie atdinicci
| kompetencjach, organach i osobach spragygh w nich funkcje i ich
kompetencjach, strukturze wtasomwej, majtku itp.,
2) utworzenie, utrzymanie i aktualizowanie podmiotowsapny Biuletynu
Informacji Publicznej, zgodnie z oboyzujacymi przepisami,
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3) prowadzenie na odpowiednim poziomie i utrzymywame stalej
aktualndci powiatowego serwisu informacyjnego,

4) realizowanie zadawynikajgcych z przepisow prawa prasowego,

5) opracowanie i realizacja systemu komunikacji spoieg,

6) koordynacja dziatalni@i informacyjnej | promocyjnej powiatu
we wszystkichirodkach masowego przekazu,

7) organizowanie statych i okazjonalnych kontaktowémelkami masowego
przekazu,

8) przygotowywanie serwisow informacyjnych dla prasgdia, TV,

9) realizacja wydawnictw promocyjnych i informacyjnychpowiecie,

10) przygotowywanie | organizowanie oprawy promocyjnemprez
artystycznych, sportowych i innych z udziatem pdwja

11) opracowywanie, wydawanie i dystrybucja powiatowyshadomaci
samorzdowych,

12) nawigzywanie i organizowanie wspoipracy z innymi jedkasti
samorzdowymi oraz organizacjami i instytucjami w krajma granig,

13) protokét dyplomatyczny oraz obstuga kontaktéw zagranych,

14) prowadzenie kroniki powiatu choszéa&iego,

15) przeprowadzanie konsultacji spotecznych i badapiriicspoteczéstwa,

16) wspoipraca z Urmem Marszatkowskim, Uedem Komitetu Integraciji
Europejskiej w Polsce oraz z organami administragplicznej i innymi
podmiotami w zakresie promocji powiatu,

17) promowanie powiatu na forum imprez europejskich,

18) inicjowanie zadA w zakresie upowszechniania turystyki i rozwoju
informaciji turystycznej,

19) wspotdziatanie ze stowarzyszeniami turystycznymnmnymi instytucjami
w zakresie rozwoju turystyki,

20) wspotpraca z organizacjami dziajeymi na rzecz rozwoju turystyki oraz
gminami w zakresie propagowania ruchu turystycznego

21) dziatania w zakresie promocji regionu, jego waloréwmozliwosci
turystyczno-wypoczynkowych (imprezy sportowo-rekngae),

22) wspoétpraca z jednostkami naukowo-badawczymi zajoymi Sk
badaniami zjawisk zachoglzych w turystyce,

23) podejmowanie niezfuinych czynnéci zapewniaggcych wi&ciwg
realizac¢g polityki rozwoju powiatu na podstawie strategiizwmoju
powiatu i programow powiatowych m.in.:

a) koordynacja dziaka podmiotéw uczestnigeych w  procesie
realizacji strategii i powiatowych programéw,

b) przedktadanie projektéw aktualizacji strategii i wpatowych
programow.

24) koordynacja zada w zakresie wspélpracy z organizacjami
pozaradowymi — organizacjami pytku publicznego,
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25) sprawowanie nadzoru nad dzialalog stowarzyszeé w zakresie nie
obejmugcym stowarzyszejednostek samogdu terytorialnego,
26) sprawowanie nadzoru nad fundacjami w zakresie upsw
przypisywanych stakeie, okrélonych w ustawie o fundacjach,
27) prowadzenie spraw z zakresu odznacperstwowych i innych, w tym
medali ,zastaony dla powiatu”.
2. Przy znakowaniu akt biuro stosuje symbol ,PI".

8§29
Biuro Kontroli i Audytu

1. Do zada biura w zakresie kontroli nalg w szczegolnsci:

1) planowanie, organizowanie i prowadzenie kontrolimkiéeksowych,
problemowych i sprawdzagych,

2) opracowywanie projektéw wygtien pokontrolnych i innych pism
zwigzanych z kontra),

3) nadzorowanie realizacji wygtien pokontrolnych,

4) opracowywanie na podstawie wynikdw kontroli spradasz i analiz
dotyczcych funkcjonowania kontrolowanych jednostek,

5) prowadzenie kontroli dofaych, zleconych przez starpstzarad,

6) wspotdziatanie z organami kontroli zeytrenej prowadzcymi kontrole
w jednostkach organizacyjnych powiatu,

7) koordynowanie pogpowania z dokumentami zewirznymi organow
kontroli (RIO, NIK, kontroli skarbowej itp.) i prodowywanie
dokumentacji pokontrolnej,

8) koordynacja przyjmowania i rozpatrywania skarg iiosROw, w tym
prowadzenie pogpowania wyjaniajagcego na zlecenie starosty

9) prowadzenie spraw w zakresie kontroli zaizzej, szczegotowy zakres
I tryb dziatania kontroli zaggczej okréla regulamin tej kontroli ok&a
regulamin kontroli zarglcze] ustanowiony przez stargstv drodze
zarzdzenia,

2. Do zada biura w zakresie audytu nalew szczegolngxi:

1) Ustalanie obszarow ryzyka w zakresie dziasiarostwa oraz jednostek
organizacyjnych

2) Sporadzanie rocznych planéw audytu i ich realizacja, azasadnionych
przypadkach prowadzenie audytow pozaplanowych

3) Prowadzenie oceny systemu gromadzenieodkéw publicznych
I dysponowania nimi oraz gospodarowania mienietakze efektywndci
I gospodarngci zaradzania finansowego

4) Prowadzenie sprawozdaw@zo  zwigzanej z planowanymi
| przeprowadzanymi audytami
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5) Wykonywanie czynng&i doradczych, w tym sktadanie wnioskéw
mapgcych na celu usprawnienie funkcjonowania starostweaz
powiatowych jednostek organizacyjnych

3. Przy znakowaniu akt biuro stosuje symbol ,K".

§ 30
Biuro Informatyzacji Urzdu

1. Do zada biura naleg sprawy z zakresu informatyki, a w szczegétno

1) planowanie i wdrzanie przedswzie¢ informatycznych w starostwie,

2) zapewnienie bezawaryjnego funkcjonowania dprzkomputerowego,
w tym konserwowanie spgil i urzadzen,

3) gospodarowanie spytem oraz sieqi komputerow,

4) zapewnienie bezpiecastwa informatycznego,

5) inicjowanie rozwoju spotecastwa informacyjnego,

6) standaryzacja wdgzanych i eksploatowanych systeméw
teleinformatycznych,

7) monitorowanie oraz optymalizacja wykorzystania asfruktury
teleinformatycznej i systemow przetwarzania darstelnostwa,

8) zarzdzanie transmigjdanych w eksploatowanych systemach,

9) zapewnienie a@gtosci przeptywu informacji oraz  nmiwosci
przystosowania eksploatowanych systemow do zaglbgdz zmian
normatywnych, organizacyjnych i technologicznych,

10) prowadzenie ewidenciji:

a) licencji oprogramowania i dokumentacji systemow egbnarzania
danych aytkowanych w systemie,
b) baz danych i ok&anie zasad ich utrzymywania,

11) okreslanie zasad wykonywania i kontrola realizacji avabacii
I wykonywania kopii zapasowych danych oraz analintéegralndgci
archiwizowanych danych,

12) administrowanie serwerami, sSystemami operacyjnynsjeciami
komputerowymi, stacjami roboczymi w sieci komputeeq

13) zarzdzanie kontami poczty elektronicznej i kontaraytikownikow,

14) organizowanie niezfginych szkolé pracownikdéw starostwa w zakresie
obstugi programow zytkowych, bezpieczestwa teleinformatycznego,

15) wykonywanie zada administratora systemu starostwa, administratora
bezpieczéstwa informacji, administratora BIP,

16) prowadzenie spraw zgaanych z ochrandanych osobowych,

17) zgtaszanie rejestrow publicznych i systemow tetemiatycznych do
Krajowej Ewidencji Systeméw Teleinformatycznych i ejBstréw
Publicznych,

18) zapewnieniegcznaici telefonicznej i faksowe.
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2. Przy znakowaniu akt biuro stosuje symbol ,BI".

§ 30a
Biuro Obstugi Prawnej i Przediorczacci

1. Do zada biura w zakresie obstugi prawnej nate

1) opiniowanie pod wzgdem prawnym i redakcyjnym projektéw aktow
prawnych tj. decyzji, zagglzen, uchwat, umow, porozumieoraz innych
dokumentow wymagagych zaopiniowania przez ragprawnego.

2) obstuga prawna komorek organizacyjnych starostwaz gednostek
organizacyjnych powiatu

3) nadzér nad stosowaniem przepisébw procedury admacighej
w komadrkach organizacyjnych starostwa

4) prowadzenie spraw zgpistwa gdowego,

5) wykonywanie zadazleconych przez star@stZarzd Powiatu

2. Do zada biura w zakresie przedsiiorczaci nalezy:

1) pozyskiwanie i rozpowszechnianie informacji o iatgwach Unii
Europejskiej, stagcych integracji powiatu ze strukturami europejskimi

2) koordynowanie dziata w zakresie wspotpracy powiatowych jednostek
organizacyjnych z instytucjami i organizacjami eaejskimi,

3) podejmowanie niezlnych dziatda w celu pozyskiwania dla powiatu
krajowych i zagranicznych bezzwrotnychzrédet finansowania
w szczegOlngci z funduszy europejskich,

4) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi starostwgowiatowymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie identyfikowaa inwestycji
i dziatah mazliwych do wspotfinansowania ze&oddet zewwtrznych,

5) prowadzenie i upowszechnianie bazy danych oe¢gagth programach

krajowych i europejskich unitiwiajacych pozyskanie srodkéw
finansowych na rozwoj powiatu,
6) inicjowanie, pomoc i doradztwo w przygotowaniu fararzy

aplikacyjnych,

7) przedktadanie  propozycji w zakresie powotywania sprEu
projektowego”,

8) podejmowanie  niezluinych  czynnéci  wspieragcych  rozwoj
przedsgbiorczaci na terenie powiatu w szczegddooprzez:

a) prowadzenie ,banku informacji” o mbwosciach uzyskania
wsparcia finansowego dla rozwoju przettsdrczaci ze zrédet
zewretrznych oraz mgiwosciach inwestowania na terenie powiatu
| upowszechnianie tych informacji podmiotom zaietgmwanym
dziatalngcia mogaca przyczynt sic do rozwoju powiatu w sferze
gospodarczej,
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b) prowadzenie dziatalai szkoleniowej, doradczej i informacyjnej
z zakresu pozyskiwanidrodkéw finansowych na rzecz rozwoju
powiatu, w tym przedsgbiorczaci,

c) wspétdziatanie z samagdem  gospodarczym, agencjami
gospodarczymi oraz innymi organizacjami przelisircoOw
w zakresie rozwoju gospodarczego powiatu,

d) organizowanie konferencji, seminariow oraz innyclmpiez
promocyjnych i informacyjnych unibwiajacych nawgzywanie
wzajemnych kontaktéw, przedstawicieli instytucjindnsowych
| podmiotow z  otoczenia biznesu &uoych rozwojowi
przedsgbiorczaci na terenie powiatu,

e) wspotpraca z Powiatowym Wgdem Pracy w zakresie aktywizacji
lokalnego rynku pracy.

Przy znakowaniu akt biuro stosuje symbol ,PP”

Rozdziat VI

Zasady opracowywania i wydawania aktéw prawnych

§31
Zarzad na podstawie upowaien ustawowych podejmuje:
1) uchwaty,
2) decyzje i postanowienia - w rozumieniu przepisow d&ksu

postpowania administracyjnego.

. Starosta wydaje:

1) zaradzenia - wydawane na podstawie delegacji zawartyclaktach
prawnych,

2) zarmdzenia | postanowienia - padkujgce wewRrtrzne sprawy
organizacyjne starostwa,
3) decyzje i postanowienia - w rozumieniu przepiséw d&ksu
postpowania administracyjnego.
§ 32

Projekty aktow prawnych winny Byprzygotowane zgodnie z powszechnie
stosowanymi zasadami techniki prawodawcze,.

Redakcja projektéw aktéw winna dyjasna, zwjzta i poprawna pod
wzgledem gzykowym i powszechnie zrozumiata.

§ 33

. Akt prawny sktada siz tytutu, tréci i uzasadnienia.

Tytut aktu prawnego zawiera negtijace czsci:
1) oznaczenie rodzaju (uchwata, zaizenie, decyzja),
2) numer aktu,
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3) oznaczenie organu podejmoggo akt,

4) dat podgcia aktu (dzié miesic rok),

5) okreslenie przedmiotu aktu.

3. W tresci aktu naley:

1) okre&sli¢ podstaw prawry z powotaniem si na konkretne przepisy
upowaniajgce organ do ok&konego dziatania i dokladnie wsk&za
zrédto publikacii,

2) pod& zwigzle istotne postanowienia aktuctg w paragrafy, uspy,
punkty, podpunkty i litery,

3) wskaz& termin realizaciji,

4) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzpej
realizacje aktu,

5) okresli¢ sposob wegia wzycie aktu,

6) poda petne tytuty aktow, ktére trganoc,

7) umiesci¢c klauzuk o ogtoszeniu w przypadku, Zzeli przewidug
to przepisy.

4. W tresci uzasadnienia natg w szczegOlngci wskazé potrzele podgcia
aktu, oczekiwane skutki spoteczne oraz skutki fawave aktu izrédia
ich pokrycia.

§ 34

1. Projekty aktow prawnych przygotowauj wtasciwe pod wzgidem
merytorycznym wydzialy starostwa oraz powiatowengstki organizacyjne,
stuwzby, strae i inspekcje.

2. Projekty uzgodnione z bezggednim przetaonym i zaparafowane przez
kierownika komorki organizacyjnej starostwa lub paw przekazuje sido
radcy prawnego celem zaopiniowania pod wdgm prawnym.
W przypadku stwierdzenia uchylkidormalno - prawnych, radca prawny
zwraca dokumenty projektodawcy w celu userd wad. Poprawione
projekty podlegaj ponownemu opiniowaniu.

3. Prawidlowo sporgdzone projekty aktow prawnych wnoszong do
porzdku posiedzenia zagdu.

4. Akty prawne - po ich podpisaniu - podlegagwidencji w rejestrach
prowadzonych przez Wydziat Organizacyjny i Kadr.
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Rozdziat VI
Zasady podpisywania pism i aktéw prawnych

§35

Uchwalty zaradu podpisyj wszyscy jego cztonkowie obecni na posiedzeniu.
Umowy oraz inne dokumenty, zawiegeg¢ cwiadczenia woli - w imieniu
powiatu - w sprawach mgkowych podpisu:

a) dwaj czlonkowie zargu,

b) jeden czlonek zagzlu i osoba upowaniona przez zagd.

Umowy oraz inne dokumenty oktene w ust. 2, ktére magspowodowa
powstanie zobowzar magtkowych, wymagaj kontrasygnaty skarbnika lub
osoby przez niego upowaone.

. Odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytaniamgth podpisuje starosta

lub upowaniony przez niego cztonek zadil.

§ 36

Do podpisu starosty zastrmme g pisma i dokumenty:

1) kierowane do organéw administracjadowej,

2) kierowane do organdéw administracji samgiawej,

3) kierowane do Najwiszej Izby Kontroli, Regionalnej Izby
Obrachunkowej, Restwowej Inspekcji Pracy i innych instytucji kontrol

4) kierowane do przedstawicielstw dyplomatycznych,

5) pisma i dokumenty zwrane z wykonywaniem przez stako$tinkcji
kierownika starostwa,

6) decyzje i postanowienia w rozumieniu przepisow Kadieposipowania
administracyjnego

7) kierowane do postow i senatorow oraz radnych,

8) zawiadamianie o sposobie zatatwiania skarg i wrdosk

9) odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytaniamgzh,

10) kazdorazowo zastrz@ne przez starastlo podpisu.

§ 37

. Wicestarosta podpisuje pisma i dokumenty w sprawsezpdrednio przez

nich nadzorowanych i koordynowanych, z wilgjem zastrzeonych do
podpisu starosty.

Wicestarosta podpisuje decyzje w indywidualnychag@ch z zakresu
administracji publiczne] na podstawie upawen udzielonych przez
starosg.

Wicestarosta podpisuje pisma i dokumenty o ktorynpbwa w 8 36
w przypadku nieobecroi starosty.
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§ 38

Skarbnik i sekretarz podpisujpisma dotycgzce spraw powierzonych przez
staros¢ oraz w sprawach przez nich nadzorowanych.

§ 39

Pisma i dokumenty przedktadane do podpisu staredtgstarosty, sekretarza
| skarbnika winny by zaaprobowane przez kierownika komorki organizagjyjn
starostwa i zaparafowane przez pracownika oprac@e&gp pismo na
egzemplarzu przeznaczonym do akt.

2.

§ 40

. Kierownicy wydziatow starostwa oraz pracownicy m@pdpisywa decyzje

w indywidualnych sprawach w zakresie administragiubliczne;
na podstawie upowaien udzielonych przez star@st

Kierownicy i pracownicy wydziatéw starostwa podpispisma i dokumenty
w sprawach nalgcych do ich wiéciwosci rzeczowej, z zastrzeniem
§ 37 i 38 regulaminu.

Rozdziat VIII
Postanowienia kacowe
841

Zasady i tryb wykonywania czynfm kancelaryjnych w starostwie okte
instrukcja kancelaryjna dla organéw powiatu.

Postpowanie z dokumentami stana@eymi informacg niejawry regulup
odrebne przepisy.

. Organizagg 1 porzadek pracy, wykonywanie kontroli wewinznej

I zewretrznej oraz tryb przyjmowania, rozpatrywania i »afania skarg
i wnioskéw okreglajg odrebne zargdzenia starosty.
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